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Prenos potnih stroskov v
obracun place

Zadnja sprememba 23/08/2026 11:18 pm CEST

Navodilo opisuje postopek prenosa podatkov obracunanih potnih nalogih v
obracun place delavca.

Pogoj za prenos: delavec mora imeti v meniju Poslovanje > Potni nalogi
potni nalog obracunan, vendar Se neizplacan.

Prenos potnih nalogov

V meniju Pla€e > Obracun place, na drugem koraku obracuna, program
prikaZe Stevilo obra€unanih, vendar $e neizplacanih potnih nalogov. Vec¢ o

obracunu potnih nalogov preberite tukaj.

+ Dodajpriponko

me  Prime K = 18400 000 000 000 184,00 000 000 151563 102188 120492 195788 X

e S klikom na Stroski potnih nalogov zacnemo postopek prenosa
povracil stroskov iz potnih nalogov v obracun place.
@
Na prvem koraku program prikaze potne naloge, ki so v meniju Poslovanje
> Potni nalogi obracunani, vendar $e niso bili izpla¢ani. Seznam lahko
omejimo glede na:

o Datumu dejanskega prihoda.

o Delavca.

Ce potnega naloga ni na seznamu:

Preverimo, ali je bil obracunan potni nalog Ze izplacan oziroma ali je na
potnem nalogu oznaceno polje Povradilo stroskov. Ce je polje oznaceno,
program Steje, da so bili stroSki sluzbene poti Ze placani, zato potnega
naloga ne prikaze na seznamu za prenos v obracun place.

Ce ne Zelimo, da je dolo¢en potni nalog prikazan na seznamu (npr. potni
nalog iz preteklih obdobij) v meniju Poslovanje > Potni nalogi na tem
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potnem nalogu oznacimo polje Povracilo stroSkov. Program bo potni nalog
obravnaval kot Ze izplacanega in ga ne bo prikazal na seznamu za prenos v
obracun place.

Placa za mesec_

‘ +"  Izbor akcije Pregled izbranih vrstic Izvajanje in porogilo
X Zapri < Nazaj > Naprej Izbranih: 0

Datum dejanskega prihoda od: Delavec: ~
1
Stevilka PN Delavec Prihod |  Strodki
2026-1 Ime Priimek 14.09.2026 100,31 EUR

4. Potne naloge, ki jih Zelimo vkljuciti v obracun place oznacimo in kliknemo
Napre;j.

5. Na naslednjem koraku program prikaze seznam izbranih potnih nalogov.
Preverimo, ali smo izbrali vse potne naloge, ki jih Zelimo vkljuciti v obracun
place.

6. S klikom naizvedi program izbrane potne naloge vkljuci v obracun plac in
prikaZe skupno vrednost vklju€enih povracil stroskov.

Plaga za mesec

| ~/  Izbor akcije > ~  Izbor vrstic y Pregled izbranih vrstic Izvajanje in porogilo
X Zapri < MNazaj Izbranih: 1

Srevilka PN Delavec Prihod i Strodki

2026-1 Ime Priimek 14.09.2026 100,21 EUR

7. S klikom na Zapri se vrnemo na obracun place.

Plafa za mesec

‘ ~/  Izbor akcije > ~  Izbor vrstic > ~/  Pregled izbranih vrstic y Izvajanije in porogilo

1 Potni nalogi (1) so bili vkljuéeni v obraéun plaé.

Vrednost vkljucenih povraéil stroskov je 100,31 EUR.

Obdelanih: 1
Napaénih: 0
Necbdelanih: 0

8. Na obracunu place preverimo podatke in vrednost povracil stroSkov za
posameznega delavca.
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Povracilo strodkov do uredbe vlade - prevoz

Povracilo stroSkov do uredbe vlade - prehrana

Povratilo strofkov prehrane do uredbe viade - sluZzbene poti - Potni nalog 2026-1

Povratilo strofkov prevoza do uredbe vlade - sluzbene poti - Potni nalog 2026-1

skupaj pribitki

Ne pozabimo:

22 dni 100
21 dni 7.96 100
100
100

0.00
167,16
13,88
86,43

X X X X

267,47

Ce je v programu vnesen obra¢unan potni nalog, program Ze ob vnosu
obracuna place preveri, ali je v meniju Poslovanje > Potni nalogi v mesecu
obracuna place obracunan potni nalog. Na podlagi podatkov iz potnega
naloga program na obracunu place uposteva pripadajoca povracila stroskov
dnevnice ter na obracunu place odbije stroSek povracil prehrane na delu.

9.V meniju Poslovanje > Potni nalogi program potnemu nalogu, ki je bil

vklju¢en na obracun place, samodejno doda oznako Obracun plac.

Potni nalogi

X Zzapri Zbiri v

REK  Tiskanje potnih nalogov

ma -

Status Stevilka

Obratunan /

2026-1

1

St

Izstavljen Odhod Prihod Delavec Potovanje

dni

Ime Nova Gorica -
priimek  Ljubljana - Nova

2382026 1492026  14.9.2026

ili Napredno iskanje A Najdi Q

Potnih

Drzava Naloga Dnevnice

stroskov

Slovenija  predstavitev 86,43

Vrednost EUR

Ostalih
N Skupaj
strozkov

100,31

10. Ce potni nalog odpremo, je pri polju Povraéilo stroskov izpisano, v kateri
obracunu place so povracila stropkov potnega naloga vkljucena.

Potni nalog

Nastali zapisi:

« Temeljnica

Stevilka:
Status:
Datum izstavitve:

Datum obracuna:

Z Uredi Kopiraj & Tiskanje X Preklici obragun

2026-1
Obragunan
23.08.2026

14.09.2026

Povracilo stroskov:

Obragun plac: 01.07.2026-31.07.2026 Plaa za mesec julij 2026

Delavec:

Naloga:

Pozor:

Ime Priimek

predstavitev

Priponke:

[ Potni nalog 2026-1 - Ime Priimek.pdf

+ Dodaj priponko

Ce smo povractilo strodkov potnega naloga Ze prenesli v obracun place in
nato delavca iz obracuna place izbriSemo, program tega potnega naloga na
obracunu place ne bo vec prikazal med potnimi nalogi za izplacilo. V tem
primeru je potrebno izbrisati celoten obracun place, nato pa ga ponovno
pripraviti. Program bo ponovno prikazal potne naloge, ki so bili obrac¢unani,
vendar Se niso bili izplacani.
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