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Dodajanje slike prejetih racunov
preko mobilne aplikacije

Zadnja sprememba 03/06/2026 2:13 pm CEST

V Mobilni aplikaciji v razdelku Prejeti ra€uni pregledujemo in dodajamo:

e dokumente prejetih racunov, ki se nahajajo v Nabiralniku,

® potrjene prejete racune in osnutke prejetih racunov, ki so vneseni v

meniju Prejeti racuni.
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Prejeti racuni
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Prejeti raCuni v nabiralniku

“ V zavihku Nabiralnik so prikazani dokumenti prejetih racunov, ki so v
nabiralniku spletne aplikacije Minimax.
2]
Posamezen prejeti racun lahko s klikom na ikono
o 0Odobrimo > s klikom na Odobri in po Zelji vnesemo razlog odobritve
(vnos razloga ni obvezen).
® Ob odobritvi racuna lahko z oznacitvijo polja Pripravi prejet
racun hkrati pripravimo osnutek prejetega racuna.
= Ce polja "Pripravi prejet racun" ne oznacimo, ra€un ostane v
nabiralniku, spremeni se le njegov status.
o Zavrnemo > s klikom na Zavrni in vnesemo razlog zavrnitve (obvezen
vnos razloga).

o BriSemo > s klikom na Brisi.
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3. Nov dokument prejetega racuna dodamo s klikom na plus , pri Cemer:

o racun slikamo z mobilnim telefonom (klik na Nova slika) ali

o dodamo sliko racuna, ki jo imamo shranjeno v mobilnem telefonu

(klik na Izberi sliko) ali

o uvozimo PDF racun, ki ga imamo shranjenega v mobilnem telefonu

(klik na Uvozi PDF).

4. S klikom na Dodaj priponko lahko hkrati dodamo tudi vec priponk
prejetega racuna.

5. S klikom na Shrani se pripeti dokumenti samodejno prenesejo in shranijo
v Nabiralnik spletne aplikacije Minimax.

X Dodaj nov prejet ra¢un
Priponke (2)

923794_24267_IBIR...
12993 KB

DOC-202621175830...
167.91 KB

Dodaj priponko

Prejeti raCuni

n V zavihku Potrjeni so prikazani vsi potrjeni prejeti racuni, ki so vneseni
meniju Poslovanje > Prejeti ra€uni v spletni aplikaciji Minimax.

e V zavihku Osnutki so na seznamu prikazani osnutki prejetih racuni, ki
so prav tako vneseni meniju Poslovanje > Prejeti racuni.

Ce rac¢una ne najdemo na preglednici, ga poi¢emo tako, da v iskalniku

vnesemo Stevilko racuna ali naziv stranke.


http://help.minimax.si/help/nabiralnik-osnovne-moznosti
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= Prejeti racuni
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Q Stevilka racuna ali stranka <j

Originalna Stevilka: 7890
31.01 Neplagan nezapadel @
Seyfor d.o.o. 183,00 EUR

Originalna 3tevilka: 455
25.11 Neplazan zapadel @
Banka 456,00 EUR

Originalna Stevilka: 7897790
20.11 Neplacan zapadel @
Dobavitelj izven EU 230,00 EUR

Originalna Stevilka: 4543
15.11 Placan
Seyfor d.o.o. 127,00 EUR

Originalna 3tevilka: 4357
11 Neplacan zap|
Seyfor d.o.0. 321,00 R

S klikom na posamezni racun preverimo podatke posameznega ra€una in

morebitne priponke.

< Prejeti racuni

Rafundt. .. Neplaan nezapadel @

@  Originalna Stevilka: 7890
Dobavitelj: Seyfor d.0.0.

O Datum:3101
Datum opravijanja: 31.01
Datum zapadiosti: 10.02
Datum prejema: 31.01

= Znesek: 183,00 EUR
Za placilo: 183,00 EUR
@ Priponke (1) ~

(5
S klikom na plus dodamo nov prejet racun, pri Cemer:
o slikamo racun z mobilnim telefonom (klik na Nova slika) ali
o dodamo sliko racuna, ki jo imamo shranjeno v mobilnem telefonu
(klik na Izberi sliko) ali
o uvozimo PDF racuna, ki ga imamo shranjenega v mobilnem telefonu
(klik na Uvozi PDF).
@ S klikom na Shrani se pripeti dokument samodejno prenese in shrani
v Nabiralnik mobilne aplikacije kot tudi v Nabiralnik spletne aplikacije

Minimax (zavihek Vhodni dokumenti).


http://help.minimax.si/help/nabiralnik-osnovne-moznosti

