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Izdani racuni v mobilni aplikaciji

Zadnja sprememba 23/02/2026 1:09 pm CET

Na razdelku lzdani ra€uni lahko:

® pregledujemo izdane racune in osnutke izdanih racunov,

® vnesemo nov racun, racun za predplacilo (avansni racun) ali dobropis,

® posljemo izdane racune po elektronski posti.

Trenutno iz mobilne aplikacije Se ni mogoce natisniti racuna; tega je za zdaj
mogoce posredovati le po elektronski posti.

V prihodnjih posodobitvah bo omogoceno tudi tiskanje izdanega racuna.

Pregled izdanih raCunov

o V zavihku lzstavljeni so v preglednici prikazani

- N
Q Stevilka raéuna ali stranka <:|
St. ratuna: 2026-4
09.01.2026 Platan
DAVCNI ZAVEZANEC 105,00 EUR
St. racuna: 2026-3
08.01.2026 Neplatan zapadel @
DAVCNI ZAVEZANEC 280,60 EUR
St. racuna: 2026-1
07.01.2026 Neplatan zapadel @
STRANKA d.0.0. 100,00 EUR
St. racuna: 2026-5
07.01.2026 Neplatan nezapadel @
STRANKA d.0.0. 3,21 EUR
St. racuna: 2026-2
07.01.2026 Predpl|
DAVCNI ZAVEZANEC 1.000,00 -oR

izstavljeni racuni.

9 V zavihku Osnutki pa so prikazani osnutki izdanih
racunov.

e Ce ratuna ne najdemo na preglednici, ga poi¢emo
tako, da v iskalnik vnesemo Stevilko racuna ali stranko.
e S klikom na posamezni racun preverimo podatke

posameznega racuna.

|zstavljeni racuni

e Na izstavljenem racunu pregledujemo priponke.

@ Izstavljen racun posredujemo po elektronski posti s klikom na PoSlji po e-

posti.

Osnutki racunov

e Osnutek izdanega racuna uredimo s klikom na Uredi.
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9 Po konanem urejanju:

e shranimo osnutek s klikom na Shrani osnutek ali
e jzstavimo racun s klikom na Izstavi racun.

Skupaj: 100,00 EUR

Skupaj racun brez DDV: 81,97 EUR
Splo3na stopnja: 18,03 EUR
Skupaj racun: 100,00 EUR

Za placilo: 100,00 EUR

Shrani osnutek [=]

o n-sn- |

9 Racuna lahko izstavimo tudi brez urejanja osnutka, s klikom na g in
Izstavi.

® Artikliin storitve (1) ~

(36) blago novo
Cenaz DDV: 100,00 EUR

Koli¢ina: 1 Izstavi o

m Ob izstavitvi racuna aplikacija prikaze opozorilo, da bo racun izstavljen.

m S klikom na Potrdi, se racun izstavi in samodejno pripravi priponka -
izpis ra€una.

@ Racun posljemo po elektronski posti s klikom na Poslji po e-posti.

Vnos izdanega raCuna

“ V mobilni aplikaciji s klikom na plus vnesemo:

e Racun.
e Racun za predplacilo.
o |kona za vnos racuna za predplacilo je prikazana samo, ¢e imamo v
spletni aplikaciji Minimax, v Sifrantu > artikli, vnesen vsaj en artikel
s tipom predplacila ali predplacila za storitve.

e Dobropis.

Izbira stranke

9 Na naslednjem koraku izberemo stranko, kateri Zelimo izstaviti racun.

e Na seznamu so prikazane stranke iz Sifranta strank.

e (e stranke ne najdemo, jo pois¢emo tako, da v iskalnik vnesemo naziv,


http://help.minimax.si/help/sifrant-artikli
http://help.minimax.si/help/sifrant-stranke
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Sifro ali dav€no Stevilko stranke.
e Stranko, kateri Zelimo izstaviti raun oznac€imo in kliknemo na Izberi

stranko.

X Nov racun

Izberite stranko

Q Naziv, 3ifra ali davéna Stevilka stranke
Nova stranka d.o.o.
Seyfor d.o.o. v
Stranka A d.o.o.

SEENS.P.

Izberi stranko

Glava racuna

e Na raCunu sta predlagana sistemski (danasnji) datum racuna in datum
opravljanja.

e Datum zapadlosti program predlaga glede na nastavitve organizacije
oziroma nastavitve stranke.

e Podatke v glavi racuna lahko uredimo s klikom na svin¢nik

X Nov racun

Sra: st .

Datum: 31.01.2026
Opravljeno: 31.01.2026
Datum zapadlosti: 10.02.2026

Na racunu e ni artiklov.

+ Dodaj artikle in storitve

Za placilo: 0,00 EUR
Nacin placila

Transakcijski racun v

Izstavi racun

Vnos vrstic racuna - Dodajanje artiklov in storitev
@ Vrstice raCuna vnesemo s klikom na + Dodaj artikle in storitve.

e Na seznamu so prikazani artikli iz Sifranta artiklov v spletni aplikaciji
Minimax.

e Pri vnosu racuna za predplacilo so na seznamu prikazani samo artikli
s tipom artikla predplacila ali predplacila za storitve.


http://help.minimax.si/help/sifrant-artikli
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e Ce artikla ne najdemo na seznamu, ga pois¢emo tako, da v iskalnik
vnesemo Sifro ali naziv artikla.

Artikel izberemo s klikom na plus

Pri vnosu dobropisa pa moramo na vrstici artikla vnesti z negativno
koli€ino, zato kliknemo na minus -

X lzberite artikle in storitve

Q Vnesite Sifro ali naziv artikla @

(1) Artikel 1 ]

100,00 EUR (22% DDV)

(2) Artikel 2
50,00 EUR (22% DDV) I$ w
@ Ko smo artikle izbrali, jih dodamo na vrstice racuna s klikom na Potrdi.

@ S klikom na ikono : lahko vrstico z artiklom:

® uredimo (npr. Ce Zelimo izbrati vrsto obracuna DDV, spremeniti ceno ali
dodati popust) ali

e jzbriSemo.

Artikli in storitve

(1) Artikel 1 |:> :

Cena brez DDV: 100,00 EUR
Kolicina: 1 100,00 EUR

Nato izberemo na€in placila.

Nacin placila

Transakcijski racun v

lzstavitev racuna

Ko zaklju¢imo z vnosom podatkov lahko:

e Shranimo racun kot osnutek > klik na E in Shrani osnutek.
e Racun izstavimo > klik na Izstavi ra€un. Aplikacija prikaze opozorilo o
izstavitvi racuna. S klikom na Potrdi je racun uspesno izstavljen.
Skupaj: 50,00 EUR

Skupaj racun b

| CnlnEna ctanni

Shrani osnutek =]

@ Ob izstavitvi racuna program pripravi priponko:

® izpis racuna oziroma
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® izpis racun za predplacilo (pri avansnem racunu) oziroma

® izpis dobropisa (pri dobropisu).

S klikom na priponko izpis odpremo in ga preverimo.

Skupaj: 250,00 EUR
Skupaj racun brez DDV: 250,00 EUR
Splo3na stopnja (22,00): 55,00 EUR
Skupaj racun: 305,00 EUR
Za placilo: 305,00 EUR
Transakcijski racun: 305,00 EUR
@ Priponke (1) |:> ~

I @ 2026-2-racun.pdf |

Poslji po e-posti

PoSiljanje racuna po elektronski posti

m Izstavljen rac¢un posljemo po elektronski posti s klikom na Poslji po e-
posti.
e Aplikacija predlaga elektronski naslov iz nastavitev stranke (zavihek Stiki).
Elektronski naslov lahko spremenimo ali vnesemo rocno.
® Po Zelji uredimo zadevo in vsebino elektronskega sporocila.
® Po koncanem urejanju podatkov kliknemo Potrdi.

e Aplikacija prikaZze opozorilo, na kateri elektronski naslov bo racun poslan.

S ponovnim klikom na Potrdi posljemo racun po elektronski posti na izbran
elektronski naslov.

X Pogiljanje ratuna po e-posti

za*
podpora@minimaxsi
Zadeva *

lzdani racun 20265

Vsebina *

Pozdravijeni. V priponki vam posiljamo
dokument Izdani racun.

© Priponke (1) ~

@ 2026-5-racun.pdf

Dodatne moznosti pri izstavljenem racCunu

Izstavljen racun s klikom na ikono

® kopiramo v nov racun,

e kopiramo v dobropis,
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e prekliCemo izstavitev.

Izdani racuni

Racun 2026-5 Kopiraj o

2 Naslow Kopirajvdobropis 0
Seyfor ¢ prek
Cesta Ge.
5290 §empeter pri Gorici

Zstavitev (E)




