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Potrjevanje in zavracanje
prejetih racunov

Zadnja sprememba 25/11/2025 4:45 pm CET

V Nabiralnik smo dodali moznost potrjevanja in zavracanja prejetih racunov.

Potrditev racuna

Pri prenosu prejetega racuna iz nabiralnika, racun potrdimo s klikom na Odobri.

Vhodni dokumenti Izhodni dokumenti

Zapri + Dodaj datoteke I g1 Obdelaj datoteke (1) ~ I =

& Pripni v nov prejet racun

Vrsta: _— L -
& Pripniv obstoje prejet ragun

Vrsta Vsebina > v Odobritev

X Zavrnitev

Program bo odprl polje za vnos morebitnih opomb. Vnos opomb ni obvezen.

S klikom na Nadaljuj program prenese dokument iz nabiralnika v Osnutek
prejetega racuna.

Ce smo ob potrditvi vnesli opombo, jo program samodejno zapie v polje
Opomba v osnutku prejetega racuna.

Zavrnitev racuna

Pri zavrnitvi racuna pa je vnos razloga zavrnitve obvezen.
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Zavrnitev racuna

Razlog zavrnitve:

napaéen znesek raéuna

I Pripravi prejet ragun

Opusti ~ Nadaljuj

Ce oznacimo polje Pripravi prejet ra€un, bo program prenesel racun v meni
Prejeti raCuni in ga oznacil kot zavrnjeni. V nabiralniku bo zabeleZeno, da je bil
racun uvoZen kot zavrnjen prejeti racun.

Ce pa polja Pripravi prejet racun ne oznacimo, bo program samo v nabiralniku
oznacil, da je bil raun zavrnjen, brez prenosa v meni Prejeti racuni.



