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Vnos dopusta v dneh preko
obracuna place

Zadnja sprememba 03/07/2025 11:00 am CEST
Vodenije koriScenja letnega dopusta v dneh je mogoce na tri nacine:

e Preko Evidence delovnega casa, od koder se podatki prenaSajo vEvidenco
dopusta na delavcu in v obracun place, ali

e Preko Evidence dopusta na delavcu, od koder se podatki prenesejo v
obracun place, ali

e Preko obracuna place, od koder se podatki prenesejo vEvidenco dopusta

na delavcu.

V vseh treh primerih se podatek o preostalih dneh letnega dopusta z ustrezno
nastavitvijo izpisa prikaze na placilni listi za delavca.

Navodilo se nanasa na vnos Stevila dni letnega dopusta preko obracuna place.

Vnos letnega dopusta v dnevih preko obracuna
place

Ce v programu vnasamo odmero in koris¢enje letnega dopusta v dnevih,
Minimax poleg vodenja dopusta omogoca tudi vnos Stevila dni letnega dopusta
na obracunu place, hkrati ko vnaSamo ure za obracun nadomestila za letni
dopust. To pomeni, da program tudi pri vnosu dopusta v dnevih na obracunu
place, odsteje Stevilo dni dopusta in prikaZe koliko dopusta delavcu Se ostane za
koriS€enje tako v zavihku letni dopusti kot tudi na izpisu placilne liste.

Da lahko na obracunu place poleg ur vnasamo tudi podatek o letnem dopustu v
dnevih morajo biti izpolnjeni naslednji pogoji:

® Obvezno moramo imeti aktivirano vodenje dopusta v dnevih.

e |zbrana vrsta obracuna Pla€a, Zaostala izplacila in nadomestila plac ter
Izredna izplacila.

e Pred vnosom obracuna place v Evidenci delovnega casa in/ali Evidenci
dopusta (zavihek Letni dopusti) ne smemo imeti vpisanih dni koris¢enega
dopusta za izbrani mesec. Namrec v tem primeru vnos dni letnega
dopusta na obracunu place ni mogoc¢. Dneve dopusta v tem primeru
urejamo na izvoru (to pomeni v Evidenci delovnega Casa in/ali Evidenci

dopusta).
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Vnos letnega dopusta na obracunu place

ﬂ V meniju Place > Obrac€un place s klikom na Nova pla¢a odpremo
nov obracun place.

Na prvem koraku obracuna place (v nastavitvah obracuna place), na
zavihku Osnovni podatki, na dnu strani dodamo kljkico pri polju Vnos

dopusta v dnevih preko plac.

MNa obraunu dopusta v placah
I ® bo mogoce vnesti tudi Stevilo

I Vnos dopusta v dnevih preko plac:

dni. Podatek se bo prenesel v

evidenco dopustov.

o Nastavitev vnos dopusta v dnevih preko pla¢ omogoca, da pri
dodajanju obracunske vrstice z vrsto izpla€ila > Redni dopust poleg
ur za obracun place vpiSemo tudiStevilo dni koriS¢enega dopusta za
vpis v evidenco dopustov.

o V primeru spremembe si program nastavitev zapomni in jo
predlaga pri naslednjem vnosu obracuna place.

o Sprememba nastavitve ni mogoca (polje je sivo), Ce:

Vnos dopusta v dnevih preko plag: 0

® Smo na obracun place Ze dodali vrsto izpla€ila > redni
dopust in vnesli podatke o Stevilu ur oziroma dni dopusta.

® Uporabljamo evidenco delovnega Casa ali smo dopust Ze vnesli
evidenco dopustov (zavihek Letni dopusti) in je program pri
vnosu novega obracuna place Ze prepisal podatke dopusta iz

omenjenih evidenc.

9 Na drugem koraku obracuna place dodamo obracunsko vrstico z Vrsto
izplacila > Redni dopust. Program odpre okno za obracun nadomestila za letni
dopust, kjer vnesemo:

e Stevilo enot > to je Stevilo ur, ko je bil delavec na dopustu. Program bo
vnesen podatek prepisal na obracun place. Polje je obvezno.

¢ Stevilo dni > program na podlagi vpisanega 3tevila ur in glede podatek
Stevilo ur in Stevilo dni zaposlitve na teden, ki ga imamo vpisanega v
nastavitvah delavca samodejno predlaga Stevilo dni. Predlagano Stevilo

dni lahko ro¢no popravimo.
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https://help.minimax.si/help/obracun-place-korak-2-vnos-delavcev-in-urejanje-vrstic-obracuna
http://help.minimax.si/help/vnos-delavca

minimax

Urejanje obracunske vrstice

Vrsta izplacila: Redni dopust w
Stevilo enot: * 40 | ur
Iﬁtevi\o dni: 5 | dni (za vpis v evidenco dopustov]l

prikaZi samodejne podatke > Opusti

Ce vodimo dopust v zavihku letni dopusti oziroma v evidenci delovnega
Casa, program pri vnosu novega obracuna place prepiSe podatke o letnem
dopustu iz omenjenih evidenc. V tem primeru program na obracunu place
NE ponudi moZnosti vnosa Stevila dni dopusta, temvec samo Stevilo ur za
obracun place.

e S klikom na Potrdi, program zmanjsa:

® zavpisano Stevilo enot ure rednega dela ter
® zmanjSa Stevilo dni za prevoz na delo in

® zmanjsa Stevilo dni za prehrano na delu.

9 Na obracunu place delavca pa prikaze Stevilo ur in Stevilo dni rednega
dopusta.

Kaj program pripravi?
“ Ko obracun place shranimo, program podatek o dopustu v dnevih

prepise v Evidenco dopusta (meni Sifranti > Delavci > zavihek Letni

dopusti).
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Koriscenje letnega dopusta

Mesec koris€enja: julij 2025

I Stevilo dni dopusta: 5 | # (preneseno iz plaf) I

¢ Stevilo dni dopusta v evidenci dopusta lahko spremenimo, vendar v tem

primeru beleZenje letnega dopusta tega delavca za ta mesec ne bo veé
potekalo preko obrac¢una place, temvec se bo uposteval podatek, ki ga
imamo vnesenega v zavihku Letni dopusti. To pomeni, da bo program na
izpisu placilne liste uposSteval dopust iz zavihka Letni dopusti in NE dopust
vnesen na obracunu place.

e Ce smo obratun place Zeshranili in je program podatke o dopustu v
dnevih Ze vpisal v Evidenco dopusta ter nato obracun place izbriSemo,
program podatka o koriS¢enem dopustu iz evidence dopustov (zavihek
Letni dopusti) NE izbriSe. Zato program pri novem vnosu obracuna place
oziroma ko delavca dodamo na obracun place prepiSe podatke o dopustu
iz evidence (zavihek Letni dopusti).

¢ Ce na shranjenem obracunu place popravimo $tevilo dni rednega
dopusta in obracun place delavca ponovno shranimo, bo program v

evidenci dopusta posodobil Stevilo dni dopusta, ki ga je delavec koristil.

9 Ce imamo v nastavitvah izpisa placilne liste, v zavihku Ostale nastavitve,
oznaceno nastavitev Izpis podatkov o dopustu, program na placilni listi delavca
prikaze Stevilo dni dopusta, ki delavcu Se ostajajo za koriS€enje, pri Cemer
uposSteva dopust, ki smo ga vnesli na obracunu place.

Vel o vodenju evidence dopusta preberite tukaj.
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