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Dopust (vnos dopusta na
delavcu in prikaz na placilnin
listi)

Za pravilen prikaz dopusta na placilni listi na delavcu vpiSemo podatke o
skupnih urah dopusta po odlocbi in morebitna zmanjsanja ur dejansko
obracunanega dopusta. Na obracunu plac program ure dopusta samodejno
odsteva.

“ V meniju Sifranti > Delavci izberemo delavca, kateremu Zelimo urediti
dopust.
Q Postavimo se na Ostali podatki delavca in izberemo Dopust.

e Za vnos dopusta kliknemo Nov.

Vpis starega dopusta

Podatke o starem dopustu vpiSemo samo enkrat, takrat ko zacnemo z
obrac¢unom plac€ za posameznega delavca in zanj vpiSemo »otvoritev« dopusta.
Pri nadaljnjih obracunih program samodejno prikazuje stari in novi dopust.

Ce je delavcu na dan 1. januarja teko&ega leta ostal star dopust, vpisemo te
ure v preteklo leto.

ﬂ Vnesemo leto (obvezno preteklo leto).

e V polje Skupaj ur vpiSemo preostanek ur dopusta iz preteklega leta.
9 Ce smo preko programa Ze pred vpisom dopusta obracunavali placo,
seStejemo v preteklo leto tudi ure Ze obracunanega dopusta.

a V polje ZmanjSanje ur vpisujemo ure dopusta, ki ga ne bo mogoce
obracunati preko obracunov plac (na primer dopust, ki propade po 30.6.
oziroma dopust, ki zaradi porodniske, drugih razlogov in dogovorov ne bo
obracunan v urah rednega dopusta pri placah).

e Kliknemo Shrani.

Vpis tekoCega dopusta

VpiSemo dopust za tekoce leto, v katerem obracunavamo place.

“ Vnesemo leto (tekoce leto).

e V polje Skupaj ur vpiSemo celoten fond ur dopusta za tekoce leto po
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odlocbi o letnem dopustu.

V polje ZmanjSanje ur vpisujemo ure dopusta, ki ga ne bo mogoce
obracunati preko obracunov pla¢ (na primer dopust, ki propade po 30.6.
oziroma dopust, ki zaradi porodniske, drugih razlogov in dogovorov ne bo
obracunan v urah rednega dopusta pri placah).
oV polje ZmanjsSanje ur v nobenem primeru NE vpisujemo ur
obracunanega dopusta, ker program te ure samodejno odSteva na
podlagi dopusta pri obracunu plac.

a Kliknemo Shrani.

Kako je dopust prikazan na placilni listi?

Dopust je na placilni listi prikazan, Ce v nastavitvah izpisa, v zavihku Ostale
nastavitve dolo¢imo, da se dopust izpiSe na placilni listi.

Ostale nastavitve

Tiskanje klju¢nih podatkov

Izpis delovne dobe in datuma zaposlitve

I1zpis podatkov o dopustu

Izpis osnovne plade
Tiskanje posameznih prispevkov delodajalca
Izpis analitike
Izpis naslova Minimax
Program na placilni listi prikaZe stanje dopusta tako, da od seStevka ur starega

in tekoc€ega dopusta (upoStevano je tudi »zmanjSanje ur«) samodejno odSteva
ure rednega dopusta, ki smo ga obracunali pri placi.



