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Zadnja sprememba 01/03/2024 8:10 am CET

Minimax mojINFO je mobilna aplikacija v kateri zaposleni porocajo Cas.
Namenjena je porocanju in pregledovanju podatkov o izrabi delovnega Casa.

Zaposleni dostopajo prek pametnega telefona z Android ali 10S operacijskim
sistemom.

Aktiviranje mobilnega dostopa

Dostop do mobilne aplikacije za posameznega delavca aktiviramo v programu
Minimax.

V meniju Place > Evidenca delovnega casa kliknemo na Mobilni

dostop. Izberemo delavca, kateremu Zelimo dodeliti dostop do mobilne
aplikacije, in vpiSemo naslov elektronske poste delavca. Delavec bo na vpisan
elektronski naslov prejel elektronsko sporocilo z napotki za namestitev mobilne
aplikacije za registracijo delovnega Casa.

Namestitev aplikacije Minimax mojINFO in
prijava

Mobilno aplikacijo namestimo na pametni telefon z Android ali 10S
operacijskim sistemom. V Trgovini Play ali App store poiS¢emo
aplikacijo Minimax mojINFO in jo namestimo.

V aplikacijo se prijavimo z elektronskim naslovom, na katerega smo prejeli
povabilo in prepiSemo enkratno 6-mestno geslo za prijavo.
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Vnos podatkov v registracijo delovnega Casa

Ob prijavi v aplikacijo belezimo prihod in odhod iz dela, delo od doma in odmor
za malico ter sluzbeno pot.

Aktivnosti v delovnem dnevu vnasamo s klikoma na g . Izberamo lahko

e Delo.
® Delo od doma.
e Sluzbena pot.

e Odmor.

S klikom na zZa€ni aktivnost, bo aplikacija samodejno pricela beleziti ¢as izbrane
aktivnosti. V primeru vnosa vec¢ aktivnosti, moramo predhodno aktivnost
zakljuciti. Aplikacija si zapomni konec in predlaga zacetek naslednje aktivnosti.
Pri vsaki zaklju¢eni aktivnosti, aplikacija izratuna in zapiSe €as trajanja.

RocCni vnos in urejanje podatkov

Mobilna aplikacija omogoca tudi rocni vnos in urejanje podatkov v registraciji
delovnega Casa.

Podatke lahko vnasamo, urejamo oziroma spreminjamo samo, ¢e obracun dela
v spletni aplikaciji Minimax $e ni shranjen oziroma vpisan.

V Registraciji delovnega Casa izberemo dan in s klikom na @ vnesemo Zeleno
aktivnost ter dolo¢imo €as za€etka in konca posamezne aktivnosti.

Cas lahko vnasamo v analogni ali digitalni obliki.

® Prianalogni obliki najprej na Stevilcnici izberemo uro in nato Se minute.
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e Pridigitalni obliki pa vpiSemo uro in minute.

Nastavitev

inute
PREKLICI | VREDU

Pri vnosu vec aktivnosti v istem dnevu, moramo predhodno aktivnost zakljuciti.
Poleg tega moramo biti pozorni, da se ¢as posameznih aktivnosti ne prekriva.
Pri vsaki zaklju€eni aktivnosti, aplikacija izracuna in zapiSe cas trajanja.

Posamezno aktivnost lahko tudi izbridemo, s klikom na ikono * in Brigi.

Po ro¢nem vnosu in urejanju aktivnosti program prikaze e . Oznaka pomeni,
da je bil ¢as posamezne aktivnosti rocno vnesen ali urejen.

Vpogled v evidenco delovnega Casa

Mobilna aplikacija je povezana z evidenco delovnega €asa v programu Minimax,
kjer administrator pregleduje in ureja ure zaposlenih. Delavec ima moZnost
vpogleda v lastno evidenco dela znotraj mobilne aplikacije.

V mobilni aplikaciji kliknemo na E in izberemo Evidenca dela ter dolo¢imo
obdobje za katerega Zelimo pregledati podatke v evidenci dela. Izbrano obdobje
ne sme biti daljSe od 31 dni.

Aplikacija za izbrano obdobje prikaZe rekapitulacijo po vrstah dela in skupen
Cas trajanja posameznih aktivnosti v izbranem obdobju. Po datumskem
zaporedju so prikazane v evidenci delovnega Casa zabeleZene vrste dela in ¢as
trajanja.

S klikom na Prikazi podatke iz registracije, lahko poleg podatkov v evidenci
dela pregledujemo tudi podatke iz registracije delovnega casa.
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Evidenca delovnega casa
Zagetek obdobja Konec obdobja
01.022024 1 | 26022024 [
|Prikaii podatke iz registracije: .l
Redno delo 149:44
Drzavni praznik 800
Redni dopust 800
skupaj 165:44
01.02.2024 8:30
Redno delo 830
Delo 08:15-16:45 8:30
02.02.2024 10:30
Redno delo
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Vel o mobilni aplikaciji Minimax mojINFO preberite tukaj.
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