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Pregled prejetih narocil

Zadnja sprememba 02/06/2026 10:31 am CEST

Navodilo velja za pregled in izvoz podatkov prejetih narocil.

Preglednica prejetih narocil

“ Prejeta narocila pregledujemo v meniju Poslovanje > Prejeta narocila.
2]

Na osnovni preglednici so prikazana prejeta narocila z naslednjimi
podatki:

o Stevilka.

o Datum.

o Veza.

o Stranka.

o Analitika.

o Rok.

o Status.

(3
S klikom na Napredno iskanje program prikaze kriterije, po katerih lahko
potrebneje pregledujemo prejeta narocila:

o Stranka.

o Analitka.

o Status.

o Naslovnik.

o Prejemnik.

o Veza.

o Datum > narocila ali roka.

o Podatki o dobavi > Ce polje oznaimo program izpiSe na preglednici
podatek ali je bilo posamezno narocilih dobavljeno v celoti, delno ali
ni Se bilo dobave.

(4]
S klikom na Napredno iskanje, program prikaZe na preglednici prejetih
narocil poleg osnovnih podatkov Se Stevilko ra€una, Ce je bilo prejeto

narocilo ze kopirano v izdan racun.
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Prejeta narotila

X zapri Vrstice Ziri - Masovne obdelave

+ Nov Q| i Osnovnoiskanje A m

stranka: v Naslovnik:
Analitika: v Prejemnik:
Status: v Ve

Datum: Narotila v oo -

Podatki o dobavi:

Srevilka 1 Dawm  Veza Stranka Analitika Rok Status  Ratun
20234 2010 Davéni zavezanec Sl d.o.0. 2010 Potrjeno
20233 19.10 Davéni zavezanec Sl d.o.0. 19.10 Potrjeno

20232 19.10 Seendoo 19.10 Potrjeno

TR

20231 1.0 SEVFOR d.o.0. 1010 Potrjeno

5. Preglednico prejetih narocil lahko:

o sklikomna natisnemo ali

o sklikom na izvozimo v Excel preglednico.

Vrstice prejetih narocil

Na vrsticah pregledujemo zbirne podatke prejetih narocil v doloCenem
Casovnem obdobiju.

“ V meniju Poslovanje > Prejeta narocila izberemo zavihek Vrstice.
(2]
Program prikaze na preglednici vrstice prejetih narocil z naslednjimi
podatki:

o Stevilka narocila.

o Datum.

o Rok.

o Status.

o Veza.

o Naziv artikla.

o Skladisce.

o Koli¢ina.

o ME (merska enota).

o Cena.

o Stranka.

S klikom na Napredno iskanje program prikaze kriterije, po katerih lahko
potrebneje pregledujemo vrstice prejetih narocil:
o Naziv artikla.

o Artikel.
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o Analitka.

o Status.

o Sifra artikla.

o Datum (narocila, roka, potrditve, izvrSitve, razveljavitve).

o Stranka.

o Veza.

Vrstice prejetih narodil

X Zapri

Q4 owomosans -~ | [ ERY

Naziv artikla:

Artikel:

Analitika:

Status:

Narotilo T

2023-5

Datum

2510

25.10

19.10

19.10

25.10

25.10

12.10

19.10

10.10

Status
Potrjeno
Potrjeno
Potrjeno
Potrjeno

Potrjeno

Veza

§ifra artikla:

Datum: Narotila

Stranka:

veza:

Nazivartila  Skladite

Material SkladisZe
Izdelek Skladisce
Material SkladizgZe
blago SkladisZe
Material Skladisce

Preglednico vrstic prejetih narocil lahko:

o s klikom na

o s klikom na

Zbir po artiklih

0 V meniju Poslovanje > Prejeta narocila izberemo zavihek Zbiri > Po

artiklih.

natisnemo ali

izvozimo v Excel preglednico.

Koligina

ME

01.01

Cena

10,00 EUR

97,60 EUR

200,00 EUR

200,00 EUR

100,00 EUR

- 01.01

1

Stranka

Davéni zavezanec 51 d.o.0
Davéni zavezanec SI d.o.0.
Davéni zavezanec Sl d.o.o.
SEENd.o.0.

SEYFOR d.o.0.

e Na preglednici je prikaz vseh artiklov iz prejetih narocil, z zbirnim

podatkom o koli¢ini in skupni vrednosti posameznega artikla (brez DDV).

Pregled lahko dodatno omejimo z vec kriteriji:

o Artikel.

o Stranka.

o Analitika.

o Datum > narocila ali roka.

o Status.
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Zbir po artiklih

> Zapri
Artikel: Datum: Narocila
Stranka: v Status:
Analitika: v

Sifra Maziv artikla  } Kolicina ME Vrednost

7 blago 1 200,00
12 lzdelek 2 164,79
25 majica 1 6.72
10 Material 4 37719
2 Zvezek 1 6,72

Preglednico lahko:

o sklikomna natisnemo ali

o sklikom na izvozimo v Excel preglednico.
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