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Masovne obdelave prejetih
narocil

Zadnja sprememba 02/06/2026 10:37 am CEST

Prejeta narocila lahko masovno kopiramo v izdana narocila, izdan racun ali
predracun.

“ V meniju Poslovanje > Prejeta narocila izberemo zavinek Masovne

obdelave.

Izberemo akcijo:
o Priprava izdanih narocil.
o Kopirajvizdan racun.

o Kopirajv predracun.

Priprava izdanih narocil

Na prvem koraku izberemo prejeta narocila in kliknemo napre;j.

Prejeta narotila - Priprava izdanih naroil

' abor akee Pregled branihwstic Unos podatkov i potrdiev imajanj n poradlo
X Zapri Naza] Izbranih: 3

Stranka: Naslovnik:
Analitika: Prejemnik:
Status: Potrjeno Veza
Datum: Narotila -
1
Stevilka Datum veza suanka Anaiitica Rok status 1z6an0 narotilo

3 19.10 Davéni zavezanec Sl d.0.0. 19.10 Potrjeno

2 19.10 SEENd.0.0. 19.10 Potrjeno

A 110 SEYFOR d.0.0. 10.10 Potrjeno

e Na naslednjem koraku preverimo izbrane vrstice (prejeta narocila). S

klikom Naprej se pomaknemo na naslednji korak.

Na koraku Vnos podatkov in potrditev vnesemo koli€ino artikla, ki jo

Zelimo narociti in izberemo stranko (dobavitelja).

Prejeta narotila - Priprava izdanih naroil

‘\/ Izbor akcije ) izbor wrstic ")/ Pregled izbranih vrstic Vnos podatkov in potrditev Izvajanje in poroilo

&fra  Nezvartkla  Kolitina ME  Stranka
7 blago 10.00 SEENd.0.0. x v X
10 Material 22,00 DavEni zavezanec 1 d.o.0. v | X

e S klikom na lIzvedi program pripravi osnutke izdanih narocil. Osnutek
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preverimo in po potrebi uredimo ter potrdimo v meniju Poslovanje >

Izdana narodila.

Kopiraj v izdan racun/predracun
(1
Na prvem koraku ozna€imo prejeta narocila, ki jih Zelimo kopirati v izdan

racun/predracun in kliknemo Naprej.

Prejeta narotila - Kopiraj v izdan ratun

o abor akae B e —— e —
Najdi Q
stranka: v Naslovnik:
Analitika: v | prejemnik:
status: Potrjeno v vera:
Datum: Narodila v -
1
Stevilka Datum Veza Stranka Analtika Rok Status lzdan raun / precratun
4 20.10 Davéni zavezanec Sl d.o.o. 20.10 Potrjeno
E) 1210 Davini zavezanec 51 d.o.0. 19,10 Patrjeno
2 19.10 SEENdo0. 19.10 Patrieno

e Na naslednjem koraku preverimo izbor prejetih narocil in postopek
nadaljujemo s klikom na Naprej.
(3
Program ponudi naslednje mozZnosti:
© lzbira cen:
® |z cenika.
® |z narodila.

o Dodati nara€un > Ce smo za stranko predhodno Ze pripravili izdan
racun/predracun in ga pustili v osnutku, lahko prejeto narocilo
pripojimo na pripravljen osnutek izdanega racuna/predracuna.
Osnutek izdanega racuna/predracuna izberemo na spustnem
seznamu.

® Pri dodajanju na osnutek racuna je pomembno, da smo izbrali
prejeta narocila istih strank. Prejeta narocila razli¢nih strank,
ni mogoce dodati na osnutek izdanega racuna/predracuna.

o Zdruzevanja artiklov > program iste artikle z enako prodajno ceno

zdruzZi na racunu v skupno postavko.

Prejeta narotila - Kopiraj v izdan ragun

‘\/ Izbor akcije ' izbor vrstic /' Pregled izbranih vrstic Vnos podatkov in potrditev Izvajanje in porogilo

Izbira cen:

1z cenika

© iznarosila
Dodati na ratun: v @

Zdruzevanje artiklov: Zdruzevanje artikiov



http://help.minimax.si/help/izdano-narocilo

minimax

e Postopek zakljucimo s klikom na lzvedi.

Program pripravi osnutek izdanega racuna/predrac€una, ki ga po potrebi

uredimo.

Prejeta naroila - Kopiraj v izdan ragun

‘\/ Izbor akcije )/ Izborwrstic )/ Pregledizbranih vrstic )/ Vnospodatkovin potrditev Izvajanje in porodilo

X zapri
Obdelanih: E]
Napatnih: 0
Neobdelanih: 0
1
Qbvestio
Iznarodil -3 se e pripravil ratun za Davéni zavezanec S d.o.c..
Iz naroéil -2 se je pripravil raéun za SEEN d.o.o..

Iznarotil  -15e je pripravil ratun za SEYFOR d.o.o..


https://help.minimax.si/help/urejanje-izdanega-racuna

