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Posiljanje placilnih list z
zamikom na dolocen dan

Zadnja sprememba 15/04/2024 10:46 am CEST

V program smo dodali funkcionalnost, ki omogoca, da placilne liste
posredujemo delavcem po elektronski posti na izbran datum. Omenjena
funkcionalnost omogoca, da posljemo placilne liste delavcem na dan izplacila
place in ne na dan, ko smo obracun place zakljucili.

“ Na zaklju¢enem obracunu place kliknemo na Poslji placilne liste po e-
posti in izvedemo korake.

(2

Na koraku Vnos podatkov in potrditev vnesemo datum za poSiljanje.

o Datum za posiljanje je datum, na katerega Zelimo posredovati
placilne liste delavcem po elektronski posti.

o Ceizberemo danasnji datum (ali datum v preteklosti), bo program
posredoval placilne liste na elektronsko posto izbranih delavcev
takoj, sicer bo placilne liste posredoval samodejno na izbran datum v
prihodnosti (po 10.00 uri).

9 Po Zelji uredimo Zadevo in vsebino e-postnega sporocila in kliknemo
lzvedi.
e Na zadnjem koraku program prikaZe poroc€ilo o uspeSnosti poSiljanja

posameznih placilnih list.

Poslji placilne liste po e posti: Plata za mesec januar 2022

/' lIzbor akcije /' lIzbor vrstic ) / Pregled izbranih vrstic N Vnos podatkov in potrditev Izvajanje in porotilo
Xz oo [

Datum za posiljanje: (1) * 13.01.2022

Zadeva: * Plata za mesec januar 2022

Vsebina: (D) * Pozdravjeni. V priponki vam posiljamo dokument Plage - Plailna lista

Placilne liste, ki smo poslali po e-posti preverimo v menijuNabiralnih > Izhodni
dokumenti.

ﬂ Program na preglednici izhodnih dokumentov prikaze placilne liste, ki
Se niso bile posredovane delavcem na elektronsko posto.

e Ce Zelimo pregled Ze poslanih placilnih list, dodamo kljukico v polju
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Prikazi tudi obdelane. Program bo na preglednici prikazal po elektronski

posti Ze poslane placilne liste.

Vhodni dokumenti Izhodni dokumenti
Zapri O Osvedi 2 Pod  Oznati kot obdelanc
Vrsta: Prikazi tudi obdelane It~
vrsta Stevilka dokumenta Datoteka Stranka/ Delavec Dodano opis status
Obratunplat  PlaZa za mesec januar2022  Platilna lista za Ime Priimek - Plata za mesec januar 2022.pdf ~ Ime Priimek 12.01.202213:07 B  Obratun plat

Vec o poSiljanju placilnih list po e-posti preberite tukaj.


http://help.minimax.si/help/posiljanje-placilne-liste-delavcu-po-e-posti

