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Uvoz obracunskih vrstic place
z Excel datoteko

Zadnja sprememba 02/12/2021 12:09 pm CET

Po novem lahko na enostaven nacin prenasamo iz zunanjih programov
podatke za obracun place v Minimaxu. V program smo dodali novo
funkcionalnost, ki omogoc¢a uvoz podatkov za obracun place preko
Excel datoteke.

Z zeljo po ¢im boljSi uporabniski izkusnji, smo reSitev zasnovali tako, da
uporabnik nastavitve uvozne datoteke prilagodi glede na nacin in potrebe
obracuna place pri posamezni organizaciji.

Nastavitve uvozne datoteke

@ Na drugem koraku obracuna place kliknemo Vrstiéni vnos in

ikono za urejanje nastavitev
(2]
Program privzeto predlaga naslednja osnovna izplacila:

o redno delo,

o redni dopust,

o drzavni praznik,

o povracilo stroskov do uredbe viade - prevoz in

o boleznino.
€) Poleg predlaganih lahko dodamo $e druge vrste izplaéila. Vrsto
izplacila izberemo na spustnem seznamu in klknemo na Dodaj.
O Opis vrste izplatila lahko spremenimo. Spremembo potrdimo s
klikom na o
@ Ce posamezne vrste izplacila ne bomo potrebovali, jo s klikom na

¥ odstranimo.

@ Ce Zelimo na prediogo za uvoz dodati vse vrste izplacil, ki smo jih
uporabili na preteklih obracunih pla¢, kliknemo na Dodaj vse
uporabljene.
@ Po kon¢anem urejanju nastavitev uvozne predloge kliknemo na

Zapri.
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Nastavitve uvozne datoteke

Dodaj vrsto izplacila: Dodaj Dodaj vse uporabljene
Opis stolpca Stevilo enot Na enoto % Znesek X
Redno delo X
Redni dopust X
Drzavni praznik X
Boleznina X
Dodatek za delovno dobo X
Druga dela X
Povracilo stroskov do uredbe vlade - prevoz X
BOLEZEN - do 90 koledarskih dni (refundirano) X

< Zapri

Priprava predloge za uvoz podatkov

Predlogo pripravimo tako, da kliknemo na Uvozi. Izberemo ali Zelimo
pripraviti:

e predlogo brez obstojecih izplacil (v predlogi so izpisani samo
delavci) ali
e predlogo z obstojecimi izplacili (program pripravil predlogo s

podatki vrst izplacil, ki smo jih dolocili v nastavitvah uvozne datoteke).

Predlogo prenesemo in jo napolnimo s podatki. VpiSemo Stevilko ur
rednega dela, dopusta, boleznine oziroma drugih ustreznih vrst izplacil ter
vnesemo morebitne opombe). Datoteko shranimo na racunalnik.

Uvoz vrstic z izplacili

Pripravi predlogo brez obstojedih izpladil
Q Fripravi predlogo z obstojefimi izplagili

Uvoz iz datoteke

Prenesi predlogo

. QOpusti

Uvoz podatkov

Datoteko napolnjeno z obracunskimi podatki uvozimo s klikom na Uvoz iz
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datoteke. Predhodno shranjeno datoteko izberemo in podatke uvozimo.
Program bo obstojeca istovrstna izplacila posameznega delavca nadomestil
z novimi izplacili. Zaradi laZje preglednostiin sledljivosti program
spremenjene oziroma dodane obracunske vrstice obarva z rumeno
barvo, izbrisane pa z rdeco.

Posamezne obracunske vrstice po potrebi dodatno uredimo, tako da
kliknemo na vrsto izplacila ali dodamo nove vrstice. Ve¢ o vnosu in urejanju
obracunskih vrstic preberite tukaj.

Po kon¢anem urejanju obracunske podatke shranimo. Program bo
delavcem z oznacenimi spremembami zamenjal obracunske vrstice in
odstranil izbrisane. Nato vrsti¢ni vnos zapremo in zakljuc¢imo obracun
place.

Placa za mesec

Zapri X Opusti + Dodaj vrstico Uvozi

Delavec: Vrsta izplacila:
Skupina izplacila: Analitika:
Ime 1 Priimek Davéna stevilka Vrsta izplacila Steviloenot  Enota Na enoto % Znesek  Dodatno
O Ime Priimek 12596655 Druga dela - izredno delo na daljavo 0 u 0,00 0 500,00 X
Redno delo 152 u 100 1.176,19 X
Drzavni praznik 8 u 100 61,90 X
Redni dopust 8 u 100 61,90 X
Povrailo stroskov do uredbe vlade - prehrana 21 ini 612 100 X
Povratilo stroskov do uredbe vlade - prevoz 1 ini 150,00 100 X
Redno delo 166 ur 7.738095 100 X
Drzavni praznik 2 ur 7.738095 100 15,48 X

Vel o uvozu obracunskih vrstic preberite tukaj.



