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Prenovljen nabiralnik

Zadnja sprememba 11/10/2021 8:06 am CEST

Nabiralnik smo prenovili in ga razdelili na dve podrociji:

¢ vhodne dokumente in

® jzhodne dokumente.

Kot doslej, v nabiralnik > vhodni dokumenti prejmemo vse prejete e-racune in
bancne izpiske ter druge dokumente, ki nam jih stranke posljejo po elektronski
posti. Datoteke lahko tudi sami, rocno dodamo v nabiralnik.

Program osveZuje nabiralnik samodejno in vsako uro izvede avtomatski prejem
dokumentov iz elektronskih poti. Nabiralnik lahko osvezimo tudi rocno, s

klikomna = ©sv&Z  priprenosu oziroma dodajanju datotek program
samodejno izpiSe datum in ¢as dodajanja datoteke, kdo je datoteko poslal
oziroma dodal ter opis. Opis lahko poljubno uredimo.
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Po novem, pa v meniju nabiralnik > izhodni dokumenti najdemo tudi izdane e-
racune. V ta zavihek nas program preusmeri iz menija Poslovanje > Izdani
racuni > Izdani e-ra€uni. Program samodejno zapiSe datum in ¢as potrditve e-
racuna, nacin prenosa in opis. Pripravljene e-racune lahko posljemo
prejemnikom ali jih oznacimo kot obdelane.

Status e-racuna preverimo tako, da oznac¢imo polje prikazi tudi obdelane. Pri

uspesno prenesenem e-racunu, je v stolpcu Status izrisana o . Sklikomna
ikono preverimo:

e Zgodovino dokumenta > datum in Cas posiljanja e-racuna, kdo je e-racun
obdelal in opis.
e Xml datoteko in pdf racuna > xml datoteko in pdf izpis racuna lahko

natisnemo ali prenesemo na racunalnik.



minimax

Vhodni dok
Zapri D Osueii
Vrsta: Prika3i tudi obdelane
vrsta Stevilka dokumenta  Datoteka Stranka

2021-29-racun.xm|

lzdanrafun  2021.29
— 2021-29-racun.pdf

2021-24-racun.xml

Izdan radun -
202124 2021-24-racun.pdf

2021-23-racun.xml

mnein| 20213 2021-23-racun.pdf

MOJE PODJETIE
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Vel o moznostih, ki jih omogoca nabiralnik preberite tukaj.

Kako izdamo e-racun pa lahko preberete tukaj.
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