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korakih
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S ciljem vecje preglednosti podatkov in uCinkovitosti smo skrajsali postopek
priprave obracuna place in obracuna regresa. Po novem pripravimo obracun
samo v dveh korakih.

V meniju Pla€e > Obracun plac kliknemo na Nova placa.

Na prvem koraku obracuna place uredimo osnovne nastavitve obracuna, vnos
odstotka posameznih dodatkov, vnos odgovorne osebe in izpis placilne liste.

Ko shranimo nastavitve obracuna place, program Ze prikazedrugi korak
obracuna place.

Na tem mestu:

e vidimo seznam vseh trenutno zaposlenih delavcey,

® urejamo obracunske podatke delavcev in vnaSamo ustrezne vrste izplacil,

e preverimo izgled placilne liste delavca (s klikom na ikono E )

® preverimo pripravljene dokumente (REK obrazec, obrazec ZAP/M,
Rekapitulacija plac,...),

® po konfanem vnosu podatkov obracun place zaklju€imo in oddamo
pripravljene dokumente,

e placilne naloge uvozimo v spletno banko oziroma jih shranimo na svoj

racunalnik.

Placa za mesec junij 2021 - Stevilo oseb za obracun: 1 (Nove place)

< Nazaj X Brisi Dodajdelavca  Zakljui obracun @ Nove place

A~ Obrazec 1-ZAPIM
REK-1
Rekapitulacia plat

Zahtevek za refundacijo

Nezi deavea o Rea Nadomes. Bol Refund skupajure Nadure v oruto Neto implacio X
Ime Priimek = 12800 800 000 4000 17600 000 000 1.197,64 83035 92827 X

Vel o prvem koraku obracuna place preberite tukaj.

Vel o drugem koraku obracuna place preberite tukaj.
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