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Tiskanje opominov
Zadnja sprememba 02/06/2026 8:18 am CEST

Navodilo velja za pripravo in tiskanje opominov.

1

V meniju Poslovanje > Odprte postavke izberemo zavihek Masovne

obdelave.

2

Izberemo akcijo Tiskanje opominov in kliknemo Naprej.

3

Poljubno uredimo filtre, na podlagi katerih bo program na preglednici

prikazal odprte postavke:

Datum: določimo, ali bomo pripravili izpis po datumu računa,

datumu opravljanja ali datumu zapadlosti.

Določimo datum od in datum do, v okviru katerih se upoštevajo

odprte postavke.

 Vnesemo Datum plačila do, torej datum, do katerega želimo, da se

upoštevajo plačila.

Konto: izpis odprtih postavk lahko omejimo na določen konto. 

Če polje pustimo prazno, program pripravi izpis za vse

saldakontne konte.

Stranka: izpis odprtih postavk lahko omejimo na posamezno

stranko. 

Če polje pustimo prazno, program pripravi izpis za vse stranke,

ki imajo odprte postavke.



2

V polju Najmanjši znesek opomina lahko določimo najmanjši

znesek, od katerega naprej želimo pripraviti izpis.

4

S klikom na Najdi program prikaže  izpis dolžnikov glede na filtre, ki smo

jih nastavili.

5 S kljukico označimo stranke - dolžnike, za katere želimo pripraviti

opomin.

6 S klikom Naprej nadaljujemo na naslednji korak.

7

V zavihku Osnovni podatki vnesemo:

Datum opomina in

Stroški opomina: vnesemo znesek stroška opomina, ki se izpiše na

izpisu opomina. Program strošek opomina ne poknjiži.

8

V zavihku Predogled urejamo obstoječe nastavitve izpisa opomina.

Več o nastavitvi izpisa opomina lahko preberete tukaj.

9  Kliknemo Izvedi.

Kaj program pripravi?
Program pripravi opomine za izbrane stranke v PDF-dokumentu, ki ga lahko
natisnemo, pošljemo po e-pošti (na en elektronski naslov) ali
prenesemo/shranimo v računalnik.

http://help.minimax.si/help/nastavitve-izpisov-opomini
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