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Tiskanje opominov

Zadnja sprememba 02/06/2026 8:18 am CEST

Navodilo velja za pripravo in tiskanje opominov.

V meniju Poslovanje > Odprte postavke izberemo zavihek Masovne

obdelave.

Odprte postavke

. Zapri Kompenzacije Masovne obdelave e-Pobot Pregled po rognosti & lzvoz ~ Zgodovina zapiranj

Izberemo akcijo Tiskanje opominov in kliknemo Naprej.

Odprte postavke

izbor akeije izbor vrstic Pregled izbranih vrstic Vnos podatkov in potrditev izvajanje in porotilo
X Zzapri Naprej <j

Izbira akeije

z

Stotinske izravnave

Obdel vo temeljnice Stotinskih izravnav na osno

© Tiskanje opominov

Posiljanje opominov po e-posti

Tiskanje IOP
Posiljanje I0P po e-posti
Tiskanje odprtih postavk

Preklic zapiranja odprtih postavk

Poljubno uredimo filtre, na podlagi katerih bo program na preglednici
prikazal odprte postavke:
o Datum: doloc¢imo, ali bomo pripravili izpis po datumu racuna,
datumu opravljanja ali datumu zapadlosti.
o DoloCimo datum od in datum do, v okviru katerih se upostevajo
odprte postavke.
o Vnesemo Datum placila do, torej datum, do katerega Zelimo, da se
upostevajo placila.
o Konto: izpis odprtih postavk lahko omejimo na doloc¢en konto.
= Ce polje pustimo prazno, program pripravi izpis za vse
saldakontne konte.
o Stranka: izpis odprtih postavk lahko omejimo na posamezno
stranko.
= Ce polje pustimo prazno, program pripravi izpis za vse stranke,

ki imajo odprte postavke.
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o V polju Najmanjsi znesek opomina lahko dolo¢imo najmanjsi
znesek, od katerega naprej Zelimo pripraviti izpis.
S klikom na Najdi program prikaze izpis dolznikov glede na filtre, ki smo

jih nastavili.

Odprte postavke - Tiskanje opominov

' tzbor akcle T oo Vnos podatav i potrltev tzajanie In orotlio

X zapri  Nazaj  Naprej lzbranih:0
Datum: Zapadiosti Konto:
Datum od: 01.01 @
Datum do: 1711 stranka:
Datum platila do: 17.11 Najmanjsi znesek opomina: 000 | EUR
Q Najdi

e S kljukico oznac€imo stranke - dolZnike, za katere Zelimo pripraviti
opomin.
@ S klikom Naprej nadaljujemo na nasledniji korak.
(7
V zavihku Osnovni podatki vnesemo:
o Datum opomina in
o StroSki opomina: vnesemo znesek stroska opomina, ki se izpiSe na

izpisu opomina. Program stroSek opomina ne poknjizi.

Odprte postavke - Tiskanje opominov

/ zbor akcije +/ Izbor vrstic >/ Pregled izbranih vrstic Vnos podatkov in potrditev lzvajanje in poroilo

Osnovni podatki  Predogled

Datum opomina: 17.01

stroski opomina: 500 | EUR

V zavihku Predogled urejamo obstojeCe nastavitve izpisa opomina.
o Vec o nastavitvi izpisa opomina lahko preberete tukaj.

e Kliknemo lzvedi.

Kaj program pripravi?

Program pripravi opomine za izbrane stranke v PDF-dokumentu, ki ga lahko

natisnemo, posljemo po e-posti (na en elektronski naslov) ali

prenesemo/shranimo v racunalnik.


http://help.minimax.si/help/nastavitve-izpisov-opomini

minimax

Masovno tiskanje opominov.pdf (D I © Natisni 02 Posljipoe-posti < Prenesi I Zapri

3 - LRI S ol 110 % (Aviomatsko prilagajanje)

minimaX

Seyfor d.o.. Opomin

Cesta Goriske fronte 046

5290 Sempeter pri Gorici Datum opomina: 17
Upostevana placila do: 17

Davéna Stevilka: 79407340

Po evidendi v natem knjigovodstvu 50 odprte naslednje postavke:

Vsi zneski so v EUR

DATUM oPIS ZAPADLOST RACUN PLACILO DOLG
1507 1R2024-8 2507 440 000 440
1507 1R2024-9 2507 154 000 154
1707 1R2024-12 2007 2232 000 2232




