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Knjizenje izdanih racunov in
dnevnih iztrzkov

Zadnja sprememba 09/09/2025 12:47 pm CEST

Navodilo velja za knjizenje izdanih racunov in dnevnega iztrzka. V meniju
Knjigovodstvo > Knjizenje izdanih racunov in iztrzkov lahko vnesemo iztrzek,
izdan racun v iztrzku, izdan racun in izdan racun za predplacilo.

Pri tem pa lahko pripravimo promet blagajne in socasno tudi razbremenjujemo
zalog veleprodaje, maloprodaje in po sestavnicah.

Aktivacija in nastavitve knjiZzenja izdanih
racunov in iztrzkov

KnjiZzenje temeljnic izdanih racunov in dnevnega iztrzka aktiviramo v
meniju Knjigovodstvo > Knjizenje izdanih racunov in iztrzkov.

“ Sifrant naéinov plaéil naj se prepise iz modula izdanih
racunov: program prepise Sifrant nacinov placil iz menija izdani racuni.
9 MozZnost vnosa denarne enote na racunih: program omogoci vnos

tujih denarnih enot na vnosu prometa.

Moznost pologa gotovine v Blagajno v EUR: program omogoci vnos
prometa blagajne in ob potrditvi iztrzka samodejno pripravi blagajniski
prejemek.

o Polje je prikazano v kolikor imamo aktivirano blagajno.
(4]
Moznost vnosa davkov za Obra€un DDV v sistemu OSS: program
omogoca ob vnosu izdanega racuna kon¢nemu potrosniku iz drzave
Clanice EU vnos tuje davcne stopnje. Program pripravi vrstico na temeljnici
z navedbo odstotka DDV in naziva drZave ¢lanice EU, datum za DDV
(datum opravljanja), vrednostjo osnove in DDV-ja te drzave.

o Polje je prikazano v kolikor smo v nastavitvah obdobja za DDV

oznacili polje Obracun DDV v sistemu OSS:.

e MoZnost vnosa vrste davka (blago/storitev): program omogoci izbiro
vrste davka pri vnosu prometa (ali gre za blago ali za storitev).
@ MozZnost vnosa trgovskih podatkov: program omogoci vnos prometa

maloprodaje (vnos nabavne vrednosti, prodajne vrednosti in DDV od


http://help.minimax.si/help/zacetek-dela-z-blagajno
http://help.minimax.si/help/vnos-novih-stopenj-ddv
http://help.minimax.si/help/obdobja-za-ddv-osnovne-nastavitve

minimax

prodajne vrednosti)

e Uporaba dodatnega skladiSca pri razbremenjevanju zalog: Ta
moznost uporabimo, ko imamo vec skladisc ali artikle s sestavnico, ki
imajo v nastavitvah dolo¢eno, da se razbremenjuje po sestavnici pri izdaji
iz skladisca.

@ Vodenje prejetih predplacil v odprtih postavkah: e polje oznacimo,
program na temeljnici poknjizi predplacilo na saldakontni konto 2308 in
lahko predplacila zapiramo preko odprtih postavk. Ce polja ne oznacimo
pa program poknjizi predplacilo na temeljnici na financni konto 2300.

Vnos nastavitev knjizenja Potrdimo.

Aktivacija modula za knjiZenje izdanih racunov in iztrzkov.

I Modul omogoéa vnos izdanih radunov in iztrzkov izkljuéno za namene knjizenja - vnesenih radunov ni mogoée tiskati in davéno potrjevati, saj so ti

inastali v drugem in bili tam natisnjeni in davéno potrjeni.

Nastavitve knjizenja izdanih ragunov in iztrzkov

Moznost vnosa denarne enote na
racunih:

Moznost vnosa vrste davka
(blago/storitev):

Moznost vnosa trgovskih podatkov:

Uporaba dodatnega skladisca pri ®
razbremenjevanju zalog:

Vodenje prejetih predplaéil v odprtih
postavkah:

¢ Ce smo meni pomotoma aktivirali, preklic¢emo aktivacijo s klikom
na Preklic aktivacije modula.

e Nastavitve in na€ine placil lahko tudi naknadno uredimo oziroma

spremenimo s klikom na ikono .

o Kako dodamo nov nacin placila lahko preverite tukaj.

KnjiZenje izdanih racunov in iztrzkov

Zapri Masowno potrevanje | Prekic aktivacie modua |:|
[ o]
Datum dokumenta: - Opis:
Status: Vsi Analitika:

Stranka:

Ni zapisov.

Vnos lztrzka
0 Za vnos iztrzka kliknemo Nov > Iztrzek.

e Analitika: ce imamo v Sifrantu Analitik vsaj en vnos, lahko izberemo
Analitiko.

¢ Ce na spustnem seznamu ni Zelene analitike, jo dodamo s klikom na
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e Opis: vnesemo opis temeljnice, Stevilke racunov, ipd.

e Datum: vpiSemo datum iztrzka (program samodejno predlaga sistemski
datum).

Nacini placil

V programu so sistemsko Ze vneseni osnovni nacini placil. Druge nacine placil
lahko ro¢no dodamo, tako da v meniju KnjiZzenje izdanih racunov in iztrzkov

kliknemo na ikono . VeC o vnosu novega nacina placila preberite tukaj.

e Izberemo Nacin pla€ila in vpiSemo znesek ter izberemo stranko.

® Prinacinu placila gotovina in gotovina po povzetju program

ne omogoca vnosa stranke.

6 V kolikor imamo v nastavitvah oznaceno moZnost pologa gotovine v
EUR, nam program pri izbiri nacina placila gotovina ponudi moZnost vnosa
pologa v blagajno, kjer izberemo:

® Vrsto prejemka in

® Blagajno, v kolikor imamo vec blagajn.

® Program predlaga vrsto prejemka in blagajno iz zadnjega vnosa iztrzka.

Iztrzek

X Opusti [ Shraniin nov

Analitika:

Opis: * opis temeljnice, npr. Stevilke ragunov
Datum: *
Nagini pla&il
Naéin placila Znesek
Gotovina (Gotovina) 000 X
Polog v blagajno: Vrsta prejemka: Dnevni iztrzek x
Blagajna: Blagajna 1 x
0,00
0,00
.
Davki

a Izberemo Stopnjo davka.

e Vsebina: ¢e smo pri aktivaciji oznacili moZnost vnosa vrste davka,
dolocimo ali se davek nanasa na blago ali storitev.


http://help.minimax.si/help/vnos-nacina-placil

minimax

e Ce imamo v Nastavitvah > Obdobja za DDV dolo&en vnos cen v Sifrant
Artikli > Cene z DDV, vnesemo osnovno z vklju€enim DDV in vrednost DDV.
Program samodejno izracuna osnovo.

Ce imamo v Nastavitvah > Obdobja za DDV dolo¢en vnos cen v Sifrant Artikli
> Cene brez DDV, vnesemo oshovno za DDV. Program samodejno izracuna
vrednost DDV.

Davki
Davek Vsebina Osnova + DDV Osnova DDV Vrednost DDV
Blago 0.00 0.00 0.00

Skupaj DDV 0,00 0,00 0,00

Prihodki
@ Izberemo Konto prihodka. Program samodejno predlaga znesek.

Prihodki

Konto prihodka Znesek

0.00

Vnos podatkov shranimo.

Znotraj lztrzka lahko vnesemo tudi Izdan racun, ki je zajet v iztrzku s

. + lzdan racun v iztrzku
klikom na gumb _ :

Kaj program pripravi?

S klikom na Potrdi program pripravi temeljnico z ustreznimi knjizbami in zapisi
v DDV.

V primeru pologa v blagajno program pripravi promet blagajne.

Vnos izdanega raCuna v iztrzku

Za vnos Izdanega racuna v iztrzku kliknemo Nov > Izdan ra€un v iztrzku.
o Ce organizacija ni zavezanec za DDV, program ne prikaZe gumba za
vnos takega racuna.
9 Polje Analitika program prikaze, ce imamo v Sifrantu analitik vpisano
vsaj eno analitiko. Na spustnem seznamu izberemo Analitiko.
9 Opis: vnesemo opis temeljnice, Stevilke racunov, ipd.

e Datum: vpiSemo datum iztrzka (program samodejno predlaga


http://help.minimax.si/help/obdobja-za-ddv-osnovne-nastavitve
https://help.minimax.si/help/sifrant-analitike

minimax

sistemski datum).

Izberemo Kupca.

Davki

e Izberemo Stopnjo davka.

a Vsebina: ¢e smo pri aktivaciji oznacili moznost vnosa vrste davka,
doloc¢imo ali se davek nanasa na blago ali storitev.

@ Ce imamo v nastavitvah obdobja za DDV dolo€en vnos cen v Sifrant
Artikli > Cene z DDV, vnesemo osnovno z vklju€enim DDV in vrednost
DDV. Program samodejno izratuna osnovo.

Ce imamo v nastavitvah obdobja za DDV dolo€en vnos cen v ifrant Artikli
> Cene brez DDV, vnesemo osnovno za DDV. Program samodejno izracuna
vrednost DDV.

Vnos podatkov shranimo.

Izdan ragun v iztrzku

X Opusti @ Shraniin nov

Analitika:
Opis: * opis temeljnice, npr. Stevilka racuna
Datum: *

Kupec: *

Davki
Davek Vsebina Osnova + DDV Osnova DDV Vrednost DDV
Blago 0.00 0.00 0.00

Skupaj DDV 0,00 0,00 0,00

Kaj program pripravi?

S klikom na Potrdi program pripravi temeljnico z ustreznimi knjizbami in zapisi
v DDV.

e V primeru kupca, dav€nega zavezanca, iz drzave clanice EU program

pripravi tudi rekapitulacijo porocilo RP-0.

Vnos izdanega raCuna
“ Za vnos izdanega racuna kliknemo Nov > Izdan rac€un.
e Analitika: ¢e imamo v Sifrantu Analitik vsaj en vnos, lahko izberemo

Analitiko.
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9 Opis: vnesemo opis temeljnice, Stevilke racunov, ipd.

e Datum: vpiSemo datum iztrzka (program samodejno predlaga
sistemski datum).

e Izberemo Kupca.

@ VpiSemo datum opravljanja in

e datum zapadlosti.

e Vpisemo Vezo za placilo.

(o

Denarna enota: polje je prikazano, ¢e smo pri aktivaciji oznacili moznost
vnosa denarne enote na racunih. Program predlaga domaco denarno

enoto, na spustnem seznamu lahko izberemo tujo denarno enoto.

Nacini pladil

V programu so sistemsko Ze vneseni osnovni nacini placil. Druge nacine placil
lahko ro¢no dodamo, tako da v meniju Knjizenje izdanih racunov in iztrzkov

kliknemo na ikono . VeC o vnosu novega nacina placila preberite tukaj.

Izberemo Nacin pla€ila in vpiSemo znesek.

e V kolikor imamo v nastavitvah ozna¢eno moznost pologa gotovine v
EUR, nam program pri izbiri naCina placila gotovina ponudi moZnost

vnosa pologa v blagajno, kjer izberemo:

® Vrsto prejemka in
® Blagajno, v kolikor imamo vec blagajn.
® Program predlaga vrsto prejemka in blagajno iz zadnjega vnosa

iztrzka.

Davki
Izberemo Stopnjo davka.

Vsebina: ¢e smo pri aktivaciji oznacili moZnost vnosa vrste davka,
dolocimo ali se davek nanasa na blago ali storitev.

Ce imamo v nastavitvah obdobja za DDV dologen vnos cen v ifrant
Artikli > Cene z DDV, vnesemo osnovno z vklju€enim DDV in vrednost DDV.
Program samodejno izracuna osnovo.

Ce imamo v nastavitvah obdobja za DDV dolo€en vnos cen v ifrant Artikli
> Cene brez DDV, vnesemo osnovno za DDV. Program samodejno izracuna
vrednost DDV.
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Izberemo Vrsto obracuna DDV. Program glede na tip stranke in izbrano
vrsto obrac¢una DDV predlaga vrednost DDV.

Prihodki

Izberemo Konto prihodka. Program samodejno predlaga znesek.
Vnos podatkov Shranimo.

lzdan ragun

X Opusti [#1 Shraniin nov

Analitika:

Opis: * opis temeljnice, npr. stevilka racuna
Datum: *

Kupec: *

Datum opravljanja:

Datum zapadlosti:

Veza za placilo:

Denarna enota: EUR
Nacini plaéil
Nacin placila Znesek
Gotovina (Gotovina) 000 | X
Polog v blagajno: Vrsta prejemka: Placilo izdanega racuna izven EU
Blagajna: Blagajna 1 X
0.00
0.00
Davki
Davek Vsebina 0Osnova + DDV Osnova DDV Vrednost DDV Vrsta obraiuna DDV
Blago 0,00 0,00 0,00
Skupaj DDV 0,00 0.00 0.00
Prihodki
Konto prihodka Znesek

0,00

Kaj program pripravi?

S klikom na Potrdi program pripravi temeljnico z ustreznimi knjizbami in zapisi
v DDV.

V primeru pologa v blagajno program pripravi promet blagajne.
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V primeru kupca, dav€nega zavezanca, iz drzave clanice EU program pripravi
tudi rekapitulacijo porocilo RP-O.

Vnos predplacila
a Za vnos predplacila (avansa) kliknemo Nov > Predplacilo.
Q Analitika: ¢e imamo v Sifrantu Analitik vsaj en vnos, lahko izberemo
Analitiko.
e Opis: vnesemo opis temeljnice, Stevilke racunov, ipd.
e Datum: vpiSemo datum iztrzka (program samodejno predlaga
sistemski datum).
e Izberemo Kupca.

@ Vpisemo datum opravljanja.

Nacini placila

V programu so sistemsko Ze vneseni osnovni nacini placil. Druge nacine placil
lahko ro¢no dodamo, tako da v meniju Knjizenje izdanih racunov in iztrzkov

kliknemo na ikono . VeC o vnosu novega nacina placila preberite tukaj.

e Izberemo Nacin pla€ila in vpiSemo znesek.

e V kolikor imamo v nastavitvah oznaceno moznost pologa gotovine v EUR,
nam program pri izbiri nacina placila gotovina ponudi moznost vnosa
pologa v blagajno, kjer izberemo:

o Vrsto prejemka in
o Blagajno, v kolikor imamo vec blagajn.
o Program predlaga vrsto prejemka in blagajno iz zadnjega vnosa

iztrzka.

Davki
@ Izberemo Stopnjo davka.

@ Vsebina: e smo pri aktivaciji oznacili moznost vnosa vrste davka,
dolo¢imo ali se davek nanasa na blago ali storitev.

m Ce imamo v nastavitvah obdobja za DDV dologen vnos cen v ifrant
Artikli > Cene z DDV, vnesemo osnovno z vklju€enim DDV in vrednost DDV.
Program samodejno izracuna osnovo.

Ce imamo v nastavitvah obdobja za DDV dolo€en vnos cen v Sifrant Artikli
> Cene brez DDV, vnesemo osnovno za DDV. Program samodejno izracuna
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vrednost DDV.

Izberemo ustrezno Vrsto obracuna DDV. Program glede na tip stranke
in izbrano vrsto obracuna DDV predlaga vrednost DDV.

Vnos podatkov Shranimo.

Izdan racun za predplacilo

X Opusti [ Shraniin nov

Analitika:

opis: * opis temeljnice, npr. Stevilka ratuna
Datum: *

Kupec: *

Datum opravljanja:

Denarna enota: EUR

Nagini placil
Naéin placila Znesek
0,00

0,00

Davki
Davek Vsebina Osnova + DDV Osnova DDV Vrednost DDV Vrsta obraguna DDV
Blago 0.00 0.00 0.00

Skupaj DDV 0,00 0,00 0,00

Kaj program pripravi?

S klikom na Potrdi program pripravi temeljnico z ustreznimi knjizbami in zapisi
v DDV.

Vnos koncnega racuna na podlagi predplacila

ﬂ Za vnos koncnega izdanega racuna na podlagi predplacila kliknemo
Nov > Izdan racun.

e Analitika: e imamo v Sifrantu Analitik vsaj en vnos, lahko izberemo
Analitiko.

9 Opis: vnesemo opis temeljnice, Stevilke racunov, ipd.

Q Datum: vpiSemo datum racuna (program samodejno predlaga
sistemski datum).

e Izberemo Kupca.

@ VpiSemo datum opravljanja in

e datum zapadlosti.

e Vpisemo Vezo za placilo.

(o

Denarna enota: polje je prikazano, ¢e smo pri aktivaciji oznacili moznost

vnosa denarne enote na racunih. Program predlaga domaco denarno
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enoto, na spustnem seznamu lahko izberemo tujo denarno enoto.

Nacini placil

Nacin placila: Iz spustnega seznama najprej izberemo Pla€ano s
predplacilom s povezavo na predplacilo. Program samodejno predlaga
znesek predplacila.

V kolikor je bil racun samo delno plac¢an s predplacilom, vnesemo

Se nacin placila za preostali znesek racuna.

Davki

Program samodejno zapiSe znesek davka predplacila v minus.

V primeru, da je samo del racuna placan s predplacilom, izberemo
ustrezno stopnjo davka preostanka zneska racuna in vnesemo osnovo DDV
in vrednost DDV

Vsebina: ¢e smo pri aktivaciji oznacili moZnost vnosa vrste davka,
dolocimo ali se davek nanasa na blago ali storitev.

Ce imamo v nastavitvah obdobja za DDV dologen vnos cen v ifrant
Artikli > Cene z DDV, vnesemo osnovno z vklju€enim DDV in vrednost DDV.
Program samodejno izracuna osnovo.

Ce imamo v nastavitvah obdobja za DDV dolo¢en vnos cen v Sifrant Artikli
> Cene brez DDV, vnesemo osnovno za DDV. Program samodejno izracuna
vrednost DDV.

Dolo¢imo Vrsto obracuna DDV. Program glede na tip stranke in izbrano
vrsto obrac¢una DDV predlaga vrednost DDV.

Program prikaZe skupen znesek DDV brez predplacil in skupen znesek
DDV od upoStevanih predplacil.

Prihodki

@ Izberemo Konto prihodka. Program samodejno predlaga znesek.

@ Vnos podatkov Shranimo.
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Izdan racun

X opust @ shraniin nov

Analitika:

Opis: * opis temeljnice, npr. Stevilka rauna

Datum: *

Kupec: * A stranka x

Datum opravljanja:

Datum zapadlosti:

Veza za plailo:

Denarna enota: EUR
Nacini plagil
Naéin plagila Znesek
Plagano s predplacilom (Platano s predplacilem) (320) / predplacilo 122000 | X
0,00
1.220,00
Davki
Davek Vsebina Osnova + DDV Osnova DDV Vrednost DDV Vrsta obracuna DDV
Splogna stopnja - 22,00 % / predplailo (2... Blago -1.220,00 -1.000.00 -220,00 x
splogna stopnja - 22,00 % Blago 1.220,00 1.000.00 220,00 X
Blago 0,00 0,00 0,00
skupaj DDV (brez predpladil) 1.220,00 1.000,00 220,00
skupaj DDV od upostevanih predpladil -1.220,00 -1.000.00 -220,00
Prihodki
Konto prihodka Znesek
7600 (-) Prihodki od prodaje proizvodov na domatem trgu 1.00000 | X
0.00

Vnos iztrzka in razbremenitev koliCinskega
skladisca

Pri vnosu iztrzka in izdanega ra€una imamo moznost razbremenitve zaloge
kolicinskega skladiS¢a. Spodaj je prikazan primer za vnos iztrzka z
razbremenitvijo zalog iz skladiS¢a. Navodila se smiselno uporabljajo tudi za vnos
izdanega racuna z razbremenitvijo zalog iz skladisca.

“ Pomembno je, da imamo v nastavitvah knjizenja izdanih racunov in
iztrzkov oznaceno polje Vnos trgovskih podatkov.
9 Za vnos iztrzka kliknemo Nov > Iztrzek.
(3
Vnesemo:
o glavo iztrzka,
o nacine placil,
o davke,
o prihodke.
Q V razdelku Trgovina na drobno, pri polju

SkladiSce, izberemo skladisce, iz katerega Zelimo, da program razbremeni
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zalogo artiklov.
@
Na vrstici izberemo artikel in vnesemo kolicino.

o Program prepiSe ceno in izracuna nabavno vrednost.

o Program predlaga zadnjo prodajno ceno za izbran artikel. Ce
prodajne cene nimamo, program predlaga nabavno ceno. Prodajno
ceno lahko spremenimo. Program samodejno izracuna prodajno
vrednost.

o Sklikom na e dodamo vrstico.

Trgovina na drobno

|Sk\adi§ﬁe: Skladiste

Dodatno skladisze: o)

. Nabavna Prodajna cena z Prodajna
Artikel Kolizina ~ ME Cena Prodajna cena
vrednost DDV vrednost 2 DDV

Skupaj 0 0,00

@ Po kon¢anem vnosu iztrzek shranimo.

Kaj program pripravi?
S klikom na Potrdi program pripravi:

e temeljnico z ustreznimi knjizbami in zapisi DDV.
® izdajo iz izbranega skladiSca, s katero razbremeni zalogo za vnesene

artikle. Ce artiklov nimamo na zalogi, pripravi izdajo iz skladi$¢a v osnutku.

Vnos iztrZka in razbremenitev po sestavnici
artikla

Pri vnosu iztrzka in izdanega racuna imamo moZnost razbremenitve zaloge
skladis¢a po sestavnici artikla. Spodaj je prikazan primer za vnos iztrzka z
razbremenitvijo zalog po sestavnici artikla. Navodila se smiselno uporabljajo
tudi za vnos izdanega racuna z razbremenitvijo zalog po sestavnici artikla.

ﬂ Nastavitve artikla: artikel mora imeti v nastavitvah vneseno sestavnico
in oznaceno polje Razbremenitev iz ra€una po sestavnici.

6 V nastavitvah knjizenja izdanih ra€unov in iztrzkov moramo imeti
oznaceno polje Vnos trgovskih podatkov.

e Za vnos iztrzka kliknemo Nov > Iztrzek.

(4

Vnesemo:

o glavo iztrzka,
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o nacine placil,

o davke,

o prihodke.

e V razdelku Trgovina na drobno, pri polju

Skladisce, izberemo skladisce, iz katerega Zelimo, da program
razbremeni zalogo artiklov dodanih na sestavnici.

6

Na vrstici izberemo artikel in vnesemo kolic€ino.

o Program prepiSe ceno in izracuna nabavno vrednost.

o Program predlaga zadnjo prodajno ceno za izbran artikel. Ce
prodajne cene nimamo, program predlaga nabavno ceno. Prodajno
ceno lahko spremenimo. Program samodejno izracuna prodajno
vrednost.

o Sklikom na e dodamo vrstico.

Trgovina na drobno

|Sk\adi§ﬁe: Skladiste x |

Dodatno skladisce: o)

Nabavna Prodajna cena z Prodajna
vrednost DV vrednost 2 DDV

e Po kon¢anem vnosu iztrzek shranimo.

Kaj program pripravi?
S klikom na Potrdi program pripravi:

® temeljnico z ustreznimi knjizbami in zapisi DDV.
® izdajo iz izbranega skladi$ca, s katero razbremeni zalogo za artikle
dolo¢ene na sestavnici. Ce artiklov iz sestavnice nimamo na zalogi,

program pripravi izdajo iz skladiS¢a v osnutku.

Vnos iztrzka in razbremenitev zalog po
sestavnici pri izdaji iz skladisca

Privnosu iztrzka in izdanega raCuna imamo moZnost razbremenitve zaloge
skladisca po sestavnici artikla. Spodaj je prikazan primer za vnos iztrzka z
razbremenitvijo po sestavnici pri izdaji iz skladis¢a. Navodila se smiselno
uporabljajo tudi za vnos izdanega racuna z razbremenitvijo po sestavnici pri
izdaji iz skladisca.

“ Nastavitve artikla: artikel mora imeti v nastavitvah vneseno sestavnico
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in oznaceno polje Razbremenitev iz racuna po sestavnici.

V nastavitvah knjizenja izdanih ra€¢unov in iztrzkov moramo imeti:

o oznaceno polje Vnos trgovskih podatkov in
o izbrano nastavitev Uporaba dodatnega skladiSca pri
razbremenjevanju zalog.
e Za vnos iztrzka kliknemo Nov > Iztrzek.
(4]
Vnesemo:
o glavo iztrzka,
o nacine placil,
o davke,
o prihodke.
e V razdelku Trgovina na drobno:

@ v polju Skladisce, izberemo skladiSce, iz katerega Zelimo, da program

razbremeni zalogo koncnega artikla (izdelka).

a v polju Dodatno skladiSce, izberemo skladiSce, iz katerega Zelimo, da

program razbremeni zalogo artiklov, ki so v sestavnici koncnega artikla.

Na vrstici izberemo artikel in vnesemo koli€ino.

o Program prepiSe ceno in izracuna nabavno vrednost.

o Program predlaga zadnjo prodajno ceno za izbran artikel. Ce

prodajne cene nimamo, program predlaga nabavno ceno. Prodajno

ceno lahko spremenimo. Program samodejno izracuna prodajno

vrednost.

o Sklikom na o dodamo vrstico.

Trgovina na drobno

skladisce: maloprodaja x

Dodatno skladiste: Skladiste x o

Artikel Kolicina ~ ME Cena apeena Prodaj

| 11 - izdelek s sestavnico z razb... x 10 | 0,00 0,00 20,00 24,40

Skupaj 0

9 Po kontanem vnosu iztrzek shranimo.

Kaj program pripravi?
S klikom na Potrdi program pripravi:

® Temeljnico z ustreznimi knjizbami in zapisi DDV.

e V\ zalogah pripravi 3 promete:

14
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o Prejem iz dodatnega skladiS¢a konc¢nega artikla (izdelka).

o lzdajo v skladiSce artiklov, ki so na sestavnici .

o lzdajo stranki kon¢nega artikla (izdelka) iz skladiS¢a .

IztrZek in izdan racun za maloprodajo
(nepovezana maloprodaja)

Pri vnosu iztrzka in izdanega racuna program ponudi moznost prometa
maloprodaje. Spodaj je prikazan primer za vnos iztrzka za maloprodajo.
Navodila se smiselno uporabljajo tudi za vnos izdanega racuna za maloprodajo.

“ Pomembno je, da imamo v nastavitvah knjizenja izdanih racunov in

iztrzkov oznaceno polje Vnos trgovskih podatkov.

e Za vnos iztrzka kliknemo Nov > Iztrzek.

Program pri razdelku Trgovina na drobno ponudi vnos prometa

maloprodaje:

o

o

Izberemo Stopnjo davka.

Vnesemo Nabavno vrednost.

Vnesemo Prodajno vrednost.

Program samodejno predlaga Prodajno vrednost z DDV.

Program samodejno predlaga DDV.

Iztrzek

Analitika
opis: * opis temeljnice, npr. Stevilke ratunov

Datum: *

Nagini plagil

Natin platila Znesek

Davki
Davek Vsebina Osnova + DDV Osnova DDV Vrednost DDV
Blago 0,00 0,00 0,00

Skupaj DDV 0,00 0,00 0,00

Prihodki

Konto prihodka Znesek

Trgovina na drobno

Skladisée: vrednostna maloprodaja %

Prodajna vrednost

Stopnja DDV Prodajna vrednost S

0,00 0.00
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Kaj program pripravi?

S klikom na Potrdi program pripravi temeljnico z ustreznimi knjizbami in zapisi
DDV.

Vnos iztrZka za vrednostno maloprodajo

Pri vnosu iztrzka in izdanega ra€una imamo moZnost vnosa prometa za
vrednostno maloprodajo. Spodaj je prikazan primer za vnos iztrzka s prometom
vrednostne maloprodaje. Navodilo se smiselno uporabljajo tudi za vnos
izdanega racuna s prometom vrednostne maloprodaje

0 Pomembno je, da imamo v nastavitvah knjiZzenja izdanih racunov in
iztrzkov oznaceno polje Vnos trgovskih podatkov.
9 Za vnos iztrzka kliknemo Nov > Iztrzek.

Vnesemo:

o

glavo iztrzka,
o nacine placil,
o davke,
o prihodke.
e V razdelku Trgovina na drobno program prikaze polje SkladiSce. Na
spustnem seznamu izberemo skladiS¢e vrednostne maloprodaje
(5
Izberemo stopnjo davka, vpiSemo nabavno vrednost in
prodajno vrednost.
Program samodejno izracuna prodajno vrednost z DDV in DDV.

Trgovina na drobno

Skladisge: vrednostna maloprodaja
. . Prodajna vrednost z
Stopnja DDV Prodajna vrednost
DDV
Sploina stopnja - 22,00 % 0,00 000 X
Znifana stopnja - 9,50 % 0,00 000 X
Oproiceno - 0,00 % 0,00 000 | X

0,00 0,00

@ Vnos podatkov Shranimo.

Kaj program pripravi?

16
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S potrditvijo vnesenega prometa program pripravi:

® temeljnicoin

® izdajo iz skladis¢a vrednostne maloprodaje.

Masovne obdelave

Iztrzke in izdane racune, lahko tudi masovno urejamo:

“ V zavihku Masovne obdelave
(2
izberemo akcijo:
o Potrjevanje - osnutek iztrzka ali izdanega racuna potrdi
o Preklic potrjevanja - potrjen iztrzek ali racun preklice v osnutek
o Brisanje - osnutek iztrzka ali racuna briSe
e S kljukico oznacimo promete, ki jih Zelimo potrditi.
e S klikom Naprej se pomaknemo na naslednji korak, na katerem
pregledamo izbrane vrstice.
(5
S klikom na Izvedi program (glede na prvotno izbrano akcijo):
o potrdi izbrane osnutke in pripravi temeljnice.
o potrjene promete prekli¢e v osnutek in pobriSe temeljnice

o osnutke prometov nepreklicno briSe.



