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Masovno zapiranje odprtih
postavk

Zadnja sprememba 25/11/2025 8:11 am CET

Navodilo velja za masovno zapiranje odprtih postavk.

Ce so med letom ostale nezaprte odprte postavke in Zelimo odprta pla¢ila in
racune masovno zapreti, jih zapremo prek masovnih obdelav.

Obicajno masovno zapiranje uporabimo ob koncu poslovnega leta, preden
pricnemo z izvajanjem Letnih obdelav.

V meniju Poslovanje > Odprte postavke izberemo zavihek Masovne

obdelave.

Odprte postavke

. Zapri Kompenzacije Masovne obdelave e-Pobot Pregled po roénosti M lzvoz ~ Zgodovina zapiranj

Izberemo akcijo Zapiranje odprtih postavk in kliknemo Naprej.

Odprte postavke

Izbor akcije Izbor vrstic Pregled izbranih vrstic Izvajanje in porogilo
X Zzapri Naprej @

Izbira akcije

© 2zapiranje odprtih postavk

Obdelava omo; isce ujemajoce knjizbe in jih

Zravnav na osnovi vnesenega najvedjega zneska knjizbe, ki se Se lahko izravna.

Tiskanje opominov

Posiljanje opominov po e-po3ti
Tiskanje I0P

Posiljanje IOP po e-posti
Tiskanje odprtih postavk

Prekic apiranja odprth postovk
(3
Program na drugem koraku prikaZze odprte postavke, knjizbo zapiranja in
predviden znesek zapiranja ter po ¢em se knjizbi ujemata.
o Program predlaga datum temeljnice zadnji dan v poslovnem letu v
katerem se nahaja organizacija. Datum lahko rocno spremenimo.
o Ce oznatimo polje UpoStevajo naj se kompenzacije, bo program
uposteval tudi kompenzacije.

o Pregled odprtih postavk lahko omejimo z izbiro stranke.


http://help.minimax.si/help/letne-obdelave-osnovne-moznosti

minimax

Odprte postavke - Zapiranje odprtih postavk

 abor akee B - [E—

X zapri Nazaj  Naprej Izbranih:0

Upostevaj temeljnice z

datumom dot 31.12.2025 Upostevajo naj se kompenzacije

stranka:

Stranka Konto  DE Prva knjizha Drugaknjizha  Predviden znesek zapiranja  Ujemanje

DOBAVITEL] 2200 EUR  PR:2025-15156497  2025-18;58 30,00

Seyfor d.o.o. 1200 EUR 2025-16 2025-23 60,00
e S kljukico ozna€imo odprte postavke, ki jih Zelimo zapreti.
e S klikom Naprej se pomaknemo na naslednji korak, na katerem
preverimo izbrana zapiranja odprtih postavk,

@ Kliknemo lzvedi.

Kaj program pripravi?

Program poiS¢e ujemajoce knjizbe odprtih postavk in jih medsebojno zapre, pri
Cemer najprej upoSteva najstarejSe knjizbe.

Program zapira knjizbe po naslednjem zaporedju:

® najprej zapira z enako vezo za placilo in enakim odprtim zneskom,
® nato zapira knjiZzbe z enako vezo za placilo,
® nato zapira knjizbe z enakim odprtim zneskom,

® nato zapira knjizbe ne glede na vezo za placilo in znesek.

Pregled zapiranj

lzvedena zapiranja lahko preverimo v zavihkuZgodovina zapiranja.

V meniju Poslovanje > Odprte postavke izberemo zavihek Zgodovina

zapiranj.

Odprte postavke

. Zapri Kompenzacije Masovne obdelave e-Pobot Pregled po rocnosti h lzvoz ~ Zgodovina zapiran]

Program na preglednici prikaZe zaprte postavke strank glede na ¢as
zapiranja. Prikazane so medsebojno zaprte knjizbe, znesek zapiranja ter
denarna enota.

o Program predlaga Cas izvedbe zapiranja za€etek poslovnega lega
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oziroma €e smo izvedli masovno zapiranje odprtih postavk, predlaga

Cas zadnje izvedbe masovnega zapiranja.

o (Cas izvedbe zapiranja lahko vnesemo tudiro€no.

Pregled zapiranj lahko dodatno omejimo:

o Po €asu izvedbe zapiranja.

o Po stranki.

Zapiranje

Zapri Preklic zapiranja odprtih postavk

Cas izvedbe

. R 01.01.2025 00:00:00 -
zapiranja:

Stranka:

Cas zapiranja T Stranka: Konto Prva knjizba

17.11.2025 14:14:59 DOBAVITEL] 2200 PR:2025-15;156497

17.11.2025 13:56:49 PREVOZNIK 2200 2025-17;45

21.08.2025 16:04:38 Seyfor d.o.o. 1200 15

Druga knjizba Znesek zapiranja
2025-18:58 30,00
Stotinska izravnava za 2025-17;45 30,00
15 60,00
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