minimax

Obracun storitev
racunovodskega servisa

Zadnja sprememba 23/06/2025 3:47 pm CEST

Minimax omogoca racunovodskim servisom, da hitro, enostavno in pregledno
prikazejo in obracunajo strankam svoje storitve.

Kaj omogoca Obracun storitev?

Strankam lahko obracunavamo storitve po pavsalu in/ali po opravljenem deluy,
saj Minimax beleZi vse knjizbe oziroma obracune, ki jih nato samodejno
obracuna glede na nastavitve.

Na obracun storitev lahko dodamo tudi razli¢ne storitve (na primer svetovanje
ali priprava dokumentacije).

Podatke opravljenega dela lahko pregledujemo po uporabnikih, ki imajo dostop
do posamezne organizacije.

Ko za posamezne organizacije vnesemo nastavitve za obracun storitev, bo
program vsak mesec z nekaj kliki pripravil racune za vse organizacije
racunovodskega servisa.
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Dober dan,

Moje organizacijle  Organizacie brezdostopa  Statistika ~ Obracunstoritev  Dodatne storitve  Arhiviranje

Organizacje  Rekapitulacija po uporabnikih ~ Obdobje: | maj

Q| Iiskanje.

Znesek Obragun Obrazun Obragun Obragun Knjizbe Dodatne
Organizacija . IR PR TRR Pomni lziek Blagajna  Ostalo ! Netin izratuna
EUR DDV plat  zasebnika DoP podjetnikov storitve

150 1 Podjetnik - o o . ) ) . . , oo Stevily
storitev

20000 Podjetnik 0 0o o 0 0 0 0 0 0 0 pavialen

. nastavitve
0,00 Drustvo & o o 0 0 0 0 0 0 0 0
niso urejene

Aktivacija obracuna storitev

Pravice za aktivacijo obracuna storitev ima administrator pla¢nika.

Na vstopni strani izberemo zavihek Obra€un storitev.

Dober dan,

Moje organizacije QOrganizacije brez dostopa Statistika Obratun storitev Dodatne storitve Arhiviranje

9 Izberemo organizacijo, na kateri bomo izstavljali racune za

racunovodske storitve. To je nas raCunovodski servis.
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Pri polju UpoStevanje knjizb izberemo nacin kako se bodo upostevale
knjizbe poslovnih dogodkov:
o Po datumu temeljnice: program upoSteva knjizbe poslovnih
dogodkov glede na datum temeljnice.
o Po datumu nastanka: program uposteva knjizbe poslovnih
dogodkov glede na datum vpisa zapisa v program.

o Nacin upostevanja knjizb lahko naknadno spremenimo, s klikom na

ikono > Nastavitve obracuna.
® Pri spremembi nastavitev se lahko zgodi, da v novih obracunih
ne bodo zajeti vsi dogodki ali bodo nekateri dogodki zajeti
dvakrat.
(4
Obracun storitev aktiviramo s klikom na Za€ni z uporabo obracuna
storitev.

Aktivacija obracuna storitev rafunovodskega servisa

< Nazaj Zatni z uporabo obrafuna storitev

Za zacetek prosimo, da izberete organizacijo, na kateri se bodo izstavljali racuni za storitve (vas racunovodski servis).

Pri obracunu se bo upostevalo opravlj delo upor lacnik

Trenutni uporabniki

Organizacija: Mini podjetje d.o.o. x

Upostevanje knjizb:

Pravica do vpogleda in obdelovanja obracuna
storitev

Sistemsko pravico do vpogleda in obdelovanja obracuna storitevima
administrator placnika. Administrator placnika lahko podeli pravico do
pregleda in obdelovanja obracuna storitev drugim uporabnikom, ki so dodani
kot ra€unovodja (vrsta uporabnika).

Na vstopni strani, po izbiri zavihka Obra€un storitev, kliknemo na ikono

in izberemo Uporabniki.


https://help.minimax.si/help/kako-dodamo-uporabnika
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Dober dan,

Nastavitve obracuna
Q| iskanje.
Uporabniki

Prekinitev obraéunavanja storitev  Naéi

bor uemenoy s e izrai

Q Program prikaZe uporabnike placnika, ki so dodani kot racunovodje
(vrsta uporabnika).

9 Pri uporabniku, kateremu Zelimo podeliti pravico do vpogleda in
obdelovanja obracuna storitev dodamo kljukico v stolpcu Dostop do
obracuna storitev.

e S klikom na V redu bo uporabnik dostopal do obracuna storitev

placnika.

Nastavitve za obraCunavanje

ﬂ V zavihku Obracun storitev program prikaZe na preglednici vse
organizacije do katerih imamo dostop kot racunovodja.

Na posamezni organizaciji uredimo nastavitve za obracun storitev s

klikom na
o Program samodejno vpi$e organizacijo v Sifrant > Strank.
e Program izpiSe stranko za izstavitev racuna.
Dnevnik knjiZenja, kot priloga k ra€unu: polje oznac¢imo, e Zelimo stranki

poleg racuna poslati tudi dnevnik knjiZzenja (porocilo o delu).

Nastavitve obraéuna storitev za Podjetnik S.P. X

stranka za izstavitev ratuna:  Podjetnik S.P. @ stranka bo dodana vvas
Sifrant strank

Dnevnik knjizenja, kot
v
priloga k ratunu:

Izbiramo lahko izracun po:
o pavsalu in/ali

o Stevilu storitev.

Nastavitev izraCuna po pavsalu

a Ce Zelimo stranki obracunavati storitve po pavsalu, pri urejanju

nastavitev za posamezno organizacijo ozna¢imo Izra€un po pavSalu


http://help.minimax.si/help/sifrant-stranke
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e V polje Naziv artikla na ra€unu program predlaga naziv Pavsal. Naziv
lahko poljubno spremenimo. Naziv bo izpisan na izdanem racunu.
e Vnesemo ceno brez DDV.
e Vnesemo morebitni odstotek popusta.
e Po Zelji vnesemo opis, ki se prav tako izpiSe na racunu.
@ Ce dodamo kljukico v polju Prikaz specifikacija storitev, bo na racunu
prikazano Stevilo posameznih opravljenih storitev.
(7
Vnos nastavitev shranimo.

o Program artikel "pav3al" samodejno vpise v Sifrant >

Artikli racunovodskega servisa.
o VSifrantu > ceniki racunovodskega servisa program

samodejno ustvari prodajni cenik za posamezno organizacijo.

Nastavitve obraéuna storitev za Podjetnik S.P. X
Stranka za izstavitev racuna:  Podjetnik 5. @ strankabo dodana v vas
Sifrant strank

Dnevnik knjizenja, kot
priloga k racunu:

E> @ rzracun po pavsalu

Naziv artikla na racunu Cena brez DDV Popust  Opis

pavial 0,00 |EUR 0,00 | %

Prikaz specifikacije storitev

Nastavitev izraCuna po opravljenih storitvah

ﬂ Ce Zelimo stranki obratunavati storitve po tevilu storitev, pri urejanju
nastavitev za posamezno organizacijo oznacimo lzra€un po Stevilu
storitev .

Q Program predlaga obicajne knjigovodskih storitve racunovodij (kot so
knjizbe na izdanih racunih, prejetih racunih, obracun place in drugih
osebnih prejemkov,...) in storitev knjizbe podjetnika (gre za knjizbe vseh
vrst temeljnic, ki jih vnesel podjetnik, racunovodja pa lahko obracuna
storitev pregledovanja teh knjizb).

(3

Za vsako posamezno storitev, ki jo Zelimo zaracunavati, uredimo:

o Naziv artikla na racunu. Naziv artikla bo izpisan na racunu.

o Ceno brez DDV.

o

Morebitni odstotek popusta.

o

Po Zelji vnesemo opis, ki bo izpisan pri artiklu na racunu.


http://help.minimax.si/help/ceniki-osnovne-nastavitve
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Kliknemo Shrani.
o Artikle obracuna storitev program samodejno zapise v Sifrant >
Artiklov raCunovodskega servisa.
o VSsifrantu > ceniki raCunovodskega servisa program

samodejno ustvari prodajni cenik za posamezno organizacijo.

$ @ 1zracun po stevilu storitev
Naziv artikla na racunu Cena brez DDV Popust Opis

Izdani racun (knjizba) 0,00 | EUR 0,00 |%
Prejeti racun (knjizba) 0,00 | EUR 0,00 | %
Blagajna (knjizba) 0,00 |EUR 0,00 %
Iztrzek (knjizba) 0,00 |EUR 0,00 |%
Ostalo (knjizba) 0,00 |EUR 0,00 |%
Potni nalog (knjizba) 0,00 | EUR 0,00 | %
Banka (knjizba) 0,00 | EUR 0,00 | %
Obratun DDV (obratun) 0,00 |EUR 0,00 |%
Obratun place (delavec) 0,00 | EUR 0,00 |%
Obraun prispevkov (zasebnik) 0,00 |EUR 000 |%
Obratun DOP (delavec) 0,00 |EUR 0,00 |%
Knjizbe podjetnikov 0,00 |EUR 000 |%

X 12081 iz obracunavania opust

Nastavitev izraCuna po pavsalu in opravljenih
storitvah

Ce Zelimo stranki zaracunavati storitve tako po pavsalu kot tudi po Stevilu
storitev (na primer pav3al obracunavamo za knjizenje izdanih in prejetih
racunov, posebej pa zaraCunavamo obracune DDV, plac ter drugih
osebnih prejemkov) pri urejanju nastavitev za posamezno organizacijo
izberemo:

o Izracun po pavsSalu (glej primer 1) in

o lzracun po Stevilu storitev (glej primer 2).

E> @ 1zratun po pavsalu
Naziv artikla na ratunu Cena brez DDV

Pavial 000 |EUR 0,00 |%

Prikaz specifikacije storitev
E> @ 1zracun po stevilu storitev

Popust  Opis

Naziv artikla na racunu Cena brez DDV Popust Opis
Izdani racun (knjizba) 1,00 |EUR 000 |%
Prejeti racun (knjizba) 1,00 |EUR 0,00 |%

Blagajna (knjizba) 0,00 |EUR 0,00 | %
Iztrzek (knjizba) 0,00 |EUR 0,00 | %
Ostalo (knjizba) 0,00 EUR 0,00 %
Potni nalog (knjizba) 0,00 EUR 0,00 %
Banka (knjizba) 000 |EUR 000 |%
Obracun DDV (obragun) 0,00 |EUR 0,00 | %
Obratun plae (delavec) 30,00 |EUR 0,00 |%
Obracun prispevkov (zasebnik) 1500 |EUR 000 |%
Obratun DOP (delavec) 10,00 |EUR 0,00 | %
Knjizbe podjetnikov 0,00 |EUR 0,00 | %

X 12tz abracunavania opusti


http://help.minimax.si/help/ceniki-osnovne-nastavitve
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Kako olajSamo vnos nastavitev?

Pri vnosu nastavitev za obracun na posamezni organizaciji, program predlaga
nastavitev predhodne organizacije.

Nasvet.

Po vrsti uredimo nastavitve za organizacije, ki imajo enak ali zelo podoben
nacin obracunavanja. Na primer: najprej uredimo stranke, ki jim
obracunavamo samo pavsal. Nato uredimo nastavitve organizacij, ki jim
obracunavamo podobne storitve.

Obracun dodatnih storitev

Organizacijam lahko obracunavamo poleg pavsala in knjigovodskih storitev tudi
dodatne storitve, na primer pripravo porocil, svetovanje, zaposlovanje in
podobno.

Na preglednici obrac€una storitev, na vrstici organizacije, kateri Zelimo

obracunati dodatne storitve, kliknemo na ikono . Program odpre

okno za vnos dodatnih storitev.

Dober dan,

Moje e Dostopzapodporo  Organizacie brez dostopa  Statistika | by

ev | podatnestoritve  Arhiviranje

ZnesekEUR  Organizscla i R PR TR Poml ek Sbgina  Osslo  ObminDOV  Obratunplst  Obrotunzsebriks  Oba@mDOP  Knjdbepodjerniiov  Dodmmestorie

000 Pogietnik .. @ o 3 o 0 o o o -] 0 o

Dodatne storitve pa lahko vnesemo tudi tako, da na vstopni strani

izberemo zavihek Dodatne storitve in kliknemo na Nov.

Dober dan,

Moje organizacijie  Dostop zapodporo  Organizacije brez dostopa  Statistika ~ Obracun storitev | Dodatne storitve | Arhiviranje
Organizacija: Datum: | 01.04.2023 &  — | 30.04.2023 Artikel. m

Program odpre okno za vnos dodatnih storitev.

o Na spustnem seznamu izberemo organizacijo, ki ji bomo obracunali
dodatno storitev.

o Uporabnik: program predlaga uporabnika, ki trenutno vnasa
dodatno storitev. Uporabnika lahko ro¢no spremenimo.

o Vnesemo Datum opravljene storitve.
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o Na spustnem seznamu izberemo artikel iz Sifranta > artikli.
® Program predlaga naziv, koli€ino in ceno ter morebiten popust
iz cenika obraCuna storitev za izbrano organizacijo. Predlagane
podatke lahko ro€no spremenimo.
o Program samodejno izratuna znesek.
o Po Zelji vpiSemo oziroma uredimo opis, ki bo izpisan pri artiklu na
racunu.
o Po kon€anem vnosu podatkov kliknemo Shrani.
® Program bo samodejno dodal dodatno storitev na cenik
oziroma posodobil cenik obracuna storitev izbrane organizacije

s spremenjenimi podatki.

Dodatne storitve X
Organizacija Podjetnik S.P.
Uporabnik: Ime Priimek

Datum:

Artikel:

Naziv:

Kolicina 1.00
Cena: 0,00 | EUR
Popust: 000 | %
Znesek: 000 EUR
Opis:

Pregled in kopiranje dodatnih storitev

Storitve, ki jih strankam zaracunavamo poleg pavsala in knjizb v Minimaxu,
pregledujemo v zavihku Dodatne storitve.

Na preglednici dodatnih storitev lahko:

n Dodajamo nove storitve > s klikom na Nov.

9 Kopiramo storitve za isto ali drugo organizacijo > s klikomna &

e BriSemo storitve > s klikomna x

Pregledujemo storitve, pri Cemer pregled dodatnih storitve lahko dodatno

omejimo po organizaciji, datumu in artiklu.


http://help.minimax.si/help/sifrant-artikli
http://help.minimax.si/help/ceniki-osnovne-nastavitve
http://help.minimax.si/help/ceniki-osnovne-nastavitve
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Dober dan,

Mojeorgniacie  Dostop podpore Organzace brezdostop_ Stistka_ Obratunsortew atwanie

BB ovsovvscis: | roaencss « o | Datum: | 04072022 — [ 0002023 Artiket

esek Naziv Datum 1 Koliéina Cena  Organizacija opis

0,00 EUR 5_medieine bilance 30042023 1 9000  Podjetnik S.P. X

70,00 EUR E> E 30042023 1 7000  Podjetnik SP. X

Priprava mesecnega obracuna za raCunovodske
storitve

“ Na vstopni strani izberemo zavihek Obra€un storitev.

Na spustnem seznamu izberemo obdobje obracuna storitev.

Dober dan,

Moje organizacije Dostop za podporo Organizacije brez dostopa Statistika Obracun storitev Dodatne storitve Arhiviranje

Organizacije Rekapitulacija po uporabnikih | Obdobje: | april

Q Iskanje...

e Program prikaZe na preglednici organizacije, katerim smo v izbranem

obdobju obracunali storitve.

Pred pripravo mesecnih racunov preverimo, kaj bo posamezni stranki
zaracunano. S klikom na znesek za posamezno organizacijo, program

prikaZe katere storitve bodo zaracunane.

Obracun storitev za Podjetnik S.P.

Artikel
svetovanje
medietne bilance

Skupaj EUR:

Za izdajo rac¢unov za obracun storitev kliknemo Pripravi raCune.
o Program izpiSe obvestilo koliko racunov bi pripravljenih in kolikSna je
njihova skupna vrednost.
@ Vnesemo datum racuna, datum opravljanja in datum zapadlosti.
e S klikom na Potrdi program pripravi osnutke izdanih racunov za vse
organizacije, ki imajo urejene nastavitve.
©
Izdane ra€une masovno potrdimo, tiskamo, posljemo po e-posti, posljemo

e-racune.


http://help.minimax.si/help/masovno-urejanje-izdanih-racunov
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Priprava izdanih raéunov
1 Na organizaciji Mini podjetje d.o.o. se bodo pripravili osnutki izdanih
racunov za vse organizacije, ki imajo urejene nastavitve in pozitivne
vrednosti.
Pri ilo se bo ¢ , v skupni d i (brez DDV)

‘Vnesite datume, s katerimi se bodo pripravili racuni

Datum raguna:

Datum zapadlosti:

< Opusti v Potrdi

Preklic obracuna storitev

0 Na preglednici obracuna storitev izberemo obdobje zakljuenega
obracuna storitev, ki ga Zelimo preklicati.

9 S klikom Prekli€i obra€un preklicemo zaklju¢eni obracun.

Pomembno

S preklicem obracuna storitev program izdanih racunov ne izbriSe
samodejno, temvec jih preklice v osnutek. Izdane racune moramo ro¢no
izbrisati v meniju Poslovanje > Izdani racuni. Racune izbriSemo preko
masovnih obdelav, preden potrdimo nov obracun storitev.

Obracuna storitev za to obdobje ne bo mogoc€e ponovno pripraviti.

Dober dan,

Moje organizacije Dostop za podporo Organizacije brez dostopa Statistika Obratun storitev Dodatne storitve Arhiviranje

Prekligi obragun Organizacije Rekapitulacija po uporabnikih ~ Obdobje: = april 2023 (zakljuten)
Q Iskanje...
Znesek EUR Organizacija 1 IR PR TRR Potni lztrzek Blagajna Ostalo Obragun DDV Obratun plaé
160,00 Podjetnik 5.P. 0 3 0 0 Q 0 0 0

Pregled obracuna storitev

Obracun storitev lahko pregledujemo po organizacijah in po uporabnikih.

0 Na vstopni strani, v zavihku Obra€un storitev, program sistemsko
prikaZe na preglednici obracun storitev za vse organizacije do katerih

imamo dostop kot racunovodja.


http://help.minimax.si/help/masovno-urejanje-izdanih-racunov
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Na preglednici poiS€emo obracun storitev za posamezno organizacijo
tako, da vpiSemo v polje za iskanje naziv organizacije.

Dober dan,

Moje organizacije Dostop za podporo Organizacije brez dostopa Statistika Obraéun storitev Dodatne storitve Arhiviranje

Organizacije Rekapitulacija po uporabnikin  Obdobje: | april

O\ Iskanje...

Rekapitulacija po uporabnikih

Ce Zelimo pregledovati opravljene storitve po uporabnikih, izberemo na
preglednici obracuna storitev Rekapitulacija po uporabnikih. Program prikaze
uporabnike, pregled ustvarjenega prometa prihodkov in seznam opravljenega
dela po posameznem uporabniku.

Dober dan,

Moje organizacije Dostop za podporo Organizacije brez dostopa Statistika Obracun storitev Dodatne storitve Arhiviranje

Organizacije Rekapitulacija po uporabnikih  JObdobje: = april

O\ Iskanje...

10



