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Vnos bancnega izpiska

Zadnja sprememba 05/09/2025 3:41 pm CEST

Bancne izpiske lahko uvazamo iz spletnih bancnih programov ali vnasamo
ro¢no. Navodilo velja za ro¢ni vnos banc¢nega izpiska.

Vnos bancnega izpiska

“ V meniju > Banka > Bancni izpiski izberemo Nov.

Osnovni podatki

Podatki so vezani na izpisek kot listino (datum izpiska, zaporedna Stevilka).

0 Vnesemo Datum izpiska, ki predstavlja tudi datum temeljnice.
(2
Izberemo Transakcijski racun.
o V nastavitvah TRR dolocimo konto knjiZzenja za ta racun.
o Na vrstici izpiska ne vnaSamo skupnega prometa, ker ga po potrditvi
program pripravi samodejno.
© Vnesemo Stevilko izpiska.
e V polju Opis program predlaga zaporedno Stevilko in denarno enoto
(ta podatek predstavlja opis temeljnice).
(5
Izberemo Vrsto izpiska:
o Dnevni - knjizimo dnevni izpisek in na vrstici izpiska ni datuma
knjizenja, v temeljnico se zapiSe datum izpiska.
o Mesecni - knjizimo mesecni izpisek in na vrsticah izpiska lahko
vnasamo datum knjizenja. Za vsak razlicen datum knjizenja program

pripravi lo€eno temeljnico.

Bancni izpisek

X Opusti Potrdi Potrdiin nov

Osnovni podatki

* Datum izpiska: * Transakcijski racun: * Stevilka izpiska: Opis: Vrsta izpiska:

5156 022410256282435 (EUR, ... % 1 Izpisek 1 - EUR ° Dnevni Mesecni

Vrstice izpiska


http://help.minimax.si/help/uvoz-datoteke-z-bancnimi-izpiski
http://help.minimax.si/help/nastavitve-transakcijskih-racunov-organizacije
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MozZnosti knjizenja na vrsticah ban¢nega izpiska:

o dano placilo dobavitelju in prejeto placilo kupca (vpiSemo
prejemnika/nalogodajalca, izberemo sklic, vnesemo konto in
znesek...)

o placilo ban¢nih storitev

(2
Rocni vnos vrstic na ban¢nem izpisku:

o Vnesemo prejemnika/nalogodajalaca,

o jzberemo vezo (sklic),

o vnesemo konto,

o jzberemo denarno enoto (DE),

o vnesemo znesek.

o Sklikom na @ ' Program shrani vrstico. Ce kliknemo 0 ,
program izbriSe vrstico.
o Na enak na¢in dodamo vse vrstice izpiska. Stevil¢enje vrstic na
izpisku.
®
Urejanje in brisanje vrstic bancnega izpiska:
o Vrstico urejamo s klikom na znak za urejanje # na zacCetku vrstice.
o Urejeno vrstico potrdimo s klikom na znak a .
o Vrstico izbriSemo s klikom na znak krizec 0 na koncu vrstice.

o Na vrstici izpiska tudi pregledujemo knjizbe s klikom na znak

(polje med vezo in kontom).
(4
Ko vnesemo vse vrstice izpiska, izberemo:

o Shrani - izpisek je le osnutek, promet Se ni knjizen.

o Potrdi - izpisek potrdimo, pripravi se avtomati¢na temeljnica, ki poleg
vnesenih knjizb doda tudi vknjizbo prometa na kontu TRR, hkrati pa
se zaprejo postavke racunov.

o Potrdiin nov - MoZnost uporabimo, ¢e Zelimo po potrditvi izpiska
nadaljevati z vnosom novega bancnega izpiska.

e

Na potrjenem izpisku lahko na podlagi knjizb naredimo avtomati€ni:
o osnutek racuna za predplacilo za prejeta predplacila,
o osnutek prejetega racuna za dana placila,

o zapis v davcne evidence (na primer bancne provizije).


http://help.minimax.si/help/vrstice-izpiska-placila-izdanih-in-prejetih-racunov
http://help.minimax.si/help/vrstice-izpiska-knjizenje-na-financne-konte
http://help.minimax.si/help/bancni-izpiski-stevilke-vrstic
http://help.minimax.si/help/urejanje-bancnega-izpiska
http://help.minimax.si/help/izdelava-osnutka-izdanega-racuna-za-predplacilo-iz-knjizbe-na-bancnem-izpisku
http://help.minimax.si/help/izdelava-osnutka-izdanega-racuna-za-predplacilo-iz-knjizbe-na-bancnem-izpisku
http://help.minimax.si/help/knjizenje-vrstice-na-bancnem-izpisku-v-davcne-evidence
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Urejanje vrstic izpiska

Bancni izpisek urejamo po posameznih vrsticah.

ﬂ Na zaletku vrstice, ki jo Zelimo urediti, kliknemo na
e Po koncanem urejanju podatkov na vrstici izpiska kliknemo na o .
Ob vnosu vrstic bancnega izpiska program prikazuje stanje oziroma

seStevek vnosa v breme in dobro v vseh denarnih enotah.

Bancni izpisek

Osnovni podatki

* Datum izpiska: * Transakcijski racun: * Stevilka izpiska opis: Vrsta izpiska:
|:> 31.08.2023 s156 9 1zpisek 9 - EUR Dnevni © Mesecni
Vrstica izpiska Q| Iskanje.
28 Prejemnik/Nslogodajalec Veza (skic) Konto oE Breme Dobro R [ Dstum knjizenjs
EUR 0,00 0.00 0.00
opis
2 2 Podetnikizitalije 21 EUR 100,00 0.00 10000 05.08.2023
1 2 PodjetieizsLO 1200 EUR 0.00 500,00 500,00 02.082023
EUR 100,00 500,00




