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Sifrant Potni strogki

Zadnja sprememba 18/12/2024 1:02 pm CET

Sifrant Potni stroski uporabljamo pri obra€unu potnega naloga in vpliva na
knjizenje obracuna.

Pri obracunu potnega naloga v razdelku Drugi stroski lahko izbiramo stroske iz
tega Sifranta.

V Sifrantu so sistemsko vneseni naslednji potni stroski:

® Cestnina.

® Druge storitve.

e Ostali stroski v zvezi z delom.
® Parkirnina.

® StroSek prenocisca.

Vnos potnega stroSka

@ v meniju Sifranti > Potni stroski kliknemo Nov.
e Vnesemo Naziv potnega stroska.
(3
Izberemo Vrsto potnega stroska:
o Ostalo (dnevnica, ...)- program vpiSe strosek v polje BO6 Povracilo
stroSkov prehrane do uredbe vlade - sluzbene poti na REK-O.
o StroSek prevoza - program vpise strosek v polje BO6a Povracilo
stroSkov prevoza do uredbe vlade - sluzbene poti na REK-O.
o StroSek prenociSc€a - program vpise stroSek v polje BO6b Povracilo
stroSkov za prenociS¢e do uredbe vlade - sluzbene poti na REK-O.
(4
V polju Knjizenje program samodejno doda kljukico.
o Ce kljukico odvzamemo, strodek ne bo knjizen, temve¢ bo samo
informativno prikazan na listini in bo uposStevan na obrazcu REK-O.
To mozZnost uporabimo, e je stro3ek:
® placan preko TRR-ja ali s placilno kartico
® in poknjizen preko prejetih racunov.
(5
Izberemo oziroma vnesemo Konto za knjizenje potnega stroska.

o Program predlaga konto 4142 - Povracila stroskov zaposlencem v
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zvezi z delom - ostalo, ki ga lahko rocno spremenimo.
@ Kliknemo Shrani ali Shrani in nov, Ce Zelimo nadaljevati z vnosom

novih potnih stroskov.

Urejanje potnega stroska
“ V meniju Sifranti > Potni stroski izberemo potni stro3ek, ki ga Zelimo
urediti, tako da kliknemo na naziv potnega stroska.
a Kliknemo Uredi.
e Uredimo podatke (naziv, vrsto, knjiZzenje, konto).

e Kliknemo Shrani.

Brisanje potnega stroska

Sifrant potnih stroskov je povezan s potnimi nalogi, zato je brisanje mogoce
le, Ce potni strosek ni bil izbran pri nobenem potnem nalogu.

“ V meniju Sifranti > Potni stroski izberemo potni stro3ek, ki ga Zelimo
izbrisati, tako da kliknemo na naziv potnega stroska.

Q Kliknemo Brisi.

9 Program odpre odlocitveno okno, ali res Zelimo brisati.

Q Kliknemo V redu.



