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V Sifrant delavcev vnasamo vse fizi€ne osebe, katerim obra¢unavamo placo,
druge osebne prejemke, prispevke zasebnika in potne naloge.

Podatki, ki jih je potrebno vpisati, so odvisni od vrste obracuna za posameznega
delavca.

V meniju Sifranti > Delavci lahko:

® vnasamo nove delavce,

e vpisujemo podatke, ki vplivajo na obracune in prikaz na obrazcih,

® urejamo podatke o delavcih,

e briSemo podatke o delavcih,

e pregledujemo podatke o delavcih in izpiSemo osebni karton,

e dodajamo priponke,

e uredimo nastavitve za obracun premije prostovoljnega dodatnega
pokojninskega zavarovanja (PDPZ) za posameznega delavca

e uredimo urnike dela delavcev (e vodimo v Minimaxu evidenco delovnega
¢asa) in

® vnasamo, urejamo in pregledujemo podatke o letnem dopustu (¢e vodimo

dopust v dnevih).

Delavce lahko v Sifrant tudi uvozimo prek csv (excel) datoteke.

Preglednica delavcev

V meniju Sifranti > Delavci program prikaZe podatke delavcev:

® ime in priimek delavca,
e datum rojstva,

e davcna Stevilka,

® vrsta zaposlitve,

® izraCun urne postavke in
e vrednostizracuna,

e datum zaposlitve,

e analitiko,

e kratico drzave,

e podatek o transakcijskem racunu.


http://help.minimax.si/help/vnos-delavca
http://help.minimax.si/help/prostovoljno-dodatno-pokojninsko-zavarovanje
http://help.minimax.si/help/urniki-in-evidenca-delovnega-casa
http://help.minimax.si/help/vnos-dopusta-v-dnevih
http://help.minimax.si/help/delavci-navodila-za-uvoz-v-minimax-excel
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