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Primer vpisa odtegljaja

Zadnja sprememba 30/10/2025 9:49 am CET

Navodilo se nanasa na vnos odtegljaja za posameznega zaposlenega in prikaz
na placilni listini glede na vnesene nastavitve.

0 V meniju Sifranti > Delavci izberemo delavca, ki mu Zelimo obracunati
odtegljaj.

9 Postavimo se na Ostali podatki delavca in izberemo Odtegljaji.

Za vnos odtegljaja kliknemo Nov.

Delavci

< Nazaj # Uredi X Brisi Osebni karton Ostali podatki delavea -

Odtegliaji

Osnovni podatki Dopust

Ime in priimek: Ime Priimek Vzdrzevani druZinski lani

Sifra: ! Bonitete

Datum rojstva: 04.04.1673
~ Osnove za refundacije
Spol: Moski

EMSO: Stalna izplatila
Davéna Stevilka:

Driavijanstvo:

Opombe:

Uporaba:

Vpis odtegljaja za celotni skupni znesek -
primer: krediti

Primer: Delavec je pridobil od banke kredit v vrednosti 1.000,00 EUR, ki ga
odplacuje po 50,00 EUR mesecno, torefj v 20 obrokih. Dva obroka je Ze odplacal
(100,00 EUR).

0 Naziv: vpiSemo naziv odtegljaja, ki bo prikazan na placilni listi.

Obdobje obracunavanja

9 V polje Zacetek obra€unavanja vpisemo datum zacetka obrac¢unavanja
odtegljaja.

® Program upoSteva odtegljaj na obracunu place, ki ima datum zacetka
obracunavanja pred datumom obracuna oziroma najkasneje na 1. v
mesecu obracuna. Primer: ce Zelimo, da je na obracunu place za mesec
Jjanuar uposteva odtegljaj, moramo na odtegljaju vnesti datum zacetka

obracunavanja v mesecu decembru ali vsaj na 01. januar.

9 Ce dodamo kljukico pri Doloéen je konec obraéunavanja, program prikaze
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dodatna polja:

e V polju Konec obracunavanja (izbran mesec) vnesemo zadnji dan meseca
do katerega se bo odtegljaj obracunaval.

e Program v polje Konec obra€unavanja (Stevilo mesecev) samodejno
preracuna in vpiSe Stevilo obrokov.

® |nobratno, ¢e v polje konec obracunavanja (Stevilo mesecev) vpiSemo
Stevilo mesecev (obrokov), bo v polje konec obracunavanja (izbran mesec)

samodejno vpisal datum konca.

Obdobje obrafunavanja

Zacetek obrafunavanja: * 01.10.2023
Dologen je konec obrafunavanja:
Konec obradunavanja (izbran mesec): 31.12.2024

Konec obradunavanja (5tevilo
mesecev):

Vrednost posameznega obroka

e V polju Nacin izracuna izberemo eno izmed mozZnosti:

® znesek,
® 9% od bruto place,
® 9% od neto place,

® 9% od vrednosti izplacila na TRR.
e V polju Vrednost:

e Ce smo izbrali znesek, vpisemo znesek posameznega obroka.
e Ce smo izbraliizra¢un v odstotku, vpisemo odstotek izra€una.

® VVnasem primeru vnesemo znesek v visini 50,00 EUR.
Vrednost posameznega obroka

Naéin izrauna: O znesek
% od bruto plage

% od neto place

% od vrednosti izplacila na TRR

Vrednost: 50,00 |EUR
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Obracun odtegljaja lahko omejimo ali z vrednostjo (zneskom) ali s
Stevilom obrokov.

Vrednost vseh obrokov

@ Polje Omejitev celotnega zneska odtegljaja oznacimo, Ce Zelimo odtegljaj
omejiti z zneskom. Po oznacitvi, program prikaze dodatno polje:

e Odtegljaj naj se izplacuje, dokler ne bo izpla¢ano: vnesemo celotno
vrednost odtegljaja oziroma vrednost odtegljaja, ki jo Zelimo izplacati (v

nasem primeru 1.000,00 eur). Podatek bo izpisan na placilni listi.

e Odplacan znesek obrokov, obra€unan izven Minimax: vnesemo znesek
odtegljaja, ki ga je delavec Ze odplacal (v nasem primeru 100,00 eur). Program
bo podatek (znesek) uporabil za izracun preostalega zneska odtegljaja. Podatek
bo izpisan tudi na placilni listi.

e Glede na vpisane podatke, program samodejno izracuna in prikaze:

e Znesek obrokov, obra¢unanih v Minimax in

e Obracunano bo Se > preostali znesek odtegljaja.

Vrednost vseh obrokov

Omejitev celotnega zneska odtegljaja:

COdtegljaj naj se izplacuje, dokler ne bo

izplatano: 1.000,00 | EUR @D

Odplaéan znesek obrokov,

- . . 100,00 EUR
obhraéunan izven Minimax: * @

Znesek obrokov, obragunanih v 0,00 EUR
Minimax:
Obracunano bo Se: 500,00 EUR

Stevilo obrokov

e Ce Zelimo odtegljaj omejiti s Stevilom obrokov, ozna¢imo polje Omejitev
Stevila obrokov.

m Program prikaze dodatno polje Odtegljaj naj se izplacuje, dokler ne bo
izplacanih, kjer vnesemo Stevilo obrokov, ki jih Zelimo izplacati.

m Pri polju Obra€unano izven Minimax: vpisemo Stevilo obrokov, ki jih je
delavec ze odplacal na drug nacin, v drugem programu (npr. pri drugem
delodajalcu). Ta podatek program uporabi pri izracunu Stevila obrokov, ki bodo
obracunani v Minimaxu.
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Program samodejno izracuna prikaze:

e Stevilo obrokov obra¢unanih v Minimax.

e Stevilo obrokov, ki jih moramo $e obracunati (polje Za obraéun $e).

Stevilo obrokov

Omejitev Stevila obrokov: @
Odtegljaj naj se izplacuje, dokler ne
. & UJ .J P ] 20 | obrokov
bo izplaganih: *
Obracunano izven Minimax: * 2 |obrokov

Obracunano v Minimax: * obrokov

Za ohracun ge: * 18 obrokaov

Obracunavanje odtegljaja

V polju Obracunavanje izbiramo od ¢esa se odtegljaj obrac¢unava:

e Od plac.
e 0Od vseh vrst obracunov > odtegljaj bo obracunan tudi od regresa,

jubilejne nagrade itd.

. . o od vseh vrst obracunov
Obrafunavanje odtegljaja
2712

Obragunavanje: | @

Podatki za placilni nalog

Stranka: iz spustnega seznama izberemo prejemnika, ki smo ga
predhodno vnesli v Sifrant > stranke.

o Ce stranke 3e nimamo vnesene v ifrant, jo s klikom na dodamo v

Sifrant, ne da pri tem zaprli vnosno okno odtegljaja.

@ V polju ra€un se na podlagi izbrane stranke prepiSe ban¢ni racun
prejemnika. Ce ima prejemnik v $ifrantu vnesenih ve¢ banénih racunoy,
izberemo bancni racun na katerega Zelimo izplacati odtegljaj.

@ Rocno vpiSemo model in sklic.

m Koda namena: program samodejno predlaga kodo ANNI. Kodo namena


http://help.minimax.si/help/vnos-stranke
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lahko ro¢no spremenimo.

Podatki za placilni nalog

Stranka: *

Racun:

Maodel in sklic: Sl

Koda namena: ANNI-Placilo obroka kredita/za... x

Vnos odtegljaja shranimo.

Ko vnos odtegljaja shranimo, program ponudi moznost dodajanje

priponke. Sklikomna ¥ Dedajpripenke  |3hko dodamo razliene dokumente
(npr. kreditno pogodbo), ki jih imamo shranjene na naSem racunalniku.

Kaj program pripravi?

Program pripravi temeljnico in poknijiZzi znesek odtegljaja na konto 2820 ter
pripravi placilni nalog.

Na placilni listi je prikazan skupni znesek odpla€¢anega odtegljaja.

Avtomatski odtegljaj - Kredit (odplaana 100,00) -50,00
Skupaj odtegljaji -50,00

Vpis odtegljaja brez datuma konca - primer:
Clanarine,...

0 Naziv: vpiSemo naziv odtegljaja, ki bo prikazan na placilni listi.

Obdobje obracunavanja

9 V polje Zacetek obrac¢unavanja vpiSemo datum zacetka obracunavanja
odtegljaja.

e Datum konca: Ce je datum konca obracunavanja mesecnih odtegljajev

znan, ga vpisemo, sicer pustimo polje prazno.

Vrednost posameznega obroka

e V polju Nacin izra€una izberemo eno izmed mozZnosti:

® znesek,
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® % od bruto place,
® % od neto place,

® 9% od vrednosti izplacila na TRR.
e V polju Vrednost:

e Ce smo izbrali znesek, vpisemo znesek posameznega obroka.

e Ce smo izbrali izratun v odstotku, vpis3emo odstotek izra€una.

Obracunavanje odtegljaja
e V polju Obra€unavanje izbiramo od ¢esa se odtegljaj obracunava. V
primeru ¢lanarin, naro¢nin najpogosteje izberemo Od plac€.

Podatki za placilni nalog

@ Stranka: iz spustnega seznama izberemo prejemnika, ki smo ga predhodno
vnesli v Sifrant > stranke.

e (e stranke $e nimamo vnesene v $ifrant, jo s klikom na dodamo v

Sifrant, ne da pri tem zaprli vnosno okno odtegljaja.

e V polju ra€un se na podlagi izbrane stranke prepise ban¢ni racun
prejemnika. Ce ima prejemnik v ifrantu vnesenih ve¢ banénih racunov,
izberemo bancni racun na katerega Zelimo izplacati odtegljaj.

e Rocno vpiSemo model in sklic.

@ Koda namena: program samodejno predlaga kodo ANNI. Kodo namena
ro¢no spremenimo.

Vnos odtegljaja shranimo.

Ko vnos odtegljaja shranimo, program ponudi moZnost dodajanje

priponke. S klikom na + Dedaipriponko  |3ko dodamo razli¢ne dokumente,
ki jih imamo shranjene na nasem racunalniku.

Kaj program pripravi?

Program pripravi temeljnico in poknjiZi znesek odtegljaja na konto 2820 ter
pripravi placilni nalog.

Na placilni listi je prikazan skupni znesek odpla€anega odtegljaja.

Avtomatski odtegljaj - élanarina (odplatano 30,00) -15,00
Skupaj odtegljaji -15,00


http://help.minimax.si/help/vnos-stranke
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Pregled odtegljaja delavca

0 Pri delavcu se postavimo na Ostali podatki delavca in izberemo

Odtegljaji.

e Na preglednici so prikazani vsi vneseni odtegljaji delavca.

9 S klikom na naziv izberemo odtegljaj in preverimo nastavitve.

@ Program samodejno belezi Vrednost obrokov in Stevilo obrokov

obrac€unanih v Minimaxu. S klikom na podatek, program prikaze

obracune plac pri katerih je bil odtegljaj obracunan.

Odtegljaji za IME PRIIMEK

Vrsta odtegljsja octegls)

Naziv: Elanarina

Obdobje obratunavanja

Zatetek obradunavanja: 08.2022

Vrednost posameznega obroka

Natin izratuna znesek

Vrednost: 15,00 EUR

Vrednost vseh obrokov

Znesek obrokov, obrafunanin v
Minimax

Obradunanc bo fe: reomejena

Stevilo obrokov

Obrafunana v Minimax:

Obratunavanje odtegljaja

Obraéunavanje odplat

Stranka Seyfordoo

Ratun: 5156 022410256262435
Model in skiic 5100 123456789

Koda namena: oTHR

Prekinitev odtegljaja

Obragunani odtegljaji - IME PRIIMEK

Zapri

Odtegljaj: &znarina N
Datum chratuna

Datum izplagila:

Seevilo obraéunanih obrokow: 3
Inessk  Opis Stranka Naziv obrafuna
1500 Eznsring Plais 3 mesec sveust 2023
1500  Clanarina Plaa za mesec september 2023
1500  Eanarina PlaEa za mesec november 2023
45.00

Obratun o

1.8.2023

1.9.2023

1.11.2022

Obrstundo  tzpladile
31.8.2023 2.11.2023
30.9.2023 4.12.2023

20112023 522024

Ce Zelimo delavcu prekiniti obracunavanje odtegljaja preden je odtegljaj
odplacan, v polje Datum konca vnesemo datum zadnjega dneva v mesecu, ko je

bil odtegljaj Se obracunan.

Na primer, ce je bil odtegljaj obracunan pri julijski placi, pri avgustovski pa ne
bo, vnesemo datum konca 31.7. ter leto.

Preverite kako vnesemo odtegljaj po Stevilu dni.


http://help.minimax.si/help/drugi-odtegljaji

