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Kako v sifrant strank vnesem
fizicho osebo?

Zadnja sprememba 18/12/2024 12:58 pm CET

Navodilo velja za vnos fizicne osebe, koncnega potrosnika.

Za poslovanije s fizitnimi osebami (na primer za izdani racun), moramo stranko
ro¢no vnesti v Sifrant, saj fizicnih oseb ni v javni bazi.

Vnos fiziChe osebe

“ V meniju Sifrant > Stranke kliknemo Nov.

e V polje Naziv vnesemo ime in priimek fizicne osebe
9 Vnesemo naslov in poStno Stevilko.

(4

izberemo drzavo:

o (e izberemo tujo drzavo, program prikaze dodatno polje >Za
knjiZzenje upoStevaj drzavo, ¢e bomo dodali kljukico bo program
knjizil terjatev na konto za tujino (iz EU oz. izven EU)

e Na razdelku poslovni podatki, v polju Tip stranke izberemo Kon€ni

potrosnik.

Poslovanje z vecjim Stevilom fiziCnih oseb

Ce poslujemo z vegjim 3tevilom fizi¢nih oseb in ne Zelimo oziroma ne
potrebujemo osebnih podatkov o strankah, lahko vnesemo "splosno" stranko,
ki jo uporabljamo za vse ali doloCene fizicne osebe.

“ V meniju Sifrant > Stranke kliknemo Nov.

e V polje Naziv vpiSemo Fizi€na oseba oziroma Kupec ali podobno.

e V polje naslov vpiSemo znak . (piko) ali / (poSevnico).

Q V polju poSta na spustnem seznamu izberemo ustrezno posto oziroma
s klikom na ikono vnesemo v polje poste in v polje naziva poste .
(piko) ali/ (poSevnico).

e Na razdelku poslovni podatki, v polju Tip stranke izberemo Konc€ni

potrosnik.
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Ce z dologeno fizi€no osebo poslujemo pogosto in njena placila knjizimo
preko bancnih izpiskov, ki jih uvazamo iz bancnega programa, je smiselno
vpisati tudi podatke o ban¢nem racunu stranke (TRR). V tem primeru bo
program na bancnem izpisku samodejno nasel stranko in zapiranje postavk
bo bistveno laZje.




