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Osebni karton delavca natisnemo preko Sifranta delavcev.

Osebni karton delavca

@ v meniju Sifranti > Delavi,
e kliknemo na ime in priimek delavca,
e nato kliknemo Osebni karton,
e vpiSemo leto, za katerega Zelimo izpis osebnega kartona,
e kliknemo Pripravi izpis.
6
Program odpre pdf dokument.
o Na dokumentu je prikaz podatkov po obracunskih vrsticah po

mesecih in zbirni seStevek vseh mesecev skupaj za posamezno leto.

Primerjava podatkov

Podatke na osebnem kartonu primerjamo z obracuni plac.

“ V meniju Place > Obracun pla¢

e izberemo zavihek zbir > Plac,

e Vv spustnem seznamu izberemo Delavca,

Q vnesemo Datum obracuna (datum od-do),

e izberemo Analitiko (Ce jo uporabljamo),

G vnesemo Datum izplacila (datum od-do),

e Ce Zelimo upostevati samo potrjene obracune, v polju Samo potrjeni

dodamo kljukico.

Kliknemo Naijdi.
o Program prikaze zbirne podatke obracunov glede na izbrane

parametre.



