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Letne obdelave

Zadnja sprememba 23/10/2026 8:49 am CEST

Preko letnih obdelav naredimo zaklju€ek poslovnega leta in otvoritev novega
ter pripravimo podatke za oddajo na Ajpes in FURS.

Pred pricetkom letnih obdelav

Preden pricnemo z letnimi obdelavami preverimo in uredimo naslednje:

e V Dvostavnem knjigovodstvu uredimo in potrdimo morebitne osnutke
temeljnic, ki se nanaSajo na leto, ki ga zakljuCujemo.

e Poskrbimo, da so vsi obracuni DDV-ja za to poslovno leto potrjeni.

® |zvedemo zaklju¢ni obracun amortizacije.

e V primeru, da imamo placila v tuji denarni enoti, moramo ob koncu leta
preveriti stanje na TRR-ju ter v primeru, da so nastale te€ajne razlike,
moramo le-te ro¢no uskladiti z vnosom temeljnice za tecajne razlike.
Program namrec prenese v novo leto saldo v domaci denarni enoti in pri
tem ne uposteva tecajnih razlik.

® Poknjizimo vse poslovne dogodke, ki se nanasajo na to poslovno leto.

® |zvedemo prehod v novo leto v Zalogah (tudi ¢e smo zaloge kadarkoli v

preteklosti aktivirali in jih ne uporabljamo).

Letne obdelave

ﬂ V meniju Knjigovodstvo > Letne obdelave

9 kliknemo na leto, ki ga zaklju¢ujemo.

Preden izvedemo prvo obdelavo kliknemo Uredi.


http://help.minimax.si/help/nasveti-pred-prehodom-v-novo-poslovno-leto
http://help.minimax.si/help/nasveti-pred-prehodom-v-novo-poslovno-leto
http://help.minimax.si/help/obracun-amortizacije
http://help.minimax.si/help/kako-pravilno-zakljucim-leto-na-zalogah
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Poslovno leto

Privzeti podatki knjizb

Stranka: v
Analitika: v
Delavec: v

Nastavitve priprave knjizb

Prenos zaletnega stanjana @) Prenesi tudi analitiko, delavca in stranko
finanénih kontih:

Privzeti podatki knjizb:

Prenesi le saldo konta

o Stranka > podatek vnesemo pri letnih obdelavah v primeru, ko ima
konto oznako, ki pomeni obvezen vnos stranke.

o Analitika > podatek vnesemo pri letnih obdelavah v primeru, ko ima
konto oznako, ki pomeni obvezen vnos analitike.

o Delavec > podatek vnesemo pri letnih obdelavah v primeru, ko ima

konto oznako, ki pomeni obvezen vnos delavca.

Omenjeno uporabimo samo v primeru, e smo med letom spreminjali
nastavitve na posameznem kontu. Program bo vnesen podatek uposteval v
OTV temeljnici.

5. Nastavitve priprave knjizb
V polju Prenos zacetnega stanja na finan¢nih kontih izberemo eno izmed
moznosti:

® Prenesi tudi analitiko, delavca in stranko - program prenese zacetno
stanje po posameznih analitikah, delavcih in strankah, tako v breme kot
v dobro.

® Prenesi le saldo konta - program prenese samo saldo konta, pri tem pa
ne upoSteva analitike, delavca in stranke.
To moznost lahko uporabimo, ko imamo veliko postavk na financnih
kontih, na katerih se analitka/delavec/stranka lahko vnaSa in prehoda v
novo poslovno leto zaradi prevelikega Stevila knjizb na otvoritveni

temeljnici ne moremo izvesti.
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6. Nato sledimo obdelavam po korakih, kot nam jih ponuja program.

Tecajne razlike odprtih postavk

Program pripravi tecajne razlike za vse terjatve in obveznosti ter za finan¢ne
konte v tuji DE na dan 31.12. po te¢aju Banke Slovenije in temeljnico. Ce
podatkov za izracun tecajnih razlik ni, program izpisSe obvestilo, da temeljnica
ni bila izdelana.

Poslovno leto 2022

< Nazaj Z Uredi Bruto bilanca Izvedi tecajne razlike ob koncu leta »

Tecajne razlike ob koncu leta
Prenos limita TRR

Zapiranje razreda stroskov
Zapiranje razreda prihodkov
Podatki za davéno upravo
KnjiZenje poslovnega rezultata
Statisticna porocila

Prenos v novo poslovno leto

Konti se uporabljajo iz leta 2016

Prenos limita iz TRR

V primeru negativnega salda (saldo v dobro) na transakcijskem racunu
program pripravi temeljnico, ki stornira saldo v dobro na kontu TRR, kije
izbran na avtomati€nem kontu z nazivom "Ban¢ni racun na domacem trgu"
(11XX) in obveznost poknjiZzi na konto 2722. Po prehodu v novo leto, sta v
otvoritveni temeljnici pripravljeni dve vknjizbi, storno zneska na kontu 2722
in knjizba v dobro na konto TRR.

V primeru, da podatka za to knjizbo ni, nam program javi obvestilo, da
temeljnica ni bila izdelana.

lzvedi prenos limita iz TRR >

Zapiranje razreda stroskov

® Program izvede samodejno zapiranje vseh kontov razreda 4 s protiknjizbo

na konto 4910.

® Program poknjizi tudi prenos iz konta 4910 na konto 7030, saldo konta
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4500 (obresti) pa na konto 7430.

Izvedi zapiranje razreda stroskov »

Zapiranje razreda prihodkov

® Program izvede samodejno zapiranje vseh kontov razreda 7 s protiknjizbo

na konto 8000.

® Program poknjizi promet v breme in v dobro.

Izvedi zapiranje razreda prihodkov >

Obdelava za dav€no upravo

Izvedi obdelavo za davéno upravo >

Program odpre stran za nastavitve priprave obracuna.

® |z Knjigovodstva program samodejno prepisSe zneske prihodkov in

odhodkov.

® Priobra€unu za zasebnika pa prepise Se podatek socialnega zavarovanja

in prispevkov.

Nastavitve za pripravo obracuna

Program predlaga konte za izracun iz nastavitev predhodne organizacije
istega tipa, saj predpostavljamo, da racunovodja pri vseh organizacijah
istega tipa, knjizi na enake konte. Gre za pomoc racunovodji. Konte za
izracun lahko ro¢no spremenimo.

Preverimo in po potrebi uredimo:

® Nacin ugotavljanja dav€ne osnove - izberemo nacin ugotavljanja davcne
osnove. Izbiramo lahko dejanski oziroma normirani.

e Podatek, ki se prenaSa na eDavke - vnesemo konte, ki Zelimo, da se
upostevajo na dolocenih vrsticah obracuna.

® Prilogi (bilanca stanja in izkaz poslovnega izida) - Ce ju Zelimo oddati


http://help.minimax.si/help/kje-dobim-prilogi-3-in-4-za-davcni-obracun-akontacije-dohodnine
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neposredno iz programa na FURS.

Nato podatke posSljemo neposredno iz programa na spletni portal eDavki
oziroma jih shranimo na svoj racunalnik:

® Poslji podatke na dav€no upravo > Poslji - program odpre dav¢ni obracun
na spletni stran eDavkov prepiSe podatke, ki smo izpolnili znotraj
Minimaxa in nato nadaljujemo za vnosom podatkov na eDavkih.
o Ce smo pri nastavitvah za oddajo davénega obracuna dodali kljukico
v polju Oddaj bilanco stanja in izkaz poslovnega izida na FURS,
OBVEZNO uredimo ro€no podatke bilance stanja in izkaza
poslovnega izida na portalu eDavki_(ker so bila prenesena medletna
porocila - pred zaklju€evanjem).
o Ce pa pri nastavitvah za oddajo davénega obrauna nismo dodali
kljukice v polju Oddaj bilanco stanja in izkaz poslovnega izida na
FURS, to pomeni, da smo pripravilisamo dav€ni obracun, ga na
portalu eDavki OBVEZNO shranimo kot osnutek. V Minimaxu
nadaljujemo s knjiZenjem poslovnega rezultata in na AJPES oddamo
porocila. Po dolo¢enem casu (cca. pol ure) se izkazi iz AJPESa
samodejno prepisejo v dav€ni obrac¢un na portalu eDavki.
e Shrani podatke na svoj racunalnik. Program pripravi xml datoteko, ki jo
shranimo na racunalnik. Datoteko kasneje uvozimo na eDavke, kjer

nadaljujemo z vnosom podatkov.

Po ureditvi vseh podatkov kliknemo Nazaj.

Obratun davka od dohodkov pravnih oseb za obdobje

< Nazaj Poslji podatke na davéno upravo Shrani podatke na svoj racunalnik

1 Preverite nastavitve za pripravo obraéuna in nato izberite Po3lji podatke na davéno upravo za neposredno posiljanje na spletni portal eDavki.
Izberite Shrani podatke na svoj ragunalnik, e zelite podatke za spletni portal eDavki shraniti na svoj raéunalnik.

Na straneh eDavki boste lahko podatke dopolnili z Zelenimi vsebinami.

Po zakljuéku oddaje podatkov na spletnem portalu eDavki boste pri naslednjem koraku letnih obdelav v Minimax vnesli vrednost
izradunanega davka iz portala eDavki. Ta znesek bo Minimax uporabil za pripravo plagilnih nalogov.

Nastavitve za pripravo obrafuna
Naéin ugotavljanja davéne osnove: © Dejanski Normirani

Prihodki, ugotovljeni po racunovodskih predpisih (eDavki 1):

Odhodki, ugotovljeni po ragunovodskih predpisih (eDavki 5):
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Podatek, ki se prenasa na eDavke Kento za izracun (vkljugne z analiticnimi) Vrednost
Olaj$ava za prostovoljno dodatno pokojninsko zavarovanje (eDavki 15.12): 0,00
Nepriznani odhodki za stro3ke prisilne izterjave davkov ali drugih dajatev (eDavki 6.15): 0,00
Nepriznani odhodki za kazni, ki jih izrege pristojni organ (eDavki 6.16): 0,00
Nepriznani edhedki za davke (eDavki 6.17): 0,00
Nepriznani odhodki za obresti od nepravozasno plaganih davkov ali drugih dajatev (eDavki 000
6.18): '
Nepriznani odhedki za donacije (eDavki 6.20): 0,00
Nepriznani odhodki v visini 50 odstotkov stroskov reprezentance (eDavki 6.24): 0,00
Nepriznani edhodki v vigini 50 odstotkov stroskov nadzornega sveta oz. drugega organa, ki

. - . 0,00
opravija zgolj funkcijo nadzora (eDavki 6.25):
Vplagane akontacije (eDavki 22): 0,00

KnjiZenje poslovnega rezultata

Ko zaklju€imo z urejanjem podatkov davénega obracuna na eDavkih,
nadaljujemo z zaklju¢evanjem v Minimaxu.

Izberemo lzvedi knjiZenje poslovnega rezultata.

Izvedi knjiZzenje poslovnega rezultata »

ﬁ Pri poslovnem rezultatu oznacimo: Dobi€ek oziroma izguba.
(2
V primeru vnosa Dobicka:
o V polje Davek od dobi€ka znaSa prepiSemo znesek iz davtnega
obracuna na spletni strani eDavki.
® Na osnovi tega zneska se bodo pripravili placilni nalogi za
placilo akontacij DDPO (upoStevaje daveno lestvico, ki velja
za prihodnje leto) ali DDD (ne glede na spremembe davcne
lestvice).

o V polju Ze pla€an davek program predlaga znesek na osnovi
placilnih nalogov akontacij in Ze placane razlike odmerjenega
davka. VpiSemo dejansko pla¢an znesek.

o Program samodejno izracuna znesek potreben za doplacilo. Za
znesek razlike med obracunanim in Ze pla¢anim davkov program
pripravi placilni nalog.

o Znesek akontacije:

® Prizasebnikih program preracuna akontacije, pri Cemer
uposteva stopnjo davka iz davcne lestvice, kot velja v letu, ki
ga zakljucujemo.

® Prj gospodarskih druzbah pa v primeru spremembe stopnje
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obdavcitve z davkom od dohodkov pravnih oseb v
prihodnjem letu, program prilagodi znesek akontacij za
prihodnje leto.

Izberemo obrok akontacije davka. Izbiramo med Mesecni ali

Trimesecni.

Program izracuna vrednost obroka.

Vnos podatkov potrdimo.

Program na podlagi vnesenih podatkov (vrednost obroka) pripravi

placilne naloge za placilo akontacij.

Poslovni rezultat -

Poslovni rezultat: © Dobicek Izguba

Pripravila se bo temeljnica poslovnega rezultata,

Vpisite davek od dobicka, ce Zelite, da se pripravijo tud knjizbe za davek od dobitka, plailni nalogi za akontacije davka za
poslovno leto 2024 in platilni nalog za premalo platane akontacije za posiovno leto 2023.

|Davek od dobitka znasa: 0,00 EUR!
N Gsnovi tega zneska se bodo pripravili platilni nalogi za platilo akontaci

Ze plagan davek za 2023: 0,00 EUR

Znesek akontacije 2024: 0,00 EUR

Znesek je preracunan na podlagi davka od dobicka in odstotka 22, ki velja za prihodnje leto.

Obrok akontacije: Meseéni () Trimesecni

Vrednost obroka: 000 EUR

e V primeru izgube, ozna¢imo pri poslovnem rezultatu

Izguba. Program bo pripravil temeljnico poslovnega rezultata.

V primeru, da ima organizacija v izkazu poslovnega izida izgubo, v

obracunu DDPO oziroma DDD pa "dav¢ni dobicek™:

o

o

Pri polju poslovni rezultat ozna¢imo Izguba.

V polje Davek od dobicka znaSa prepiSemo znesek davka. Tega
prepiSemo iz davénega obracuna na spletni strani eDavki. Na
osnovi tega zneska se bodo pripravili placilni nalogi za placilo
akontacij.

V polju Ze plaéan davek program predlaga znesek na osnovi
placilnih nalogov akontacij in Ze placane razlike odmerjenega
davka. VpiSemo dejansko placan znesek.

Program samodejno izracuna znesek potreben za doplacilo. Za
znesek razlike med obracunanim in Ze pla¢anim davkov program
pripravi placilni nalog.

Znesek akontacije 2024: program predlaga znesek, ki je

preracunan na podlagi davka od dobicka in uporabo stopnje 22%.

Izberemo obrok akontacije davka. Izbiramo med Mesecni ali

Trimesecni.
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o Program izracuna vrednost obroka.
o Vnos podatkov potrdimo.
o Program na podlagi vnesenih podatkov (vrednost obroka) pripravi

placilne naloge za placilo akontacij.
Knjizenje poslovnega rezultata pripravi temeljnico, ki:

e v primeru davcnega dobicka poknijizi davek iz dobicka,
e poknjizi poracun placanih akontacij - poknjizi dobicek,

® pripravi knjizbe za pokrivanje izgub iz preteklega leta,

seve

e poknjizi izgubo,

e pripravi placilne naloga za placilo akontacij dohodnine.

Temeljnico poslovnega rezultata lahko urejamo. Ta vpliva tudi na podatke v
statisti€nih porocilih za Ajpes.

Obdelava statisticnih porodil

Izvedi obdelavo statistiénih porocil >

Na tem koraku pripravimo podatke za Ajpes.

0 S klikom na Uredi lahko podatke urejamo:

V zavihku Osnovni podatki vnesemo podatke, ki se izpisujejo na listinah.

Podatki za statisti€na porocila za leto

Osnovni podatki Statisticni podatki

Odgovorna oseba za bilanco: Odgovorna oseba

Telefonska Stevilka: 053934015

Vodja organizacije: vodja ratunovodstva

Kraj sestave bilance: Sempeter

E-posta kontaktne osebe: odgovorna.oseba@saop.si

Velikost: © wmikro Majhna Srednja Velika
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© nNistatusne spremembe
SPOJITEV - pred statusno
SPQJITEV - po statusni
PRIPQJITEV - pred statusno
PRIPQJITEV - po statusni
RAZDELITEV
ODDELITEV

Sprememba pravno-org. oblike

Statusna sprememba:

Kapitalska druzba (d.o.0.. d.d., k.d.d.)
Osebna druzba (d.n.o., k.d.)
Zadruga

GIZ

Vrsta organizacijske oblike: o

Srednji ali veliki podjetnik (s.p.)
PodruZnica tujega podjetja

Druge org. oblike

Povezanost v skupini ° Nepovezana druzba
odjetij: . .
podjety Nadrejena druzba, zavezana je za sestavitev konsolidiranega letnega porocila

Nadrejena druzba, nezavezana za sestavitev konsolidiranega letnega porodila

Nadrejena in hkrati podrejena druzba, zavezana za sestavitev konsolidiranega letnega porodila

Zavezanost k reviziji: © Nezavezani

Zavezani samo v okviru nadrejene druzbe

Zavezani

Oddano pojasnilo:

oddana izjava:
9 V zavihku Statisti€ni podatki program prepiSe podatke iz kontov iz
glavne knjige. Podatke lahko urejamo.
Q Nato kliknemo Shrani .
(5
Kliknemo gumb Statisti€na porocila > Pripravi podatke za poSiljanje.
o Program pripravi povezavo do obrazca statisti¢nih porocil in s klikom
na Preglej podatke odpre obrazec
o in povezavo, da podatke shranimo na svoj ra€unalnik ter oddamo
na Ajpes.
@ Klik na Zbrisi in zacni znova pobrise vse podatke, ki smo jih do sedaj
vnesli v statisti¢na porocila in vpiSe vrednosti iz knjigovodskih podatkov v
Minimaxu.

a Kliknemo Nazaj, da pridemo do naslednjega koraka:

Otvoritev

lzvedi otvoritev leta >

Korake letnih obdelav zaklju¢imo s klikom na lzvedi otvoritev leta XXXX.

Onemogocen prehod v novo poslovno leto

Ce $tevilo knjizb v otvoritveni temeljnici preseZe sistemsko omejitev, prehod v
novo poslovno leto ni mogoc.
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V tem primeru imamo na voljo naslednje moznosti:

Sprememba nastavitev letnih obdelav

o Kliknemo na Uredi.

o Vrazdelku Nastavitve priprave knjizb, polju Prenos za€etnega
stanja na finan¢nih kontih izberemo moZnost Prenesi le saldo
konta.

o Program bo tako prenesel samo saldo konta, brez upostevanja
analitike, delavca in stranke. S tem se zmanjsa Stevilo knjizb v

otvoritveni temeljnici.

Roc€no urejanje otvoritvene temeljnice zadnjega preteklega leta
o |zberemo zadnjo otvoritveno temeljnico.
o Kliknemo Uredi.
o Na kontih, ki imajo saldo hkrati v breme in v dobro, izbriSemo
ustrezne postavke s klikom na X
o S tem zmanjSamo Stevilo knjizb v otvoritveni temeljnici, kar omogoci

uspeSen prehod v novo poslovno leto.

Vec o urejanju zaCetnega stanja preberite tukaj.

Prehod v novo poslovno leto
Program pripravi avtomati¢no otvoritveno temeljnico za novo poslovno leto.

V primeru, da nam podatki v otvoritveni temeljnici ne ustrezajo in Zelimo izvesti
dolo€ene popravke, imamo na razpolago dve mozZnosti:

e OTV temeljnico, ki jo program pripravi kopiramo v storno in naredimo
novo temeljnico. Ker bomo z novo temeljnico popravljali otvoritveno
temeljnico, moramo izbrati vrsto temeljnice OTV. Knjizbe OTV
temeljnice v bruto bilanci predstavljajo otvoritveno stanje in ne
predstavljajo prometa v tekoc¢em letu.

e OTV temeljnico, ki jo program pripravi ro€no uredimo. To lahko
naredimo preko gumba Uredi in uredimo knjizbe. Nazadnje podatke

shranimo.
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