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Obracun DDV

Zadnja sprememba 22/09/2025 9:45 am CEST

V Obra€¢unu DDV obracunavamo in izpisujemo obrazce vezane na mesecni ali
trimesecni obracun davka na dodano vrednost po fakturirani ali placani
realizaciji.

Na tem mestu lahko tudi sproti preverjamo stanje obveznosti in terjatev za
DDV, saj so podatki obracuna skladni s potrjenimi temeljnicami.

Obracun DDV je omogocen, €e imamo v nastavitvah > Obdobja za DDV
odprto obdobje.

Ce uporabnik ni ali ni ve& zavezanec za DDV (v nastavitvah je vnesen datum
konca obdobja za DDV), ne bo imel na razpolago gumba Nov, ki omogoca vnos
novega obracuna za DDV.

Vec o ureditvi nastavitev obdobja za DDV preberite tukaj.

Obracun DDV
(1]

Obrac¢un DDV pripravimo v meniju Knjigovodstvo > Obracun DDV.
o Na preglednici so prikazani Ze pripravljeni obra¢uni. Ce obracuna
DDV Se nismo pripravili, je preglednica prazna.
(2
Gumb Nov program prikaZze, ¢e nimamo nezakljucenih obrac¢unov za DDV,
oziroma imamo nezaklju€en najvec en obracun DDV.
o V primeru dveh odprtih (nezaklju¢enih) obdobij za obracun, program
gumba Nov ne prikaze. V tem primeru najstarejSe obdobje

zaklju€imo.

Vnos novega obdobja za DDV

0 Kliknemo Nov. Program odpre novo obdobje obracuna DDV, kjer je
izpisan datum zacetka in datum konca obdobja.

e Prenos iz preteklega obdobja: predstavlja znesek vracila DDV iz
zadnjega obracuna DDV. To je znesek, ki je samo knjizno evidentiran kot

preplacilo, v obrazcu DDV-O pa ni prikazan.


http://help.minimax.si/help/obdobja-za-ddv-osnovne-nastavitve
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Neuveljavljen DDV: vpiSemo skupni znesek DDV po racunih, ki niso bili
placani v roku dolocenem z zakonom, ki ureja preprecevanje zamud pri
placilih, in sicer v delu, ki se nanasa na neporavnane dele posameznih
obveznosti.

o Gre za racune, ki jih dav¢ni zavezanec ni placal v roku ali jih je placal
le delno in jih ni prijavil v sistem obveznega vecstranskega pobota ter
od teh rac¢unov Se ni uveljavil odbitka DDV.

(4

Povecan DDV: vpiSemo skupni znesek DDV po racunih, ki jih je daveni
zavezanec naknadno placal v celoti ali delno, in sicer v delu, ki se nana3a
na poravnane dele posameznih obveznosti.

o Gre zaracune, ki jih davcni zavezanec ni prijavil v sistem obveznega
velstranskega pobota v skladu z zakonom, ki ureja preprecevanje
zamud pri placilih, ter od njih v preteklih davénih obdobjih zaradi
neplacila obveznosti v roku ali ni uveljavil odbitka DDV ali pa je
povecal svojo davcno obveznost v viSini ze uveljavljenega odbitka
DDV.

(5

ZmanjSan DDV: vpiSemo skupni znesek DDV po racunih, za katere mora
daveni zavezanec zaradi neplacila obveznosti v roku, doloCenem z
zakonom, ki ureja preprecevanje zamud pri placilih, povecati svojo dav¢éno
obveznost, in sicer skupni znesek odbitka DDV, ki je sorazmeren z
neporavnanimi deli posameznih obveznosti.

o Gre za racune, ki jih dav¢ni zavezanec ni placal v roku ali jih je placal
le delno in jih ni prijavil v sistem obveznega velstranskega pobota,
odbitek DDV od teh racunov pa je ze uveljavil.

@ Vnesemo Kraj - podatek bo izpisan na obracunu DDV-O spodaj levo.
a Vnesemo Ime in priimek odgovorne osebe - podatek je bil izpisan na
starih obrazcih DDV-O, sedaj je za lastno evidenco

@ Vnesemo Kontaktno osebo - podatek je bil izpisan na starih obrazcih
DDV-O, sedaj je za lastno evidenco

@ Vnesemo Telefon - podatek je bil izpisan na starih obrazcih DDV-O,
sedaj je za lastno evidenco

m Kliknemo Shrani.

Ce obstajajo za davéno obdobije, za katerega delamo obracun,
osnutki temeljnic, bo program prikazal posebejseznam teh osnutkov. Pred
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potrditvijo obracuna DDV prevrimo te osnutke temeljnice in jih potrdimo,
sicer ne bodo zajete v obracun DDV.

Potrditev obracuna DDV

Obracuna, ki ni potrjen, ne moremo oddati na spletni portal eDavki.

0 Obracun potrdimo s klikom na Potrdi.
(2
Ce imamo presezek DDV (podatek 52 na obrazcu DDV-0), izberemo :

o Potrdiz vracilom > Ce Zelimo vracilo zneska DDV. Na obrazcu DDV-
O program oznaci besedo DA v podatku 04 (Zahtevam vracilo
presezkov). Pri naslednjem obracunu bo znesek prenosa iz
predhodnega obdobja enak nic.

o Potrdi brez vracila > Ce ne Zelimo zahtevati vracila zneska DDV. Na
obrazcu DDV-O program oznaci besedo NE v podatku 04 (Zahtevam
vracilo presezkov). Pri naslednjem obracunu bo znesek prenosa iz
predhodnega obdobja enak znesku iz podatka Presezek DDV
(podatek 52 na obrazcu DDV-0) iz tekocega obracuna.

®
Potrditev obracuna samodejno pripravi tiskanju prijazen obrazec DDV-0O in

knjigi obracuna DDV (Knjiga prejetih racunov, Knjiga izdanih racunov).

Obratun DDV

3 8888 §
229090 &

Potrditev obracuna DDV, program zaklene obracunsko obdobje za DDV, kar
pomeni, da po potrditvi program ne dovolil vnosa knjizb v dvostavno
knjigovodstvo z datumom za DDV v potrjenem obracunskem obdobju.

To seveda velja tudi za vsa avtomaticna knjiZzenja prejetih racunov za to
davéno obdobje.

Kaj program pripravi?

e (Obrazec obracuna DDV (obrazec DDV-O).
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® Knjigi DDV (Knjiga izdanih racunov, Knjiga prejetih racunov).

e Rekapitulacijsko porocilo.

o Vrekapitulacijskem porocilu davcni zavezanec, identificiran za
namene DDV v Sloveniji, izkaZze dobave blaga in storitev, ki jih v
obdobju porocanja, to je koledarskem mesecu, opravil osebam,
identificiranim za DDV v drugih drzavah ¢lanicah EU.

o Dav¢ni zavezanec, identificiran za namene DDV, mora davénemu
organu predloziti rekapitulacijsko porocilo do 20. dne naslednjega
meseca po poteku davcnega obdobja (npr. za davéno obdobje januar
jih predlozi do 20. 2.).

o Vsak davcni zavezanec, identificiran za DDV, ki je opravil opro3cene
dobave blaga in storitev davénim zavezancem, identificiranim v
drugih drzavah ¢lanicah EU, mora davénemu organu predloZiti
rekapitulacijsko porocilo.

® PorocCilo o dobavah.

o Ce smo trimese¢ni davéni zavezanci, potrdimo obra¢un DDV, poro¢ilo
o dobavah oddamo na eDavke in obracun nato preklicemo, da lahko
nadaljujemo z vnosi za sledeci mesec.

® Knjigo izdanih in prejetih racunov za oddajo na eDavke.

® Pripravi XML dokumente oziroma datoteko za neposredno oddajo v
eDavke. Lahko jih oddamo:

o neposredno s klikom na gumb, ki ima v nazivu v eDavke" (digitalno
potrdilo, s katerim se prijavljamo v eDavke mora biti namesceno na
istem racunalniku) ali

o shranimo dokumente, ki imajo v nazivu "v XML datoteko" in jih
nato uvozimo v eDavke (z istega racunalnika ali pa xml
posljemo/prenesemo na drug racunalnik in od tam datoteko
uvozimo v eDavke).

e Placilni nalog pripravi v primeru obveznosti za placilo DDV-ja . S klikom
na Placilni nalogi program prikaZe pripravljene naloge, katere posljemo v
placilo.

e Na povezavi Temeljnica imamo vpogled v temeljnico za obracun DDV,
znotraj Dvostavnega knjigovodstva.

e Opravila, Ce je v nastavitvah opravil tako doloc¢eno.

Knjiga izdanih in prejetih raCunov


http://help.minimax.si/help/priprava-datoteke-za-prenos-nalogov-v-spletno-banko
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Dav¢ni zavezanci, identificirani za namene DDV, morajo od 1.7.2025 dalje
daveénemu organu poleg obrac¢una DDV predloZiti Se evidenco obrac¢unanega
DDV in evidenco odbitka DDV.

Da program pripravi evidenco obracunanega DDV in evidenco odbitka DDV
morata biti izpolnjena dva pogoja:

e obdobje obrac¢una DDV od julija 2025 dalje in

e potrjen obracun DDV.

Obragun DDV - 01.07.2025 - 31.07.2025

< Nazaj X Brisi Preklici potrditev

Nastali zapisi:

o Temelnica
o Lstina

Osnovni podatki Listine Podrobni podatki Podatki za e-davke

Datum do: 31.07.2025 & R & R @ Obratun DDV v eDavke

& R & R & Obratun DDV v XML datoteko
Prenos iz preteklega obdobja: 1800

Obveznost: 0.00 @ Rekapitulacijska poroila 07.2025 & Rekapitulacijsko poroilo v eDavke 07.2025

samoprijava: 002
Presetek 1400 @ Porotilo o dobavah 07.2025 & Rekaplitulacijsko poroilo v XML datoteko 07.2025

Zmanjsanje presezka zaradi 002
samoprijave: @ Porotilo o dobavah v eDavke 07.2025

Presezek za vratilo: 4398

2 @ Porotilo o dobavah v XML datoteko 07.2025.
Vragilo: =

Neuveljavljen DDV: o Poslano v eDavke
Povecan DDV: o
Zmanjsan DDV: o

Potrditev: 23.06.2025

e S klikom na Knjiga izdanih in prejetih racunov program odpre okno z listo
zapisov v posamezno knjigo. Glede na to, da oddane evidence na
spletnem portalu eDavki ne bodo prikazane tako kot ostali obrazci, saj to
ni obrazec, so s ciljem boljSe uporabniske izkuSnje podatki v Minimaxu
prikazani v obliki preglednice.

e Za pravilno pripravo podatkov svetujemo, da v Sifranti > Stranke imate pri
posamezni stranki vpisano dav€no Stevilko in identifikacijsko Stevilko.

e Podatke lahko oddamo na tri nacine:

Neposredno iz programa s klikom na Poslji v eDavke (pomembno je,
da imamo digitalno potrdilo, s katerim se prijavljiamo v eDavke
namesceno na istem racunalniku).

& POMEMBNO: Pri poSiljanju neposredno iz programa na spletni
portal eDavki ni dodatnega potrjevanja na strani eDavkov. S
klikom na Poslji v eDavke so podatki avtomati€no vloZeni na
spletni portal eDavki.

= Pri poSiljanju podatkov v eDavke neposredno iz programa se
izriSe zelene kljukica.

S klikom na Pripravi CSV lahko datoteko izvozimo tudi v csv (Excel)
datoteko. Program samodejno pripravi zip. datoteko. IzvoZene
datoteke ne smemo odpirati, saj se pri tem (zaradi tehnicne

zahtevnosti) lahko pokvarijo podatki. Zip datoteko uvozimo na


http://help.minimax.si/help/vnos-stranke
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spletni portal eDavki skladno z navodilom
Uvoz_pripravljenih_evidenc_preko_portala_eDavki.docx @

S klikom na Prenesi lahko datoteko izvozimo tudi v xml datoteko.
lzvoZeno datoteko moramo (z desnim klikom na miski) pretvoriti v
stisnjeno zip datoteko, ki jo uvozimo na spletni portal eDavki skladno
z njihovimi navodili.

e Knjigo izdanih in prejetih racunov natisnemo s klikom na Natisni.

Status o uspeSnosti oddaje DDV evidenc moramo spremljati na spletnem
portalu eDavki skladno z navodilom za vpogled v evidenci DDV &.

fou]  Knjiga_oov_z025xmi ® I@ Natisni G2 Posljipoe-posti & Prenesi & Pripravicsv  [NelZSINERE Zapri

Glava

1D za DDV:
Obdobje od: 01.07.2025
Obdobje do: _31.07.2025

Lista zapisov KIR

Zap 5t RACUN dobav |Oproséen promet Obdavéen Promet Dobave |Opombe|Obravnava
/dobav  |blaga in i zunaj
. blaga in |storitev v ) Promet.y [Samoobdavcitey : | Siovene|
Davéno |Datum  |KUPEC |storitev |Sloveniji za Brez |Dobave [Tristranska|SIovenili | pridobitve blaga in pravico|
obdobje |listine brez i 'dobava prejete storitve EU DDV po DDV od do ‘obravnave
DDV do in blaga stopniji uvoza odbitka
it itev znotraj DDV
DDV znotraj Unije
Datum ; Unije | prodaja & Samopr. —
Firma blaga na DDV po % 9:5% 5% 22% davéno
Ime in daljavo_|stopnii 9,5% obdobje
ez Prodaja 22% 5% ‘Samopr. —
1D za DDV blaga 2 Blago |Blago  |Blago znesek
montazo | 95% i i i davka
ali 5¢
napetjavo
ZAPST OBDOBJE P4 Ps v7 P8 P9 P10 P11 pia| 17| p1o| P21 23 26| P27P28  |OBRAVNAVA
P2 P6 P6DS P12 p1s| P3| P20 P22 P24 OBDOBJESS
[} P13 P16, P25, DAVEKSS
T 0707 22.07.2025 DOBAVITEL) Nova Gorica,Pot 1 000 000 000 1881 000 000 000 0.00 000 000 Obraéun
22.07.2025 st 85.50 0.00 0.00 000 000 000 000 0.00
2025-13 0.00 0.00 0.00

Obracun DDV (podrobno)

Preverjanje pravilnosti obracuna DDV si lahko olajSamo s pripomockom
Obracun DDV podrobno.

Obragun DDV

< Nazaj Z uredi X Brigi Potrdi

Osnovni podatki

Listine Podrobni podatki
Eavezanecza DOV: Mesctni @ Obragun DDV [ Obratun DDV (podrobno)
Datum od: 01.01.2025
Datum do: 31.01.2025 Z R Z R
Prenos iz preteklega obdobja: 0,00
" & PR @ PR
Obragun DDV v sistemu 0SS:

Neuveljavljen DDV:

0 (' Obratun DDV v sistemu 0SS
PoveZan DDV: 0
0

Zmanjsan DDV: # Knjizbe za obratun DDV v sistemu 0SS

Program pripravi preglednico, kjer enostavno preverimo katere postavke
izdanih in prejetih raCunov so upoStevane v posameznem polju obrazca DDV-
0.

Pregled podatkov lahko dodatno omejimo s filtri:

e Polje DDV-O.


https://dyzz9obi78pm5.cloudfront.net/app/image/id/688c96e98bc3a4969d09a9d6/n/01-08-25-12-24-00-uvoz-pripravljenih-evidenc-preko-portala-edavki.docx
https://dyzz9obi78pm5.cloudfront.net/app/image/id/68c1716dc56a2f8d00016d3e/n/10-09-25-13-59-37-navodila-za-vpogled-in-preverjanje-evidenc-obracunanega-ddv-in-odbitka-ddv-v-edavkih.docx
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e Stranka.

o Stevila listine.

S klikom na povezavo v stolpcu Stevilka listine, program prikaze temeljnico,
katere zapisi so bili upoStevani v posameznem polju obrazca DDV-O.

Obracun DDV (podrobno)

Zapri

Polje DDV-0: Stevilka listine:
Stranka:
1

Polje DDV-0 Stevilka listine Datum listine Stranka Vrednost
11 Dobave blaga in storitev IR:2025-1 14.1.2025 Drugi dobavitelj 100,00
21 Obracunani DDV po splo3ni stopnji IR:2025-1 14.1.2025 Drugi dobavitelj 22,00
26 Obracunani DDV na podlagi samoobdavEitve od uvoza 2025-1:6576576378 10.1.2025 Pravna oseba izven EU 276,32
31 Nabave blaga in storitev 2025-1;6576576378 10.1.2025 Pravna oseba izven EU 1.256,00
41 Odbitek DDV od nabav blaga in storitev, pridobitev blaga in preje 2025-1:6576576378 10.1.2025 Pravna oseba izven EU 276,32

1.930,64

Samoprijava in obracun zamudnih obresti

Potrditev obracuna DDV zaklene obracunsko obdobje za DDV in
posledi¢no ni moZen vnos knjizb v dvostavno knjigovodstvo z datumom za
DDV v potrjenem obracunskem obdobju. Razen v primeru vnosa:

o izdanega racuna,

o dnevnega iztrzka in

o prejetega racuna, ki imajo datum DDV v zaprtem obdobju.
e V primeru vnosa izdanega racuna, dnevnega iztrzka in prejetega
racuna, ki ima datum za DDV v zaprtem obdobju, program ob potrditvi
izpiSe opozorilo, da se racun nanasa na zakljuceno obdobje DDV in na
temeljnici racuna samodejno vpiSe datum za DDV v prvo Se

nezakljuceno obdobje.

Program samodejno zapiSe datum za DDV v prvo nezaklju¢eno obdobje samo
na avtomatski temeljnici.

Pri ro€nem vnosu temeljnice v dvostavno knjigovodstvo pa moramo pravilen
datum za DDV vpisati sami.


http://help.minimax.si/help/rocni-vnos-temeljnice
http://help.minimax.si/help/knjizenje-izdanega-ali-prejetega-racuna-samo-v-davcne-evidence
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Izdani ragun: 2023-46

< Nazaj Preklici izstavitev Dobavnica Kopiraj ~ & Natisni Razbremenitev zalog 2 Poslii po e-posti + Dodaj priponko
Datum za ddv 01.08.2023 se nanasa na zakljuéeno obdobje ddv, zato bo program samodejno postavil datum za DDV v prvo 5 ne zakljueno obdobje
01.09.2023.
Na obragunu ddv se bo zapis zajel v podroéje " ijava’, kier se bodo obraé zamudne obresti.

9 Na obra€unu za DDV vpi$e znesek DDV v razdelek Samoprijava/popravek.

e Davcno obdobje samoprijave izpolni glede na datum opravljanja na
izdanem raCunu oziroma izbran datum za DDV na prejetem racunu.

e Samodejno obrac¢una zamudne obresti, po letni obrestni meri 3%. Pri
izracunu zamudnih obresti program uposteva koledarske dni in jih
obracuna samodejno:

o V primeru pove€anja dav€ne obveznosti od prvega dne, ki sledi
zadnjemu delovnemu dnevu naslednjega meseca po poteku
davcnega obdobija, v katerem bi moral biti vkljucen znesek DDV, do
poteka roka za placilo DDV po obracunu, v katerem je vkljucen
znesek DDV.

®  Npr. racun za opravijeno storitev v mesecu septembru, bi
mogel biti zajet v obracunu DDV za mesec oktober. Program bo
obracunal zamudne obresti od prvega dne v mesecu
novembru.

o V primeru zmanjSanja presezka DDV pa od prvega dne, ki sledi
zadnjemu delovnemu dnevu naslednjega meseca po poteku
davénega obdobja, v katerem bi moral biti vklju¢en znesek DDV, do

dneva predlozitve obracuna, v katerem je vklju¢en znesek DDV.

Samoprijava/popravek

Davino cbdobje Vrednost DDV Obresti
01.08.2023 - 31.08.2023 53 0,14

Znesek prepozno porocanega DDV in zamudnih obresti poviSa znesek v

polju 51 oziroma zmanjSuje znesek v polju 52.

@ Program racune zajete v samoprijavi izpiSe na dnu strani obracuna DDV, v
razdelku Samoprijava in zapiSe datum do katerega so obracunane obresti.

e (e je na obra¢unu DDV ugotovljeno zmanjSanje presezka DDV (polje
52), program ponudi dodatno polje Datum oddaje obracuna DDV.
e V polje Datum oddaje obracuna DDV vnesemo datum oddaje obrac¢una

DDV. Do vklju¢no tega datuma bo program obracunal zamudne obresti.
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Obracun DDV

Zavezanec za DDV: Mesetni

Datum zagetka obdobja: 01.10.2024

Datum konca obdobja: 31.10.2024 G=l= r'a cu_bracunu e
zmanj3anje presezka DDV,
potem obracun obresti za

I Datum oddaje obrauna DDV: . . .
samoprijave zajema obdobje

do datuma oddaje obracuna
DDV.

Prenos iz preteklega obdobja:

Neuveljavljen DDV:
Povefan DDV: 0

Zmanjsan DDV: 0

Za vsak racun prikaze znesek DDV in datum od katerega se racunajo obresti ter
znesek obresti.

Samoprijava:

Obresti so obracunane do vkiju¢no 29.11.2024.
Obdobje DDV Obrestiod ~ Obresti | Datumtemeljnice  Datum opravijanja Listina VrstaobratunaDDV  Stranka Osnova DDV Opomba
06-062024 | 55 01.08.2024 0,54 05.06.2024 05.06.2024  IR:2024-19 Seyford.o.o. 25000 55,00
07-072024 | 110  01.09.2024 0,80 26.07.2024 26.07.2024  2024-9;t6785 DOBAVITEL] 500,00 110,00

e Na temeljnici obrac¢una DDV poknjiZi stroSek obresti in terjatev oziroma
obveznost za placilo DDV.

® Program poknjiZi na temeljnici stroSek obresti na avtomati€ni konto
4500. V kolikor nam konto ne ustreza, ga lahko v meniju Sifranti >
Avtomaticni konti zamenjamo (z npr. kontom 4501 - Stroski obresti -

dav¢no nepriznani).
@ Pripravi placilni nalog glede na povecano vrednost polja 51.

e Pri potrditvi obracuna DDV, v kolikor so zamudne obresti manjse od
presezka DDV, program placilnega naloga za obresti ne pripravi (Ce imamo
presezek na obracunu DDV, se vrednost zamudnih obresti ne placuje,

ampak se poracuna).


http://help.minimax.si/help/avtomaticni-konti-osnovne-nastavitve

