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Vnos izdanega racuna
neposredno v knjigovodstvo

Zadnja sprememba 03/06/2026 3:20 pm CEST

Navodilo velja za primere ro¢nega vnosa temeljnice izdanega racuna v
dvostavno knjigovodstvo.

“ V meniju Knjigovodstvo > Dvostavno knjigovodstvo
e kliknemo Nov.
e Izberemo vrsto temeljnice > IR - izdani ra€un.
Vnesemo Datum temeljnice.
o Program datum temeljnice prepiSe v polje Datum knjizbe na vrstici
temeljnice in v polje Datum listine v razdelku Podatkih za DDV.
Ce smo v nastavitvah > Organizacija oznacili polje Knjizenje izdanih

racunov po VOD standardu, program prikaZe polje Vrsta dokumenta za

VOD standard. Vrsta dokumenta za VOD standard je obvezen podatek. Na
spustnem seznamu izbiramo med:
o lzdan racun,
o Dobropis ali
o Racun za predplacilo.
® Prj izbiri Ra€un za predplacilo program ponudi dodano polje za
izbiro Konta avansa, vnosa zneska in denarne enote. Ce
izberemo tujo denarno enoto, program ponudi te€aj, ki ga
lahko spremenimo, in preracuna znesek v domaco denarno
enoto (znesek v EUR).
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Vnesemo Opis temeljnice: npr. Stevilko racuna.

Temeljnica

X Opusti Potrdi Potrdi in nov

Vrsta temeljnice: * IR - Izdani ratun x Datum temeljnice: *

Vrsta dokumenta za VOD

standard: Ratun za predplacilo x

Opis:
Konto avansa:
Znesek: 0,00 usD

Tedaj:

Znesek v EUR 0,00 v Podatki za DDV
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Podatki za DDV

7. S klikom na Podatki za DDV program prikaze polja za vnos podatkov v
davcne evidence.

8. Vnesemo Datum za DDV.

e V primeru vodenja DDV po Pla€ani realizaciji datuma za DDV
NE izpolnimo.

® Program datum za DDV prepiSe v polje Datum opravljanja in polje
KnjiZenje DDV.

9. Na spustnem seznamu izberemo dav€no knjigo - v nasem primeru lzdani
racuni.

10. Program v polje Listina prepiSe vpisane podatke iz opisa. Polje je
obvezen podatek. Obicajno vnesemo Stevilko rac¢una.

11.V polju Vrsta poroc€anja, na spustnem seznamu izberemo nacin
obravnave, ki se odraza v evidencah DDV. Izbiramo lahko med:

® obracun
® samoprijava
® samoprijava obresti.
o Ce polje pustimo prazno, program samodejno predlaga vrsto

porocanja obracun.
12. Na spustnem seznamu izberemo stranko.

13. Ce gre za obi¢ajno obdav¢itev, pustimo polje Vrsta obraéuna DDV
prazno, sicer izberemo vrsto obracuna DDV s spustnega seznama.

e (e vnaSamo temeljnico izdanega racuna konc¢nemu potrosniku iz EU in
smo vkljuceni v posebno ureditev OSS izberemo vrsto obracuna DDV >

OSS in pri stopnji DDV-ja vnesemo samo osnovno.
14. Ce gre za samoobdavéitev, polje ozna¢imo s kljukico.
15. Ce gre za predplaéilo, polje oznac¢imo s kljukico

16. Vnesemo Se datume racuna:

e Datum listine: program predlaga datum temeljnice.
® Knjizenje DDV: program predlaga datum za DDV.

e Datum opravljanja: program predlaga datum za DDV.
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® Datum opravljanja na knjizbo: program predlaga datum za DDV.

e Datum zapadlosti: program predlaga datum temeljnice.
17. 1zberemo Konto za protiknjizbo.

® Obicajno izbiramo med konti razreda 76xx.
18. Vnesemo morebitne opombe.

19. Vnesemo podatke o DDV. VnaSamo samo zneske osnov, DDV program
samodejno izracuna.

20. Vnos podatkov DDV shranimo s klikom na:

e Shrani DDV: program shrani podatke na vrstico DDV, knjizbe na temeljnico
moramo vnesti ro¢no.
e Shrani DDV in predlagaj knjiZzbe: program zapise podatke na vrstico DDV

in samodejno pripravi na temeljnici knjizbe za terjatev, prihodek in davek

(DDV).
e Podatke urejamo s klikom na svincnik , briSemo pa s klikom na
X
DDV
Datum za DDV: Knjiga DDV: lzdani racuni x Listina:
Stranka: Vrsta poroganja:
Vrsta obratuna DDV: Samoobdavtitey Predplatilo
Knjizba terjatve
Datum listine: KnjiZenje DDV:
Datum opravljanja:
et cprelonieno Datum spadiost
Konto za protiknjizbo:
Opomba:
Zneski sow EUR.
Stopnia % BLAGO: Osnova DDV Osnova (necdbiti) DDV (necdbit)  STORITVE: Oznova DDV Osnova (necdbiti) DDV (neodbiti)
Splogna stopnja 22,00
ZniZana stopnja 950
Pavialna stopnja 800
Posebna nizja stopnja 5,00
Oproiteno 0,00
Neobdavieno 0,00

B Shrani DDV Shrani DDV in predlagaj knjizbe Opusti

Knjizbe

21. Ce smo vnos podatkov za DDV shranili s klikom na Shrani moramo vnesti
knjizbe na temeljnico roc¢no.

22.Vnesemo Datum knjizbe.

23. VpiSemo Opis knjizbe (podatek ni obvezen).
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24. Na spustnem seznamu izberemo Konto.

25. Ce smo v nastavitvah > Organizacija oznacili polje

Knjizenje izdanih ra€unov po VOD standardu, program prikaze dodatno polje

Vrsta knjizbe za VOD standard. Vrsta knjizbe za VOD standard je obvezen
podatek. Na spustnem seznamu izbiramo med:

® znesek z DDV,

® osnova sploSno stopnja,

® osnova znizana stopnja,

® osnova posebna zniZzana stopnja,

e DDV sploSna stopnja,

e DDV zniZzana stopnja,

e DDV posebna zniZana stopnja,

e Ne gre v knjigo,

® Druge oprostitve,

® Osnova sploSna stopnja 76.a clen,

e Osnova znizana stopnja 76.a ¢len,

® Oproscen promet brez pravice do odbitka,
® QOproscen promet dobave v EU,

® Oproscen promet tristranska dobava,
® Oproscen promet prodaja na daljavo,

® Oproscen promet montaza v EU.
26. Vnesemo Vezo za placilo.

27. Obra€un DDV v sistemu 0SS: polje oznac¢imo, ¢e vnasamo temeljnico
izdanega racuna kon¢nemu potro3sniku iz drzave clanice EU in smo vkljuceni
v posebno ureditev OSS.

e Ko dodamo kljukico, program prikaze dodatna polja:
o Ali se terjatev nanasa na blago ali na storitev.
© Vnos Datuma za DDV.

o MozZnost izbire % DDV.

28. Izberemo denarno enoto ter vpiSemo znesek.

29. Osnova v EUR: pri vnosu podatkov po posebni ureditvi OSS, je obvezen
vnos osnove v domaci denarni enoti.

30. Vnesemo datum opravljanja in datum zapadlosti.

31. Kliknemo na Shrani knjizbo.
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Knjizbe
Datum: * Opis:
Konto: ® ~ Knjizbe

Vrsta knjizbe za VOD
standard:

Veza za pladilo:
Obratun DDV v sistemu 0SS:

o Blago Storitev
Datum za DDV:

% DDV: v

Breme: Dobro: Qsnova:

Vi E EUR v 0.00 0.00 0,00

[2) shrani knjizbo * Opusti

32. Ce zelimo vnesti ve€ ra¢unov na isti temeljnici, ponovimo korake od 7
do 19 oziroma 30.

33. Ko kon€amo z vnosom podatkov, potrdimo temeljnico s klikom na Potrdi.

® Temeljnico lahko shranimo za kasnejSe urejanje s klikom naShrani. V tem
primeru program podatke Se ne zapiSe v davCne evidence.
e Zapis lahko preverimo v Knjigi izdanih racunov v meniju Knjigovodstvo >

Obracun DDV.

Kaj program pripravi?

Program pripravi temeljnico z vnesenimi knjizbami in ustreznimi zapisi v DDV
evidence.

e Ce smo v nastavitvah > Organizacija oznacili polje

KnjiZenje izdanih racunov po VOD standardu, program prikaze dodaten

stolpec Vrsta knjizbe VOD.
e Ce smo oznadili in vnesli podatke za obracun DDV v sistemu OSS, program
pripravi na temeljnici vrstico z navedbo odstotka DDV in naziva drzave

Clanice iz EU, datumom za DDV ter vrednostjo osnove in DDV-ja te drzave.

Program pripravi tudi vrstice s podatki za DDV: zapis v knjigo DDV, datum za
DDV ter prikaz zneskov po stopnjah DDV.
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Temeljnica

< Mazsj - & Uredi K Beidi B Natisni Prekisi potrditey Kopirsj

Leto: vo: [
patm:  Datum temeljnice Status: Fotriena
Opis:
Knjitoe

Stranka / Delavec Datum
= [P

Opis
| Datum temeljnice

Datum temeljnice

z

Seyford.os Datum temeljnice
3

Datum opravljanja na knjizbi Datum zapadlosti

DDV

Zneskizo v ELR.

Kniiga DewmmDOV VO Stranka Listing
" Datum za DDV Seyfordss. 13
Stoprja

[ —

Kopirsj v storno
Korta Analitka
Veza za plaéilo
7600
26000
1200
123
Datum &5 Datum cpraviania  Knidbs
Datum listine Datum opravijanja 122122
Osnona oov Osnova neadb
100,00 2200 000

EUR

EuR

EUR



