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Knjizenje izdanega ali prejetega
racuna samo v davcéne evidence

Zadnja sprememba 03/06/2026 3:22 pm CEST

Navodila velja za primer knjizenja racuna samo v davcne evidence (npr. ob
prehodu iz drugega programa).

“ V meniju Knjigovodstvo > Dvostavno knjigovodstvo
e kliknemo Nov.
(3
Vv polju Vrsta temeljnice izberemo:
o PR - Prejeti rac€un ali
o IR -izdaniracun.
(4
Vnesemo Datum temeljnice.
o Program datum temeljnice prepise v datum knjizbe na vrstici
temeljnice in v datum listine v podatkih za DDV
e Vnesemo Opis, tj. Stevilka racuna.
@ Kliknemo na Podatki za DDV.
e Vnesemo Datum za DDV.
©
Na spustnem seznamu izberemo Knjigo DDV:
o lzdani ra€uni ali
o Prejeti racuni.
@ Polje Listina program prepise iz opisa.
V polje Vrste poro€anja izberemo ustrezno vrsto glede na vsebino
porocanja v DDV evidence.
o lIzbiramo med:
= 1-Obracun.
m 2-Samoprijava.
® 3 -Samoprijava obresti.
= Ce polje pustimo prazno, program samodejno predlaga
vrsto porocanja 1-obracun.
Nato v polju Stranka iz spustnega seznamu izberemo stranko.
Polje Analitika je prikazano, e uporabljamo analitike in jo po potrebi,

na tem mestu tudi izberemo.
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Izberemo ustrezno Vrsto obracuna DDV.
o Ce gre za obi¢ajno obdav¢itev, pustimo polje prazno, sicer izberemo
ustrezno vrsto obracuna iz spustnega seznama.
Ce gre za samoobdavéitev, oznacimo polje s kljukico.
Ce gre za Predplacilo, oznacimo polje s kljukico.
Vnesemo Se datume:
o Datum listine, program predlaga datum temeljnice.
o Datum prejema, (Ce imamo knjigo PR)
o Knjizenje DDV, program predlaga datum za DDV.
o Datum opravljanja, (Ce imamo knjigo IR) program predlaga datum za
DDV.
o Datum opravljanja na knjizbi, program predlaga datum za DDV
o Datum zapadlosti.
m Nepremi€nina: polje je prikazano ¢e vnasamo knjigo PR, tu vnesemo
vrednost, Ce se podatek nanasa na nepremicnino (polje 34 DDV-0O)
Osnovno sredstvo: polje je prikazano ¢e vnaSamo knjigo PR, tu
vnesemo vrednost, Ce se podatek nanasa na osnovno sredstvo (polje 35
DDV-0.)
Polje Opomba : vpiSemo opombo,
o tase izpiSe v DDV evidencah v stolpcu OPOMBE P22 (v knjigi PR) in v
P28 (v knjigi IR).
Polje Interna Stevilka program prikaze samo pri vnosu temeljnice
prejetega racuna. V to polje vnesemo interno Stevilko.
Izberemo Konto za protiknjizbo . Obic¢ajno izbiramo med konti
razreda 76xx.
nato glede na stopnjo DDV in vrsto (blago ali storitev) vnesemo
zneske osnov, DDV program samodejno izracuna.
Kliknemo Shrani DDV. Podatke program zapiSe na vrstico.
o Podatke urejamo s klikom na na zacetku vrstice.
o Vrstico s podatki izbriSemo s klikom na 3 na koncu vrstice.
(24
Ce vnasamo ve€ zapisov v DDV evidence na isti temeljnici, ponovimo

korake od 7 do 17.
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o Vsak zapis bo v svoji vrstici in tako bo prikazan tudi v DDV evidencah.

Ko kon€amo z vnosom podatkov za DDV, temeljnico potrdimo s klikom na

Potrdi.

o S klikom na Shrani, temeljnico shranimo za kasnejSe urejanje. V tem

primeru program podatke Se ne zapiSe v davCne evidence.

Temeljnica

X opss R

Vrsta temeljnice: *

Opis:

oDV
Datum za DOV:
Stranka:

Analitika:

Vrsta obratuna DDV:
Knjizba terjatve
Datum listine:

Datum opravijanja:

Datum opravijana na
knjizhi:
Konto za protiknjizbo:
Opomba:
Stoprja
Splogna stopnja
Znitana stopnja
Pavisina stopnjs
Posebna riZja stoprja
Oprosteno

NeobdavZeno

FT - Finanzna temeljnica

L -]

2409

% BLAGO: G3nova

Potrdi Potrdi in nov

Datum temeljnice: *

Knjiga DDV: zdani racuni

Samoobdavéitev

Knjizenje DDV:

Datum zapadiosti:

DOV Osnovs (neodbit)

Kaj program pripravi?

DOV [neadbiti)

2408
A Podatki za DDV
Listina:
Vrsta poroZanja:
Predplatila
STORITVE: Osnova DOV Oanova (neodbiti

Zneskiso v EUR

DDV (neodbiti)

Po potrditvi bo temeljnica dobila status: Potrjena, na njej pa ne bo nobene
knjizbe. Prikazani bodo samo vpisani podatki za DDV. Zapise preverimo v
meniju Knjigovodstvo > Obracun DDV v Knjigi prejetih oziroma Knjigi izdanih

racunov.


http://help.minimax.si/help/obracun-ddv

