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Zbiri v dvostavnem
knjigovodstvu

Zadnja sprememba 06/11/2023 7:18 am CET

V programu lahko pregledujemo podatke po razli¢nih zbirih.

“ V meniju Knjigovodstvo > Dostavno knjigovodstvo izberemo v
opravilni vrstici zavihek Zbiri.
0
Izberemo zbir podatkov, ki ga Zelimo preveriti. Izbiramo lahko med zbiri:
o Po kontih.
o Po analitikah.
o Po strankah.

o Po delavcih.

Temeljnice

Zapri DDV Bruto bilanca Knjizbe Dnevnik Kartica konta Kartica stranke Masovne obdelave

Po kontih

B Nepredna skar ®
Po analitikah

Po strankah

I
[

Po delavcih

Zbir po kontih

Zbir po kontih prikazuje podatke zbrane po kontih.

ﬂ Podatke lahko dodatno filtriramo po dolo¢enem kontu oziroma skupni
ali razredu konta, stranki, analitiki, delavcu in datumu temeljnice.

a Ce Zelimo, da program na preglednici prikaZe samo konte s sladom,
dodamo kljukico.

e S klikom na Najdi program prikaze promet po posameznih kontih.

Q S klikom na naziv konta, program prikaZe vse knjizbe za izbranem

kontu.

Zbiri po analitikah

Zbir po analitikah prikazuje podatke zbrane po analitikah. Analitike omogocajo
vodenje poslovanja po stroSkovnih mestih, projektih, poslovnih enotah,... Ve o
analitikah.

“ Podatke lahko dodatno filtriramo po analitiki, kontu, stranki, delavcu,
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datumu in vrsti temeljnice.
(>
Prikaz podatkov lahko dodatno omejimo:
o Samo konti s saldom.
o Samo prihodki.
o Samo odhodki.
o Ostale knjizbe.
9 S klikom na Najdi program prikaZe promet po posamezni analitiki. S
klikom na naziv analitike, program prikaZe vse knjizbe za izbrano

analitiko.

Zbiri po strankah

Zbir po strankah prikazuje podatke zbrane po strankah.

a Podatke lahko dodatno filtriramo po posamezni stranki, kontu, tipu
stranke, analitiki, denarni enoti, datumu temeljnice, drzavi stranke in
glede na delavca.

e Ce Zelimo, da program na preglednici prikaze samo konte s sladom,
dodamo kljukico.

9 Pregled podatkov lahko dodatno omejimo glede na vrsto knjizbe.
Izberemo ali zelimo pregledovati vse knjizbe, ali samo terjatve ali samo
obveznosti .

e S klikom na Najdi program prikaze promet po posameznih strankah.

e S klikom na stranko, program prikaze vse knjizbe za izbrano stranko.

Zbir po delavcih

Zbir po delavcih prikazuje podatke zbrane po posameznih delavcih.

n Podatke lahko dodatno filtriramo po posameznem delavcu, kontu,
stranki, analitiki in datumu temeljnice.

Q Ce Zelimo, da program na preglednici prikaZe samo konte s sladom,
dodamo kljukico.

9 S klikom na Najdi program prikaZe promet po posameznih delavcih.
e S klikom na delavca, program prikaZe vse knjizbe za izbranega

delavca.
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Izpis zbirov v dvostavnem knjigovodstvu

n Podatke zbrane v zbirih lahko izpiSemo tako, da v opravilni vrstici
izberemo zavihek Natisni.

9 Program pripravi pdf dokument, ki ga lahko natisnemo, posljemo po
e-posti ali prenesemo na svoj racunalnik. Vec o tiskanju zbirov v
dvostavnem knjigovodstvu preberite tukaj.

9 S klikom na lahko preglednico izvozimo v Excel.
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