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Kopiranje vec delovnih nalogov
na en izdan racun

Zadnja sprememba 05/09/2025 3:20 pm CEST

Navodilo prikazuje kako na en izdan racun kopiramo vec delovnih nalogov.

V meniju Poslovanje > Delovni nalogi izberemo v opravilni vrstici zavihek
Masovne obdelave.

Delovni nalogi

< Zapri Vrstice Vrstice sestavnic Masovne obdelave

Q asresnasion ~ | [

Izberemo akcijo Kopiranje v izdane raCune.

Delovni nalogi

EDDh Preged abraninveste Vros padatioy i pontaney )

X zapri  Naprej

Izbira akcije
Brisanje

O «opiranje vizdane ratune

e S klikom na Naprej preidemo na naslednji korak.
S kljukico ozna€imo delovne naloge, ki jih Zelimo kopirati v en izdan racun

in kliknemo na Naprej.

Delovni nalogi - Kopiranje v izdane raiune

' tabor akcie = oo Vnos podatiov n parditev izajane nporocio

X zapri  Nazaj  Naprej Izbranih:2
Q Najdi
Stranka: Datum[0d-Dol: | Delovnega naloga 01.01.2023 - 30082023
Analitika: status: Potrjeno ali zakljuteno
Veza: Naziv naloga:
Prikazi tudi Ze kopirane delovne naloge
1
Stevitka 0 Datum  Naziv Rok  Status Veza Stranka Analitika Izdani razun
202310 7.7.2023 Potrjeno Predratun: 20233 Astranka
20239 26.6.2023 26.6.2023  Potrjeno Astranka
20238 25.6.2023 2562023 Potrjeno Astranka

Na naslednjem koraku preverimo izbor delovnih nalogov in postopek

nadaljujemo s klikom na Naprej.
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Delovni nalogi - Kopiranje v izdane ratune

/' izbor akcije )/ izbor vrstic Pregled izbranih vrstic Vnos podatkov in potrditev. 1zvajanje in porogilo

X zapri  Nazaj  Naprej izbranih:2
1
Stevilka Datum  Naziv Rok  Status Veza Stranka Analitika Izdani razun
2023-9 2662023 2662023 Potrjeno Astranka
20238 2562023 2562023 Potrjeno Astranka

Program ponudi naslednje moznosti:

o lIzbira cen > prepis cen iz cenika ali iz delovnega naloga.

o Dodati nara€un > Ce smo za stranko predhodno Ze pripravili izdan
racun in ga pustili v osnutku, lahko delovni nalog pripojimo na
pripravljen osnutek izdanega racuna. Osnutek izdanega racuna
izberemo na spustnem seznamu.

o Zdruzevanja artiklov > Program iste artikle z enako prodajno ceno

zdruZi na racunu v skupno postavko.

Delovni nalogi - Kopiranje v izdane ratune

‘J Izbor akcije %)« izbor vrstic V) o regled izbranih vrstic ) Vnos podatkov in potrditev 1zvajanje in porotilo

Izbira cen: 1z cenika
© 1zdelovnega naloga

Dodati na ratun: ®

Zdruzevane artiklov: ®

e Postopek zaklju¢imo s klikom na lzvedi.
@ Program nas vprasa, ali Zelimo z izbranimi aktivnostmi nadaljevati.
S klikom na V redu program pripravi poro€ilo in osnutek izdanega ra€una,

ki ga po potrebi uredimo.

Delovni nalogi - Kopiranje v izdane ragune

‘\/ Izbor akcije ) o/ izbor rstic )/ Pregled izbranih vrstic )« Vnos podatkov in potrditev > lzvajanje in poroéilo

X zapri
Obdelanih: 1
Napatnih 0
Neobdelanih: 0
1
Obvestilo Napak

1z delovnih nalogov (2023-8, 2023-9) je bil pripravijen izdani racun za stranko A stranka


http://help.minimax.si/help/urejanje-izdanega-racuna

