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Kopiranje več delovnih nalogov
na en izdan račun
Zadnja sprememba 30/09/2024 3:30 pm CEST

Navodilo prikazuje kako na en izdan račun kopiramo več delovnih nalogov.

1

V meniju Poslovanje > Delovni nalogi izberemo v opravilni vrstici zavihek

Masovne obdelave.

2

 Izberemo akcijo Kopiranje v izdane račune.

3 S klikom na Naprej preidemo na naslednji korak. 

4

S kljukico označimo delovne naloge, ki jih želimo kopirati v en izdan račun

in kliknemo na Naprej.

5

Na naslednjem koraku preverimo izbor delovnih nalogov in postopek

nadaljujemo s klikom na Naprej.
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6

Program ponudi naslednje možnosti:

Izbira cen > prepis cen iz cenika ali iz delovnega naloga.

Dodati na račun > Če smo za stranko predhodno že pripravili izdan

račun in ga pustili v osnutku, lahko delovni nalog pripojimo na

pripravljen osnutek izdanega računa. Osnutek izdanega računa

izberemo na spustnem seznamu. 

Združevanja artiklov > Program iste artikle z enako prodajno ceno

združi na računu v skupno postavko.

7 Postopek zaključimo s klikom na Izvedi. 

8 Program nas vpraša, ali želimo z izbranimi aktivnostmi nadaljevati. 

9

S klikom na V redu program pripravi poročilo in osnutek izdanega računa,

ki ga po potrebi uredimo.

http://help.minimax.si/help/urejanje-izdanega-racuna

