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Zapiranje odprtih postavk preko
blagajne

Zadnja sprememba 17/09/2024 11:05 am CEST

Preko prometa blagajne je mogoce neposredno zapirati odprte postavke, v
kolikor so racuni poravnani v gotovini.

® Zazapiranje izdanih racunov lahko izberemo Ze pri knjizenju racuna

blagajniski prejemek, za zapiranje prejetih racunov pa blagajniski izdatek.

Zapiranje odprtih postavk preko blagajne

0 V meniju Poslovanje > Blagajna kliknemo Nov datum,
9 Vnesemo datum pometa blagajne in kliknemo Shrani.
€
Izberemo med:
o Nov prejemek ali
©o Nov izdatek.
Q Izberemo stranko, v naSem primeru kupca oziroma dobavitelja.
9 VpiSemo Opis (na primer Placilo racuna xy).
@ v polju prejemek oziroma izdatek izberemo Placilo racuna.
a Vnesemo znesek placila.
9 v polju Ra€un izberemo odprto postavko, ki jo zapiramo,
@ kliknemo Shrani.
Po kon€anem vnosu podatkov blagajnisSkega prejemka oziroma

izdatka shranimo.

Kaj program pripravi?

Po potrditvi blagajniSkega dnevnika program izdela temeljnico in odprto
postavko avtomati¢no zapre.

Zapiranje izdanih racunov preko blagajne
0 Ce Ze pri knjiZzenju izdanega rac¢una vemo, da je bil pla¢an z gotovino,
lahko Ze ob vnosu racuna izberemo Nacin placila > Gotovina preko

blagajne.


http://help.minimax.si/help/izdani-racun-povezava-z-blagajno
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V polju Blagajniski prejemek izberemo na spustnem seznamu:

o Placilo izdanega racuna ali

o Prejeti predujmi.
9 Vnesemo datum prejemka.
@ Ob potrditvi izdanega racuna program samodejno izdela blagajniSki
prejemek. BliZznjica do njega je prikazana na pogledu racuna. Ce na dan
blagajniSkega prejemka, blagajniski dnevnik Se ni odprt, ga program
samodejno odpre.

Ko zaklju€imo blagajniski dnevnik, program samodejno zapre izdan racun.

Stevilka  Sifra Artikel Koliéina ~ ME Cena CenazDDV Popust Vrednost  Povezano predplacilo

¢ 7 1 595640501 Blago 1 300,00 300,00 300,00 X

SKUPAJ: 300,00 EUR
Skupaj racun brez DDV: 300,00 EUR
Skupaj racun: 300,00 EUR

Za placilo 300,00 EUR
Natin placila: (D) IGo(avma preko blagajne x | 30000  EUR

Blagajniski prejemek: Placilo izdanega racuna x

Zapiranje prejetih raCunov preko blagajne
Ce Ze pri knjizenju prejetega racuna vemo, da je bil placan z gotovino,
lahko Ze ob vnosu racuna izberemo:
o v polju Placilo > Blagajna in
o v polju lzdatek > Placilo prejetega ra€una ter
o vnesemo Datum izdatka.
Ob potrditvi prejetega racuna program samodejno izdela blagajniSki
izdatek.
o Bliznjica do njega je prikazana na pogledu racuna.
o Ce nadan blagajniskega izdatka blagajniski dnevnik e ni odprt, ga
program samodejno odpre.
Ko zaklju¢imo blagajniski dnevnik, program samodejno zapre obveznost

prejetega racuna.


http://help.minimax.si/help/prejeti-racun-s-povezavo-na-blagajno
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Prejet racun: 2023-3

X Opusti Potrdi

Osnovni podatki  EmbalaZa

* Stevilka ratuna:

Potrdi in nov

* Originalna Stevilka:

3 2525
* Dobavitelj: Analitika:

SEENd.0.0. x v M
* Datum ratuna: * Datum opravijanja: * Datum prejema: * Datum zapadiosti:  3t.dni:

19.00.2023 19.00.2023 o 19.00.2023 19.00.2023 0
* Znesek:

122,00 | | EUR v

* Pladilo: * Blagajna:

8lagajna x 1-Blagajna x v
* lzdatek: * Datum izdatka:

Platilo prejetega ratuna x| | 19.09.2023 Obraéun DDV po plaZani realiza




