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ZacCetek dela z blagajno
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Blagajna je namenjena vodenju gotovinskih transakcij znotraj podjetja. Program
Stevil¢i promet blagajne znotraj posameznega blagajniSkega dnevnika, zato
imamo znotraj enega dne vec prejemkov ali izdatkov blagajne.

Prejemki in izdatki so urejeni v Sifrantu, ki jih ob aktivaciji blagajne prepiSe iz
sistema ali iz katere Ze obstojece organizacije. Sifrant omogo¢a odpiranje novih
prejemkov ali izdatkov oziroma urejanje Ze obstojecih.

Program uposSteva otvoritveno stanje blagajne, Ce je vneseno v dvostavno
knjigovodstvo (konto 1000 oziroma konto, ki je v Sifrantu Avtomaticni konti
dolocen za knjizenje blagajne).

Aktivacija blagajne
G V meniju Poslovanje > Blagajna,
@ vnesemo Sifro in naziv blagajne,
©
iz spustnega seznama izberemo Blagajnika. Blagajnika izbiramo
iz Sifranta > Delavci.
o Ce blagajnika ne najdemo na spustnem seznamu, ga dodamo s
klikom na
o Sklikom na pa lahko uredimo podatke blagajnika.
e Izberemo denarno enoto.
e Izberemo konto domace in tuje denarne enote.
6
Dolocimo prepis Sifranta:
o Naj se prepiSe iz sistema. Program samodejno prepise prejemke in
izdatke iz sistema in jih lahko naknadno urejamo.
o Naj se prepiSe iz druge organizacije. Program prikaZe polje Prepis
Sifranta prejemkov in izdatkov iz organizacije, pri katerem na
spustnem seznamu izberemo organizacijo iz katere Zelimo, da se

prejemi in izdatki prepiSejo.

Povezava blagajne

Z blagajno so povezani:


http://help.minimax.si/help/avtomaticni-konti-osnovne-nastavitve
http://help.minimax.si/help/sifrant-delavci
http://help.minimax.si/help/sifrant-prejemki-in-izdatki
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® |zdanira€un - Ob knjiZzenju izdanega racuna program samodejno odpre
blagajniski dnevnik in vanj vpiSe blagajniski prejemek s podatki racuna ter
zapre odprto postavko.

e Prejeti racun - Ob vnosu prejetega racuna program samodejno odpre
blagajniSki dnevnik in vanj vpiSe blagajniski izdatek s podatki racuna ter
zapre odprto postavko.

e knjiZzenje dnevnega iztrzka - Ob izbiri nacina placila > gotovina v blagajno
program samodejno odpre blagajniski dnevnik in zapiSe blagajniski

prejemek za polog gotovine v blagajno.

Kaj program naredi?

Ob zaklju¢ku dnevnika program samodejno pripravi temeljnico v dvostavnem
knjigovodstvu.



