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Priprava obrazca REK in
placilnih nalogov za izplacilo
stroskov potnih nalogov
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Ce vnasamo potne naloge v meni Poslovanje > Potni nalogi program skladno z
zakonodajo za obracunane in izplacane potne naloge pripravi obrazec REK-0. O
izplacilih povracil stroskov sluzbenih potovanj moramo porocati na FURS do
zadnjega dne v mesecu.

Datum obracuna potnega naloga nima vpliva na porocanje.

Priprava Rek obrazca

0 V meniju Poslovanje > Potni nalogi izberemo zavihek REK.
9 Kliknemo na + Nov,
€
Program odpre okno Priprava REK za potne naloge.
o Vnesemo datum obracuna, odgovorno osebo za sestavo obrazca
in telefonsko Stevilko odgovorne osebe.
o Dodamo kljukico pred potnimi nalogi, za katere Zelimo pripraviti
obrazec REK.
o Kliknemo Shrani.
e S klikom na Potrdi program pripravi obrazec REK, ki ga lahko

neposredno iz programa posredujemo na spletni portal eDavki.

Priprava placilnih nalogov za uvoz v banko

0 Program pripravi placilne naloge s klikom na Pripravi placilne naloge.
9 Pripravljene placilne nalog preverimo s klikom na Poglej placilne
naloge.
S klikom na Izvoz v banko program pripravi datoteko za uvoz v banko.

o Ce bomo platilne naloge placali kasneje, jih najdemo v meniju Banka

> Placilni nalogi.


http://help.minimax.si/help/priprava-datoteke-za-prenos-nalogov-v-spletno-banko

