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Pregled in izvoz seznama potnih
nalogov

Zadnja sprememba 16/09/2024 2:17 pm CEST

Navodilo velja za pregled in izvoz podatkov potnih nalogov.

“ Potne naloge pregledujemo v meniju Poslovanje > Potni nalogi.

Na osnovni preglednici so prikazani pripravljeni potni nalogi z navedenimi

podatki:

o

o

o

Status.

Stevilka.

Datum izstavitve.

Datum odhoda.

Datum prihoda.

Stevilo dni trajanja potovanja.
Naziv delavca.

Relacija potovanja.

Drzava potovanja.

Naloga.

Vrednost potnih stroSkov, dnevnice in ostalih stroskov ter skupna

vrednost vseh stroSkov potovanja.

Potni nalogi

S klikom na Napredno iskanje pa program prikaZze kriterije, po katerih

lahko podrobneje pregledujemo potne naloge:

o

o

o

Stevilka,

delavec,

drzava,

opombe,

datum izstavitve, obracuna, poSiljanja v obracun, preklica,

potovanje,
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o naloga,
o neobracunani,
o za obracun,
o obacunani,
o preklicani,
o osnutki.
a Seznam potnih nalogov izvozimo v preglednico programa Excel s
klikom na
©
Program izvozi naslednje podatke potnih nalogov:
o status,
o Stevilko,
o datumu izstavitve,
o datumu odhoda,
o datum prihoda,
o Stevilo dni,
© naziv delavca,
o relacijo,
o drzavo,
© nalogo,
o stroSke potnega naloga v EUR.

Potni nalogi D

< Zapri Zbii ~  REK  Tiskanje potnih nalogov

Stevilka: Datum: Izstavitve -

Delavec: Potovanje:
Driava: Naloga:

Opombe: Neobracunani Za obracun Obracunani Preklicani Osnutki



