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Urejanje prejetega racuna

Zadnja sprememba 09/07/2025 10:50 am CEST

Navodilo velja za urejanje prejetega racuna. Urejamo lahko samo
osnutke prejetih racunov (zelene barve), torej racune, ki smo jih shranili za
kasnejSe urejanje oziroma smo potrjeni racun preklicali.

Prejeti ratuni

Zpi zom ~  odhodd  nabirainic D)

27.474,88 EUR
vseh prejecih ratunov (53)

-100,00 EUR 8.990,10 EUR
Osnurki (1) Placani (22)

Stevika Dobavielj

oE EUR brez DDV Datum Opravijeno  Zapadiost

202333 B o053 Astranka Sempeter pri Gorici 7 70000 EUR 573,77 16.03.23 010323  2403.23 ° redi platilo

202332 test datumi za DDV 2 Astranka Sempeter pri Gorici 7 1000 EUR 820 19.07.23 190723 27.07.23 ° Uredi plai

2023:31 test - datum prejema Alica d.0.0. Sempas 10000  EUR 10000 19.07.23 190723 2707.23 ° Uredi platilo &

Urejanje osnutka prejetega racuna

a V meniju Poslovanje > Prejeti ra€uni izberemo na preglednici racun, ki
ga zelimo urediti, tako da kliknemo na Stevilko racuna oziroma na besedo
osnutek.

9 Na pogledu prejetega racuna kliknemo na Uredi.

e Program prikaze isto vnosno okno kot pri vnosu novega prejetega

racuna, zato lahko vse podatke popravimo oziroma spremenimo.

Urejanje Ze potrjenega prejetega racuna

Ze potrjene (knjizene) raéune najprej preklicemo, pri Cemer program izbrise
vse knjizbe in ob ponovni potrditvi naredi nove.

Prekli¢emo lahko samo raéune, ki spadajo v nezakljuéeno obdobje za DDV. Ce
je racun, ki ga Zelimo preklicati, vklju¢en v Ze zaklju¢eni obracun za DDV, lahko
racun urejamo samo, Ce prej prekli¢emo obracun DDV.

n V meniju Poslovanje > Prejeti ra€uni izberemo na preglednici racun, ki
ga zelimo urediti, tako da kliknemo na Stevilko racuna.

e Racun preklicemo s klikom na Preklici potrditev.

e Program nas opozori, da bo s preklicem izbrisana temeljnica in nas
vprasa ali zelimo nadaljevati.

e Preklic potrdimo s klikom na V redu.

e S preklicem racuna ta postane osnutek.

@ Program prikaZze gumb Uredi. Kliknemo nanj.


http://help.minimax.si/help/preklic-prejetega-racuna
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e Program prikaZe isto vnosno okno kot pri vnosu novega prejetega

racuna, zato lahko vse podatke popravimo oziroma spremenimo.

Kaj program pripravi?

Po ponovni potrditvi racuna program pripravi novo knjigovodsko temeljnico,
zapise v davCne evidence (Ce je to potrebno) in nov placilni nalog (e smo tako

dolocili).



