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Vnos predracuna

Zadnja sprememba 16/09/2024 2:06 pm CEST

“ V meniju Poslovanje izberemo > Predra€uni.
e Kliknemo Nov. Vnosno okno predracuna je razdeljeno na dva glavna

dela, in sicer na:

e glavo predracuna, kjer so splosni podatki racuna (kupec, datumi...) in

e vrstice, ki predstavljajo artikle.

Vnos glave predracuna

0 Ce v nastavitvah dolo¢imo za predracune ve&knjig, program pri vnosu
prikaZe polje Stevil€enje, kjer izberemo ustrezno knjigo. Ce lo¢enega
Stevil¢enja ne dolo¢imo,program polja ne prikaze.

Q Izberemo Kupca.

e Vnesemo Datum predracuna. Ta podatek bo izpisan na predracunu.
(4

Vnesemo Datum zapadlosti. Ta podatek bo izpisan na predracunu.

o Ce imamo v ifrantu strank, na posamezni stranki, dolocene dneve
za zapadlost, bo program datum zapadlosti avtomaticno izracunal.
Datum lahko spremenimo.

o Ce vnesemo Stevilo dni, bo datum zapadlosti izra€unan na podlagi
tega vpisa.

e Izberemo Denarno enoto, v kateri Zelimo izstaviti predracun. Ta
podatek bo izpisan na predracunu in vpliva na tecaj ter se odraza v
vknjizbi terjatve na kasnejSem racunu.

@ Ce smo izbrali tujo denarno enoto, program prikaze polje Te€aj, kjer je
zapisan tecaj (sredniji teCaj Banke Slovenije) na dan izstavitve predracuna
za preracun v domaco denarno enoto.

a V polju Analitika izberemo analitiko. Podatek bo upostevan v vknjizbi
prihodka.

©

Vnesemo Rabat (%), ki predstavlja odstotek popusta na celotni znesek
racuna.

o Ceimamo v sifrantu strank, na posamezni stranki, dolo¢en rabat, ga
bo program uposteval na vsakem izdanem predracunu ali racunu tej

stranki. Vnesen rabat lahko na predracunu ali racunu tudi


http://help.minimax.si/help/dokumenti-stevilcenje
http://help.minimax.si/help/sifrant-stranke
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spremenimo.
e Vnesemo Osnovo za predracun, ki predstavlja oznako dokumenta
vezano na ta predracun, na primer »Pogodba 213/2011«. Ta podatek bo
izpisan na predracunu.
V zavihku Predogled izberemo izpis predrac€una, ki predstavlja
predlogo za tiskanje predracuna.
V zavihku Naslovnik/Prejemnik vnesemo:
o naslovnika, ¢e je naslovnik ra€una (izpisan na ratunu) druga€en kot
kupec (vknjizba terjatev in davCne evidence).
o prejemnika, Ce Zelimo, da je prejemnik blaga in storitev izpisan na
racunu.
(12
V zavihku Predogled dobavnice izberemo izpis dobavnice, ki predstavlja
predlogo za tiskanje dobavnice.
o Vec o nastavitvi izpisa dobavnice lahko preberete v nastavitve izpisov
- dobavnice.
V zavihku Ostali podatki lahko dodamo opombo, ki bo prikazana na
pogledu predracuna in v preglednici predracunov. Opomba se bo izvozila
pri izvozu preglednice predracunov v Excel, ne bo natisnjena na listini

predracuna.

Osnutek predratuna

Osnovnipodatki  Predogled  Naslovnik/Prejemnik  Predogled dobavnice  Ostali podatki

Stevilenje: (Sistemsko Steviléenje) ® Denarna enota: EUR ®
Kupec: * Analitika:
Datum predracuna: * Rabat(%): 0,00

Datum zapadiosti: * ali &t dnic 0 Osnova za predratun:

Vnos vrstic (artiklov) predracuna
“ V kolikor imamo odprtih vec skladiS¢, program prikaZze polje
Skladisce, kjer izberemo skladisce prek katerega Zelimo, da se

dolo¢enemu artiklu razbremeni zaloga.

Izberemo Artikel, na osnovi katerega program predlaga podatke o artiklu,

tipu prihodka in stopnji DDV.


http://help.minimax.si/help/nastavitve-izpisov-dobavnice
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o Sklikomna lahko urejamo nastavitve za izbrani artikel.

o Sklikomna pa lahko dodamo nov artikel v Sifrant.
9 Vrsta obra€una DDV: od izbire vrste obracuna je odvisno, kako bo po
izstavitvi na predracunu obracunan DDV.
(4
Program Iz Sifranta predlaga naziv izbranega artikla, ki bo izpisan na
racunu. Naziv lahko za predmetni racun spremenimo oziroma dopolnimo

v polju Naziv.

skladisce: * Siadizte x v Vrsta obracuna DDV: v

Artikel: * 12- 1zdelek (7) x v

Sifra Naziv 9%DDV Kolicina ME Cenabrez DDV Cenazppv | POPUSE(®) v Vrednost

12 Izdelek 22,00 ~ 1 100,00 12200 0,00 12200 | B

X opust Vse po znizani stopnj
e Vnesemo Koli€ino v merski enoti. Ta podatek vpliva na izracun
vrednosti vrstice predracuna po enacbi: koli¢ina x cena x (1-%
popusta/100) in bo izpisana na predracunu.
@ Mersko enoto (ME) program predlaga iz artikla, podatek lahko
popravimo. Podatek bo izpisan.
0 Ceno za enoto program predlaga iz Cenika artikla. Ceno lahko
popravimo. Ta podatek vpliva na izracun vrednosti vrstice: koli¢ina x cena
x (1-% popusta/100) in bo izpisan na predracunu.
e Vnesemo Popust (%). Ta podatek vpliva na izraCun vrednosti vrstice:
koli¢ina x cena x (1-% popusta/100) in bo izpisan na predracunu.
e Vrednost: program samodejno izracuna vrednost (koli¢ina x cena x (1-
% popusta/100)) in jo zaokroZi na dve decimalni mesti.
Sklikomna E* program prikaZe na pogledu (ne izpisu) predracuna
podrobne podatke artikla (podatki se prikazujejo glede na izbrani artikel
in osveZujejo glede na vpisano prodajno ceno v vrstici):

o Predhodno prodajno ceno temu kupcu.

o NajviSja predhodna prodajna cena.

o Predhodni popust temu kupcu.

o Najvisji predhodni popust.

o Nabavna cena.

o Razlika v ceni glede na trenutno prodajno ceno.

m Artikel dodamo na vrstico s klikom na Shrani.


http://help.minimax.si/help/vnos-artikla
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Podatke lahko urejamo s klikom na na zacCetku vrstice:

o zamenjamo artikel v celoti, pri Cemer program vse podatke prepiSe
Cez prej vnesene;

o spremenimo Sifro, naziv, koli¢ino, mersko enoto, ceno, odstotek
popusta in opis artikla;

o urejamo opis artikla, ki bo upoStevan samo na tem racunu in ne bo
spremenjen v Sifrantu artiklov.

Vrstico lahko kopiramo s klikom na na koncu vrstice. Program
prepiSe vse podatke vrstice v novo vrstico predracuna. Podatek lahko
rocno uredimo in vrstico nato shranimo.

@

Po koncanem vnosu podatkov predracuna z gumbi v orodni vrstici:

o Opustimo vnos predracuna s klikom Opusti: izgubljene bodo vse
spremembe/vnosi na predracunu.

o Shranimo predracun s klikom Shrani: uporabimo ga v primeru, ko
vnos Se ni dokoncen. Shranjevanje predracuna bo zapisalo le
Osnutek, ki ga Se ni mogoce tiskati.

o lzstavimo predracun s klikom lIzstavi.

o |zstavimo in natisnemo s klikom Izstavi in natisni.



