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Urejanje izdanega racuna

Zadnja sprememba 25/07/2024 9:19 am CEST

“ V meniju Poslovanje > Izdani racuni so na osnovni preglednici
prikazani vsi osnutki in Ze izstavljeni racuni.
Q Racun, ki ga Zelimo urediti, izberemo s klikom na Stevilko racuna

oziroma na besedo osnutek.

Urejanje osnutkov racunov

9 Osnutke racunov urejamo s klikom na Uredi.

% minimax + Nov v Poslovanje Knjigovodstvo Banka Place Sifranti

Osnutek izdanega racuna: 2017-3

Nazaj # Uredi Brisi Izstavi Izstavi in natisni Dobavnica Kopiraj

Urejanje Ze izstavljenih racunov

Izstavljen racun, torej knjizen in zapisan v dav¢ne evidence, najprej
prekli€emo. Program izbrise vse knjizbe in ob ponovni potrditvi naredi nove.

Preklicemo lahko samo racune, ki spadajo v nezaklju€eno obdobje za DDV.

Ce je racun, ki ga Zelimo preklicati, vklju¢en v Ze zaklju¢eni obracun za DDV,
lahko racun urejamo samo, Ce prej preklicemo obracun DDV.

“ Racun preklicemo s klikom na Preklic izstavitve .

% minimax + Nov v Poslovanje Knjigovodstvo Banka Place Sifranti

Izdan raéun: 2017-3

Nazaj Preklici izstavitev Dobavnica Natisni Razbremenitev zalog Poslji po e-posti Kopiraj v

Preklic potrdimo s klikom naV redu.

Raéun je bil Ze izstavljen! Ce boste nadaljevali, se bo:

- Pri ponovni izstavitvi napravil nov dokument in

- V knjigovodstvu se bodo prejinje knjiZbe brisale in napravile nove

e S preklicem racuna ta postane osnutek in program prikaze gumb

Uredi. Kliknemo nanij.
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Urejanje podatkov izdanega racuna

n Uredimo lahko vse podatke racuna, kot pri prvem vnosu racuna, razen
Stevilke racune, Ce je bil racun ze izstavljen.

9 Po urejanju racun shranimo ali izstavimo.

Spreminjanje zaporedja vrstic na vnosu ali
urejanju izdanega raCuna

Privnosu ali urejanju izdanega racuna lahko Ze dodanim vrsticam spreminjamo
vrstni red.

0 Kliknemo Uredi.

9 Na zacetku vrstice, pri artiklih (skrajno levo), izberemo simbol za
premikanje in ga drzimo.

e Med drzanjem gumba lahko z misko izbrano vrstico poljubno
premikamo (gor/dol).

Vrstico izpustimo na mestu, na katerem jo Zelimo postaviti.
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