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Brisanje izdanega racuna

Zadnja sprememba 24/06/2025 3:20 pm CEST
Navodilo velja za za brisanje izdanih racunov:

0 V meniju Poslovanje > Izdani racuni.
9 Izberemo racun, ki ga Zelimo brisati tako, da kliknemo na Stevilko

racuna ali besedo osnutek.

Brisanje osnutkov izdanih racunov, ki Se nimajo
Stevilke
0 Osnutke izdanih racunov, ki Se nimajo Stevilke (to pomeni, da Se niso
bili izstavljeni),
Q lahko izbriSemo s klikom na gumb Brisi.

e S klikom na V redu dokoncno potrdimo brisanje osnutka racuna.

Brisanje racunov, ki Ze imajo Stevilko
o
Ko racun prvi€ izstavimo, dobi zaporedno Stevilko.
o Brisanje izdanega racuna, ki Ze ima Stevilko, ni moZno. Racun
popravimo s podatki drugega racuna.
o BriSemo lahko le zadnji izstavljen racun, da bo naslednji novi racun
dobil "njegovo" Stevilko.
9 Izberemo izstavljen racun > klik na Stevilko racuna.
9 Racun preklicemo s klikom na Preklic izstavitve. Program pobrise
temeljnico v dvostavnem knjigovodstvu in dav¢nih evidencah.
e Nato izberemo Brisi.

e Brisanje dokoncno potrdimo s klikom naV redu.

Prekli€emo lahko samo racune, ki spadajo v nezakljuc¢eno obdobje za
DDV.

Ce je racun, ki ga Zelimo preklicati, vklju¢en v Ze zaklju¢eni obracun za DDV,
potem racun urejamo samo, Ce prej preklicemo obracun DDV.



