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Vnos osebe za obracun DOP

Zadnja sprememba 20/07/2021 1:21 pm CEST

Navodilo velja za vnos osebe, za katero zelimo obraCunati druge osebne prejemke,
kot so avtorski honorar, podjemne pogodbe, ob&asno delo upokojenceyv, ipd

@ V meniju Sifranti > Delavci.
@ Kiiknemo Nov.

Osnovni podatki

@ Vnesemo Ime.
@ Vnesemo priimek.
© Vnesemo datum rojstva.
@ Izberemo Spol.
@ Vnesemo EMSO.
(6]
Vnesemo Davéno stevilko, podatek polni v analiti¢nih podatkih na REK
obrazcu.
oV primeru, ko imamo nerezidenta, ki nima dav¢ne Stevilke, vpiSemo
podatke na zavihku Drugi podatki > EMSO $tevilko
ﬂ Vnesemo Sifro. (podatek je obvezen pri uvozu)
© Vnesemo Opombe. (poljubno)
© 1zberemo Uporaba.

Spremenljivi podatki
@ Vnesemo Naslov.
@ Vnesemo Posto.
@ Izberemo iz spustnega seznama Drzava prebivanja.
@ Izberemo iz spustnega seznama Drzava rezidenstva.

@ Izberemo iz spustnega seznama Analitiko.

Bancni racuni
o Vnesemo IBAN Stevilko, program bo pripravi placilni nalog.
@ Prediaga BIC. (banke)
@ Banéni raéun za delitev: dodatno je mozno urediti tudi delitev prejemka,

kjer vnesemo Se IBAN za delitev.
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Podatki za osebne prejemke
(1

v polju Vrsta zaposlitve izberemo Zaposlen drugod.
o Ostali podatki v zavihkih podatki za osebne prejemke in drugi podatki
ne vplivajo na obracun Drugih osebnih prejemkov.
o Ne vnasamo datumov zaposlitve.

@ Kiiknemo Shrani.



