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Rocni vnos temeljnice

Zadnja sprememba 04/09/2023 9:23 am CEST

Navodilo velja za primere ro¢nega vnosa temeljnice v Dvostavnem
knjigovodstvu. RoCen vnos uporabimo v primeru, ko npr. izstavljamo izdane
racune v drugem programu, knjigovodske podatke pa Zelimo voditi v Minimaxu.

Rocni vnos temeljnice

“ V meniju Knjigovodstvo > Dvostavno knjigovodstvo

e kliknemo Nov.

e Na polju Vrsta temeljnice izberemo ustrezno temeljnico.
e Vnesemo Datum temeljnice.

e Vnesemo Opis, npr. Stevilko racuna.

S klikom na Podatki za DDV vnasamo podatke v davcne evidence.

Temeljnica
X opusti Potrdi Potrdi in nov
Vrsta temeljnice: ¥ FT - Finanna temeljnica x v Datum temeljnice: *
Opis: ~ Podatki za DDV
DDV
Datum za DDV: Knjiga DDV: Izdani ratuni % v Listina:
Stranka: v
Analitika: v
Vrsta obratuna DDV: v Samaoobdavtitev Predplatilo
Knjizha terjatve v
Datum listine: KnjiZenje DDV:
Datum zapadlosti: Datum opravijanja:
Konto za protiknjizbo: v
Opomba:
Stopnja % BLAGO: Osnova DDV Osnova {neodbiti) DDV (neodbit))  STORITVE: Osnova DOV Osnova (neodbiti) DDV (neodbit)
splozna stopnja 22,00
Znizana stopnja 9,50
Pavialna stopnja 800
Posebna nizjastopnja 5,00
Oproseno 0,00
Neobdavteno 0,00

Z vnosom ustreznega konta in zneska postavke (v dobro, v breme)
dodajamo posamezne knjizbe.
o V kolikor imamo znotraj menija Sifranti > Konti, na posameznem

kontu oznaceno, da se delavec, stranka ali pa analitika lahko vnasa,


http://help.minimax.si/help/vrste-temeljnic
http://help.minimax.si/help/knjizenje-izdanega-ali-prejetega-racuna-samo-v-davcne-evidence
http://help.minimax.si/help/sifrant-konti
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oziroma, da gre pri tem za obvezen vnos, program pri vnosu

podatkov ponudi dodatna polja za vnos podatkov.

o S klikom na Knjizbe program izpise vse vnesene knjizbe vezane na

izbran konto.

@ Polje Veza za placilo predstavlja Stevilko ratuna. Podatek je

pomemben privnosu bancnih izpiskov oziroma pri zapiranju odprtih

postavk.

e Izberemo Zeleno denarno enoto. Program samodejno predlaga EUR -

domaco denarno enoto.

Datum opravljanja in datum zapadlosti vnesemo samo v primeru

izbire saldakontnih kontov.

S klikom na Shrani knjizbo shranimo posamezen zapis in nadaljujemo z

VNOSi.
Knjizbe

Datum: * QOpis:

Konto: * - Knjizhe

Veza za platilo:
Breme: Dobro:

Vi E EUR N4 0,00 0,00

[ Shrani knjizbo % Opusti

@ Ko zaklju¢imo z vnosom podatkov, kliknemo na Potrdi.

Temeljnica mora biti vedno usklajena. Torej, salda v dobro in v breme

morata biti enaka.

Pomembno.

Ce imate vegje Stevilo postavk, pri vnasanju ob&asno shranite tudi

temeljnico, da se vneseni podatki na vrsticah ustrezno zapiSejo v sistem.



