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Stranke so naSi kupci in dobavitelji ter ostale pravne in fizicne osebe, s katerimi
poslovno sodelujemo.

Da bi bil vnos strank ¢im hitrejSi in ¢im bolj natancen, omogoca program prenos
podatkov o strankah iz javne baze.

Stranko poiS¢emo v javni bazi po:

® nazivu,
e davcni Stevilki ali

e Stevilki transakcijskega racuna.

Po potrditvi izbire stranke, program prenese vse podatke iz javne baze v nas
Sifrant. Podatke preverimo in po potrebi popravimo oziroma dopolnimo.

Ce stranke ne najdemo v javni bazi, podatke vnesemo ro¢no.

Pri vnosu podatkov o strankah bodimo pozorni, ker bodo ti podatki izpisani
na izdanem racunu.

V Sifrantu strank lahko:

e dodajamo nove stranke,

® urejamo podatke o strankah,

® briSemo stranke,

® pregledujemo podatke o strankah in dokumente,

e Sifrant lahko izvozimo v Excel datoteko,

e dodajamo priponke,

® s klikom na Zemljevid lahko neposredno iz programa pogledamo lokacijo

stranke na zemljevidu Google.

Podatki na stranki

0 V meniju Sifrant > Stranke program prikaZe preglednico vnesenih
strank.
e Posamezno stranko izberemo s klikom na naziv stranke.

Na pogledu stranke imamo orodno vrstico z gumbi:


http://help.minimax.si/help/vnos-nove-stranke
http://help.minimax.si/help/urejanje-stranke
http://help.minimax.si/help/brisanje-stranke
http://help.minimax.si/help/izvoz-podatkov-v-csv-excel-datoteko
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© Nov - za vnos nove stranke.

o Uredi - urejamo podatke o stranki.

o BriSi - briSemo stranko, Ce ta Se ni bila izbrana pri nobenem
dokumentu.

o Opravila - pregledujemo in vnasamo opravila, ki so vezana na
stranko.

o Knjizbe - program prikaze seznam vseh knijizb, ki so vezane na
izbrano stranko. To je bliznjica do preglednice Knjigovodstvo >
Dvostavno knjigovodstvo > Knjizbe za izbrano stranko.

o Odprte postavke - pregled odprtih postavk za izbrano stranko.

o Zdruzevanje - Ce imamo v Sifrantu podvojeno stranko, jo s klikom na

ta gumb zdruzimo.

o Stiki - program prikaze preglednico stikov (kontaktov) stranke.
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http://help.minimax.si/help/nastavitve-opravil
http://help.minimax.si/help/zdruzevanje-strank
http://help.minimax.si/help/stiki-strank

